Приложение к постановлению администрации МО «Тахтамукайский район» от« »
2013г. №
ПОЛОЖЕНИЕ 
об отделе но вопросам инфраструктуры администрации МО «Тахтамукайский район»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел по вопросам инфраструктуры (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации муниципального образования «Тахтамукайский район»
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами,
федеральными законами, указами и распоряжениями
Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Законами Республики Адыгея,
Уставом МО «Тахтамукайский район», постановлениями и распоряжениями
администрации МО «Тахтамукайский район», настоящим Положением.
1.3 Отдел подчиняется главе муниципального образования «Тахтамукайский район» и функционально заместителю главы администрации, курирующего вопросы инфраструктуры.
1.4 Отдел осуществляет свою деятельность совместно с другими структурными подразделениями администрации МО «Тахтамукайский район», органами местного самоуправления городских и сельских поселений, территории которых входят в состав территории Тахтамукайского района.
2 ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
2.1. Формирование эффективной системы регулирования и деятельности объектов инфраструктуры на территории МО «Тахтамуайский район».
2.2. Разработка и реализация планов, мероприятий и программ, направленных на выполнение законодательства Российской Федерации, законов Республики Адыгея, муниципальных правовых актов по вопросам инфраструктуры.
2.3. Разработка долгосрочных и краткосрочных программ по вопросам ЖКХ, дорожной деятельности, энергоснабжению и осуществление контроля за их выполнением.
2.4. Проведение анализа состояния систем жизнеобеспечения, санитарной уборки и благоустройства территории Тахтамукайского района.
2.5. Координация деятельности администраций городских и сельских поселений Тахтамукайского района, организаций жилищно-коммунального хозяйства по подготовке жилищного фонда, Объектов социальной сферы, объектов тепло-, энерго- газоснабжения к работе в зимний период. Содействие
предприятиям в оперативном решении вопросов подготовки и обеспечения устойчивой работы ЖКХ в осенне-зимний период.
2.6. Контроль за соблюдением законодательства об охране окружающей среды, об обеспечении чистоты и порядка на территории МО «Тахтамукайский район».
2.7. Осуществление в пределах своей компетенции координационных действий между органами государственной власти, иными государственными органами, органами местного самоуправления и организациями по вопросам инфраструктуры на территории МО «Тахтамукайский район».
2.8. Содействие в разработке, создании и внедрении передовых информационных технологий в жилищно-коммунальной сфере в пределах своей компетенции.
2.9. Оказание методической, консультативной и организационной помощи администрациям городских и сельских поселений Тахтамукайского района, населению, предприятиям и организациям жилищно-коммунального комплекса по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
2.10. Подготовка и внесение в установленном порядке проектов нормативных правовых актов по вопросам развития инфраструктуры в МО «Тахтамукайский район».
2.11. Принимает меры по оформлению паспортов готовности теплоснабжающих организаций и объектов социальной сферы.
2.12. Координация и организация работы по контролю за охраной окружающей среды, соблюдением правил уборки, обеспечение чистоты и порядка, утилизации бытовых отходов, благоустройству на территории МО «Тахтамукайский район».
2.13. Участвует в работе комиссий, утверждённых постановлениями администрации МО «Тахтамукайский район»
2.14. Ведёт статистическую и оперативную отчётность по обеспечению деятельности системы инфраструктуры, ведет работу по созданию информационной базы данных по системе инфраструктуры Тахтамукайского района.
2.15. Организует сбор отчетов и иной информации о работе коммунального, дорожного хозяйства, транспортного обслуживания, и подготовку статистических отчетов.
2.16. Осуществляет подготовку проектов постановлений и распоряжений администрации по вопросам инфраструктуры.
2.17. Разрабатывает и реализует муниципальные целевые программы.
2.18. Ведение установленной отчетности в сфере жилищного хозяйства (заполнение сведений об управляющих организациях и ТСЖ на информационном портале «Реформа ЖКХ», заполнение информационной базы на портале «Мониторинг ЖКХ»),
2.19. Организует выезды на объекты по заявлениям, жалобам населения.
2.20. Организует и координирует проведение месячников (весеннего и осеннего) по санитарной очистке территорий МО «Тахтамукайский район»:
· подготовка еженедельной информации по итогам работы в период месячников;
· подведение итогов по результатам месячников.
2.21. Осуществляет мероприятия по улучшению освещения улиц, по ремонту и восстановлению сетей наружного освещения совместно с энергообслуживающими организациями.
2.22. Осуществляет работу по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах МО «Тахтамукайский район»:
осуществляет согласование городских маршрутов пассажирского транспорта и графиков движения по ним.
· организует контроль за выполнением перевозчиками, независимо от форм собственности, графиков движения, нормативных правовых актов, действующих в сфере транспортных услуг.
· осуществляет контроль за регулярностью движения пассажирского транспорта.
· организует обследование пассажиропотоков, разработку с учетом результатов анализа и предложений населения мероприятий по организации и управлению перевозками, изменению маршрутной сети и графиков движения пассажирского транспорта.
· организует принятие мер по совершенствованию маршрутной сети пассажирского транспорта.
· рассматривает и вносит предложения в соответствующие службы по обустройству действующих и вновь открываемых маршрутов (разворотные круги, остановки общественного транспорта и т. д.).
· осуществляет взаимодействие с органами ГИБДД, иными службами по выработке и реализации мер, направленных на обеспечение безопасности перевозки пассажиров.
· организует привлечение на конкурсной основе транспортных организаций к оказанию услуг по перевозке населения общественным транспортом.
· организует обследование маршрутов при их открытии и в процессе эксплуатации на соответствие требованиям безопасности дорожного движения.
· принимает участие в разработке и реализации программ обеспечения безопасности дорожного движения.
2.23. По организации сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов:
- координирует работу предприятий, осуществляющих сбор, вывоз и утилизацию ТБО.
· организует работу по привлечению инвесторов для строительства современного полигона ТБО с мусоросортировочным и мусороперерабатывающим оборудованием.
· координирует мероприятия по содержанию мест захоронения ТБО.
· разрабатывает и представляет на утверждение нормативные правовые акты в сфере сбора, вывоза, утилизации и переработки ТБО.
2.24. Отдел принимает участие в выполнении следующих функций:
ведет делопроизводство Отдела и участвует в оформлении и формировании дел, подлежащих сдаче в архив администрации.
· организует текущее и перспективное планирование работы Отдела.
· составляет квартальный, полугодовой и годовой отчет о деятельности Отдела.
· осуществляет текущий мониторинг и анализ деятельности Отдела.
· участвует в реализации региональных и федеральных программ по реформированию ЖКХ.
· участвует в сборе материалов, составлении сводной информации по Тахтамукайскому району для расчета нормативов потребления коммунальных услуг.
2.25. На отдел могут быть возложены иные задачи и функции в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Адыгея и правовыми актами администрации МО «Тахтамукайский район»
ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА
Для выполнения возложенных задач и функций Отдел:
3.1. Разрабатывает и (или) участвует в разработке планов осуществления деятельности Отдела.
3.2. Разрабатывает и (или) принимает участие в разработке проектов муниципальных правовых актов в сфере деятельности Отдела.
3.3. Требует от отделов и управлений администрации МО «Тахтамукайский район» представления материалов, необходимых для осуществления работы, входящей в компетенцию Отдела; запрашивает и получает из структурных подразделений администрации, предприятий, учреждений, организаций необходимые сведения и документы.
3.4. Готовит аналитические справки, информацию по вопросам деятельности Отдела.
3.5. Вносит главе МО «Тахтамукайский район», заместителям главы администрации МО «Тахтамукайский район» предложения для принятия решений по реализации задач и функций, возложенных настоящим Положением на Отдел, предложения по оптимизации деятельности Отдела.
3.6. Ведет прием граждан по вопросам, отнесенным к компетенции отдела, подготовку ответов на письменные обращения граждан.
3.7. В пределах своей компетенции готовит ответы о принятых мерах в интересах граждан, обратившихся к главе МО «Тахтамукайский район».
3.8. Участвует в пределах предоставленных полномочий в разработке муниципальных программ, организует сопровождение выполнения мероприятий федеральных, региональных целевых программ, реализуемых на территории МО «Тахтамукайский район» по вопросам инфраструктуры.
3.9. Проводит совещания, семинары по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела, с привлечением руководителей и специалистов других структурных подразделений администрации МО «Тахтамукайский район».
3.10. Взаимодействует с другими органами и организациями по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
(
3.11. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством и муниципальными правовыми актами МО «Тахтамукайский район»
4. ПРАВА ОТДЕЛА ПО ВОПРОСАМ ИНФРАСТРУКТУРЫ
Для выполнения возложенных на него задач отдел имеет право:
4.1. Представлять Главе МО «Тахтамукайский район» правовые акты в пределах своей компетенции для принятия решения либо вынесения на утверждение Совета народных депутатов МО «Тахтамукайский район».
4.2. Принимать в пределах своей компетенции решения по всем вопросам, касающимся деятельности Отдела.
4.3. Представлять интересы МО «Тахтамукайский район» в спорах по вопросам, относящихся к компетенции Отдела.
4.4. Взаимодействовать и вести служебную переписку с другими органами местного самоуправления, учреждениями и организациями по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.
4.5. Запрашивать у предприятий, учреждений, организаций, органов муниципального управления имеющуюся у них информацию, необходимую для реализации полномочий Отдела.
4.6. Организация приема граждан по личным вопросам.
5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
5.1. Организация деятельности и структура Отдела должна обеспечивать выполнение функций, изложенных в разделе 2 настоящего Положения.
Настоящее Положение об отделе, его структура утверждаются постановлением Главы МО «Тахтамукайский район».
5.2. Отдел возглавляет руководитель и несет персональную ответственность за исполнением возложенных на Отдел функций.
5.3. Работа Отдела строится на основе текущего и перспективного планирования, сочетания единоначалия в решении вопросов служебной деятельности и коллегиальности при их обсуждении, персональной ответственности каждого специалиста за состояние дел на порученном участке.
5.4. Отдел возглавляет руководитель Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой МО «Тахтамукайский район» по представлению заместителя главы администрации, курирующего данное направление деятельности администрации.
5.6 Специалисты отдела, являющиеся муниципальными служащими, наделяются необходимыми правами, обязанностями, имеют гарантии социальной защиты и несут ответственность в соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законом Республики Адыгея «О муниципальной службе в
Республике Адыгея», нормативными правовыми актами администрации МО «Тахтамукайский район».
5.7. Руководитель Отдела:
· осуществляет руководство деятельностью Отдела;
· несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и осуществление им своих функций;
· осуществляет подготовку и вносит на рассмотрение администрации МО «Тахтамукайский район» в установленном законом порядке проекты правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
-распределяет обязанности между специалистами отдела;
-согласовывает положение об Отделе;
· решает в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Адыгея о муниципальной службе вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы в Отделе;
· осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Адыгея и правовыми актами администрации МО «Тахтамукайский район».
5.8. Руководитель и специалисты Отдела осуществляют свою деятельность в соответствии с должностными инструкциями, утверждаемыми администрацией МО «Тахтамукайский район». Должности сотрудников Отдела замещаются в соответствии с законом Республики Адыгея «О муниципальной службе в Республике Адыгея» и Уставом МО «Тахтамукайский район».
5.9. Финансирование расходов на содержание Отдела, осуществляется за счет средств бюджета МО «Тахтамукайский район». Отдел пользуется в установленном порядке закрепленными за ним служебным помещением, необходимыми для функционирования Отдела.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СПЕЦИАЛИСТОВ ОТДЕЛА
7.1 Руководитель и специалисты отдела несут дисциплинарную и иную ответственность за нарушение, неисполнение нормативных актов Главы МО «Тахтамукайский район», обязанностей, установленных должностными инструкциями и трудовым договором в соответствии с действующим законодательством.
7.2 Степень дисциплинарного проступка определяется с учетом их должностных инструкций, трудовых договоров в соответствии с действующим законодательством.
7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
7.1. Внесение изменений и дополнений в Положение об отделе по вопросам инфраструктуры администрации муниципального образования «Тахтамукайский район» производится постановлением главы МО «Тахтамукайский район».
И.о. управляющего делами администрации
-
А.А. Зекох
