      


        Приложение № 1
к плану основных направлений  работы

   отдела по делам архивов администрации

   МО «Тахтамукайский район» на 2020 г.

График 
упорядочения документов организаций-источников комплектования отдела по делам архивов МО «Тахтамукайский район» на 2020 год

	№№

пп
	Названия учреждения
	Объем дел, крайние даты, сроки сдачи

	
	
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв. 

	1
	Администрация МО 

«Тахтамукайский район» 
	2013-2014
340  /  15
	2015-2016

340  /  15
	2017
150/7
	

	2
	МКУ «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры»
	2015-2017
20 / 8
	
	
	

	3
	МКУ «Централизованная бухгалтерия при администрации МО   Тахтамукайский район»
	2012-2013
18 / 3

	2014-2015
15 / 2

	2016-2017
15 / 1

	

	4
	Совет народных депутатов 

МО  «Тахтамукайский район»
	
	2016-2017
29 /  1
	
	

	5
	Территориальная избирательная комиссия 

Тахтамукайского района
	
	2016-2017
27 /  -
	
	

	6
	Управление образования
администрации МО   Тахтамукайский район»
	
	2016-2017
23  /  3
	
	

	7
	Управление культуры
администрации МО   Тахтамукайский район»
	
	2016-2017
12  /  2
	
	

	8
	ГБУЗ «Тахтамукайская центральная районная больница» 
	
	2016 -2017
33  / 3
	
	

	9
	ГУ Управление  Пенсионным фондом РФ в Тахтамукайском районе 
	
	2016-2017
16 / -
	
	

	10
	ГКУ РА «Центр занятости населения Тахтамукайского района 
	2016-2017
23/ 233
	
	
	

	11
	Администрация муниципального образования «Афипсипское сельское поселение»

	
	
	2017
11/3
	

	№№

пп
	Названия учреждения
	Объем дел, крайние даты, сроки сдачи

	
	
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв. 

	12
	Администрация муниципального образования «Козетское сельское поселение»
	
	
	2017
7/2
	

	13
	Администрация муниципального образования «Старобжегокайское сельское поселение»
	
	
	2017
15/4
	

	14
	Администрация муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение»
	
	
	2017
20/8
	

	15
	Администрация муниципального образования «Шенджийское сельское поселение»
	
	
	2017
15/2
	

	16
	Администрация муниципального образования «Энемское городское поселение»
	
	
	2017
30/4
	

	17
	Администрация муниципального образования «Яблоновское городское поселение»
	
	
	2017
30/5
	

	18
	Тахтамукайский районный суд
	
	
	2017
6/5
	

	19
	Тахтамукайская районная прокуратура
	
	
	2017
20/1
	

	20
	Отдел ЗАГС Тахтамукайского района

Управления ЗАГС Республики Адыгея
	
	
	2017
10/-
	

	21
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №3  по Республике Адыгея
	
	
	2017
19/4
	

	22
	Управление финансов администрации муниципального образования  «Тахтамукайский район»
	
	
	2017
30/2
	

	№№

пп
	Названия учреждения
	Объем дел, крайние даты, сроки сдачи

	
	
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв. 

	23
	Контрольно-счетная палата  муниципального образования «Тахтамукайский район»
	
	
	2017
30/5
	

	24
	Тахтамукайское потребительское общество
	
	
	2017
5/-
	

	25
	Муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования «Тахтамукайский район» Редакция  газеты «Согласие»
	
	
	2017
10/2
	

	26
	Отдел по делам архивов администрации муниципального образования «Тахтамукайский район»
	
	
	2017
5/-
	

	27
	Совет народных депутатов муниципального образования «Энемское городское поселение»
	
	
	2017
13/4
	

	28
	Совет народных депутатов муниципального образования «Яблоновское городское поселение»
	
	
	2017
15/6
	

	
	Итого:  1352  /  350

	401 /  259
	   495  /26
	  456 /  65
	


Руководитель отдела 
по делам архивов






М.Ю.Хадипаш

                   

        Приложение № 2
к плану основных направлений  работы
   отдела по делам архивов администрации

   МО «Тахтамукайский район» на 2020 г.
План 

комплектования отдела по делам  архивов 

МО «Тахтамукайский район» на 2020 год
	№№

пп
	Название учреждения
	Объем дел

	
	
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.

	1
	Совет народных депутатов 
Тахтамукайского района
	    2013
     12 
	
	
	

	2
	Администрация МО «Старобжегокайское  сельское поселение»
	   2013 
      6
     
	
	
	

	3
	Территориальная избирательная комиссия 

Тахтамукайского района
	    2013
       6
	
	
	

	4
	Управление финансов 

администрации МО «Тахтамукайский район» 
	
	     2013

        24     
	
	

	5
	Тахтамукаайское потребительское общество 
	
	      2013

        4     
	
	

	6
	Управление образования

администрации МО «Тахтамукайский район» 
	
	      2013

        25     
	
	

	7
	Управление культуры

администрации МО   Тахтамукайский район»
	
	 2012-2013

        12     
	
	

	8
	ГБУЗ «Тахтамукайская центральная районная больница»
	
	
	2013

16


	

	9
	ГКУ РА «Центр занятости населения Тахтамукайского района 
	
	
	2013

15


	

	10
	Контрольно-счетная палата

МО «Тахтамукайский район»
	2006-2012

     210
	
	     
	

	11
	«Всероссийское общество инвалидов" Тахтамукайская районная  организация общероссийской общественной организации"
	
	2012-2015

12
	
	

	
	Итого:    342
	     234
	       77
	       31
	


Руководитель отдела 

по делам архивов  





М.Ю. Хадипаш
                                       Приложение №3
к плану основных направлений  работы
   отдела по делам архивов администрации

   МО «Тахтамукайский район» на 2020 г.
План

представления на ЭПК номенклатур дел

на 2020 год
	№№

пп
	Название организации
	Сроки проведения

	
	
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.

	1
	МО «Старобжегокайское сельское поселение»
	
	+
	
	

	2
	МО «Тахтамукайское сельское поселение»
	
	+
	
	

	3
	МО «Шенджийское сельское поселение»
	
	+
	
	

	4
	Территориальная избирательная комиссия Тахтамукайского района
	+
	
	
	

	5
	Тахтамукайский районный суд 
	
	+
	
	

	6
	Прокуратура Тахтамукайского района
	
	
	+
	

	7
	Редакция газеты «Согласие»


	
	
	+
	

	8
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №3  по Республике Адыгея
	
	
	+
	


Руководитель отдела 

по делам архивов






М.Ю.Хадипаш

                                      Приложение № 4
к плану основных направлений  работы
   отдела по делам архивов администрации

   МО «Тахтамукайский район» на 2020 г.
План

проведения комплексных проверок состояния архивов организаций источников комплектования отдела по делам  архивов 

МО «Тахтамукайский район» 

	№№

пп
	Название организации
	Сроки проведения

	
	
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.

	1
	Администрация МО «Афипсипское сельское поселение»
	+
	
	
	

	2
	Администрация МО «Старобжегокайское сельское поселение»
	
	+
	
	

	3
	Администрация МО «Козетское сельское поселение»
	
	+
	
	

	4
	Администрация МО «Шенджийское сельское поселение»
	+
	
	
	

	5
	МО «Тахтамукайское сельское поселение»
	
	
	+
	


Руководитель отдела 

по делам архивов






М.Ю.Хадипаш

                                      Приложение № 5
 к плану основных направлений  работы
   отдела по делам архивов администрации

   МО «Тахтамукайский район» на 2020 г.
План 
представления на ЭПК  инструкций по делопроизводству

на 2020 год
	№№

пп
	Название учреждения
	Срок исполнения

	
	
	

	1
	ГУ Управление Пенсионным фондом


	2 квартал

	2
	Тахтамукайское потребительское общество 


	2 квартал

	3
	МКУ «Централизованная бухгалтерия учреждения культуры»
	3 квартал

	4
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия при администрации  муниципального образования «Тахтамукайский район»
	3 квартал


Руководитель отдела                                                               М.Ю. Хадипаш
