      Руководствуясь Федеральным Законом №125 от 22.10.2004 год «Об архивном  деле в  Российской Федерации» и   рекомендациями Управления по делам  архивов  РА, отдел  по делам архивов администрации  МО «Тахтамукайский район»  направил свою работу   на выполнение основных  направлений архивного дела в районе.  Объем   работ в основном выполнен.

Подготовлено распоряжение главы администрации района «Об упорядочении, описании и передаче архивных документов постоянного срока хранения в отдел по делам архивов администрации МО «Тахтамукайский район» с приложениями графиков приема документов в муниципальный архив района и упорядочение документов в организациях- источниках комплектования Тахтамукайского муниципального архива на 2017 год.

Обеспечение сохранности и  государственный 

                           учет документов  Архивного фонда  РФ.

            В целях обеспечения  сохранности документов  в  муниципальном   архиве отдел по делам архивов продолжил работу в соответствии с «Правилами организаций, хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда  РФ и других архивных документов  в государственных  и муниципальных архивах,   музеях и библиотеках, организациях  РАН», - М.,2007.; «Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности  государственных органов,     органов       местного    самоуправления   и   организаций   с указанием,  сроков  хранения» (25.08.2010г., №558).; Правилами  организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда РФ и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях (М.,2015г.) 
            В работе  отдела  соблюдались  нормативные требования по организации хранения,  учета и выдаче архивных  документов различным категориям пользователей.

           Улучшено физическое состояние 47 ед.хр. по личному составу фонда № 3 
ЗАО «Энергостройсвязь. 

Закартонированы 389 архивных коробок: 155 дел управленческой документации и  3360 дел по личному составу. 
Формирование  Архивного  фонда РФ.

  В 2017 году принято на хранение: 
    - дело управленческой документации от  10 организаций:

1. Администрация МО «Тахтамукайского района           -315 дел  за 2009-2010 годы
2. Территориальная избирательная комиссия                   - 2   дела за 2003-2004 годы
3. Управление финансов  администрации                       - 42 дела   за 2009-2010 годы
4. Управление образования администрации                     - 16 дел   за 2009-2010 годы
5. МУ «Управление  культуры»  администрации             - 15 дел   за 2009-2010годы
6. ГУ Управление Пенсионного фонда  по 

    Тахтамукайскому   району                                              - 70 дел   за  2001-2005 годы
7. ГБУЗ «Тахтамукайская центральная районная

    больница»                                                                         - 24 дела  за 2009-2010 годы
8. Налоговая инспекция №3  по РА                                    - 67 дел   за 1991-2000 годы
9. ГКУ РА «Центр занятости населения»                          - 36 дел  за  2004-2010 годы
10. Совет народных депутатов                                            -36 дел   за  2010-2012 годы
    В 2017  году принято на хранение:

- 385 дел по личному составу от 6 ликвидированных  организации:

     1. ООО «Архитектура города»                                          - 9 дел

     2. ЗАО «Энергостройсвязь»                                             - 292 дел

     3. ООО «Градстрой –Юг»                                                - 17 дел

     4. ООО «Стройагропром»                                                - 18 дел 

     5. ООО «Витязь»                                                               - 4 дела

     6. ООО «Исток»                                                                - 45 дел   

 Принято 24 фотодокументов.

Включение документов  в состав архивного фонда РФ (ЭПК).

     На ЭПК Управления  по делам архивов  РА представлены описи на управленческую документацию в количестве 196 дел и 164 дел по личному составу от следующих организаций:

1. Территориальная избирательная комиссия             - 6   /  -       2013 год
2. Совет народных депутатов                                       - 28 /  2       2012-2013 годы
3. МО «Афипсипское сельское поселение»                - 19 /  4       2012-2013 годы
4. Тахтамукайский районный суд                                -  6  /  9       2013 год
        5. Прокуратура Тахтамукайского района                    - 23 /  1      2013 год
        6. Тахтамукайское потребительское общество           - 4  /   1      2013 год
        7. ГКУ РА «Центр занятости населения»                    - 15 / 129   2013год
        8. «Управление финансов администрации»                - 24 /  2      2013 год
        9.  Управление Пенсионного фонда                             - 16 /  5      2013 год
       10. Управления образования  администрации             - 22 /  1      2013 год
       11. ГБУЗ  «Тахтамукайская ЦРБ»                                 - 16 /  6      2013 год
       12. Тахтамукайское районное общество инвалидов    - 5  /  -       2012-2013 годы
       13. МО «Старобжегокайское сельское поселение»     - 12 / 4       2012-2013 годы                     

    -385 дел по личному составу от 6 ликвидированных  организации:

     1. ООО «Архитектура города»                                          -9 дел

     2. ЗАО «Энергостройсвязь»                                             - 292 дел

     3. ООО «Градстрой –Юг»                                                - 17 дел

     4. ООО «Стройагропром»                                                - 18 дел 

     5. ООО «Витязь»                                                               - 4 дела
     6. ООО «Исток»                                                                - 45 дел   

       На ЭПК Управления  по делам архивов  РА представлены усовершенствованные описи на управленческую документацию в количестве 371 дел от следующих организаций:

       1. Территориальная избирательная комиссия               -  176 дел  2002-2012 годы
2. МО «Старобжегокайское сельское поселение»        -  12 дел   2010-2011 годы                         

        3. Управления образования администрации                 -  58 дел   2008-2012 годы
        4. ГКУ РА «Центр занятости населения»                       - 47 дел   2004-2012 годы
        5. ГБУЗ  «Тахтамукайская ЦРБ»                                    -  58 дел   2009-2012 годы 
        6. Тахтамукайское районное общество инвалидов       - 4 дела   2010-2011 годы 
        7. Тахтамукайское потребительское общество             -  16 дел   2008-2012 годы        

 
Представлена  и  утверждена  на ЭПК Управления  по делам архивов  РА одна номенклатура:


Контрольно-счетная палата  администрации Мо «Тахтамукайский район». 
Представлена и утверждена опись на 24 фотодокументов.
В целях контроля и оказания методической помощи проведены  3 комплексные проверки, составлены справки следующих организаций:
1. Администрация МО «Тахтамукайский район»
2. Управления образования администрации МО «Тахтамукайский район»

3. Администрация МО «Яблоновское городское поселение»

Создание учетных БД  и автоматизированного  НСА.

 
Работа  по заполнению  БД «Архивный фонд» внедрению ПК «Учреждения источники комплектования» не проводилась.

          Работа по каталогизации управленческой деятельности велась по фонду №1 – Администрация МО «Тахтамукайский район». Закаталогизировано 5 дел и составлены 10 карточек, также заведены  24 карточки по фотодокументам.

Предоставление информационных услуг и использование документов.

Проведение информационных мероприятий.
В 2016году  в районной газете «Согласие»  напечатана 1  статья «90 славных лет» (от 03.12.2016год  № 95-96)
Исполнение   социально-правовых запросов.
В 2016 году поступило 618 запросов  социально - правового характера.  Из них исполнено с положительным результатом – 15.
Посещение читального зала.
Посетило читальный зал – 3 человека (3 посещений).

Пользователи архивной информации.
Пользователи архивной информацией –621, в т.ч.:

-  количество посещений читального зала -3;

  
-  исполнено запросов социально- правового характера-618;

  
-  исполнено тематических запросов - нет;

  
-  экскурсантов - нет;

 
-  посетители выставок - нет;
-  участников семинара - нет.

Выдача документов пользователям.
Выдано документов пользователям -  18 дел, в т.ч.:

  
 -  пользователям в читальном зале -3;

  
 -  во временное пользование –;

 
 -  сотрудникам архива -15.

Материально- техническая база архива.
	Кол-во компьютеров

 класса Pentium 4 
	Кол-во компьютеров класса Pentium 4 и выше  

(и аналогичных)
	         итого

	-
	3
	3


Руководитель отдела по делам архивов                                   М.Ю. Хадипаш
Отдел по делам архивов администрации

МО «Тахтамукайский район»

Показатели

выполнения основных направлений развития архивного отдела 
  администрации МО «Тахтамукайский район» 
за 2016 год
