      Руководствуясь Федеральным Законом «Об архивном  деле в  Российской Федерации» и   рекомендациями Управления по делам  архивов  РА, отдел  по делам архивов администрации  МО «Тахтамукайский район»  направил свою работу   на выполнение основных  направлений архивного дела в районе.  Объем   работ в основном выполнен.

2 января 2015 года в административном здании,  где находился муниципальный архив Тахтамукайского района, произошел пожар. В результате пожара уничтожен весь архивный фонд района.

Отдел по делам архивов обеспечен необходимой мебелью (5 стульев, 3 стола, 4 шкафа, 1 металлический шкаф, 1 сейф), расходными материалами и оргтехникой с учетом максимального размещения специальных программ (3компьютера, 3- многофункциональных принтера, 1 принтер , 3 УПС, 1 телефонный аппарат, 1- факс),  15 металлических стеллажей,  приобретено 6 огнетушителя. На сегодняшний день проведена строительно-монтажная работа рабочего кабинета общей площадью 30 кв.м. и в архивохранилище общей площадь  99 кв.м.

Подготовлено распоряжение главы администрации района «Об упорядочении, описании и передаче архивных документов постоянного срока хранения в отдел по делам архивов администрации МО «Тахтамукайский район» с приложениями графиков приема документов в муниципальный архив района и упорядочение документов в организациях- источниках комплектования Тахтамукайского муниципального архива на 2016 год.

Обеспечение сохранности и  государственный 

                           учет документов  Архивного фонда  РФ.

          В целях обеспечения  сохранности документов  в  муниципальном   архиве отдел по делам архивов продолжил работу в соответствии с «Правилами организаций, хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда  РФ и других архивных документов  в государственных  и муниципальных архивах,   музеях и библиотеках, организациях  РАН», - М.,2010.; «Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности  государственных органов,     органов       местного    самоуправления   и   организаций   с указанием,  сроков  хранения» (25.08.2010г., №558).

      В работе  отдела  соблюдались  нормативные требования по организации хранения,  учета и выдаче архивных  документов различным категориям пользователей.

Формирование  Архивного  фонда РФ.

  В 2015 году принято на хранение: 
    -446 дело управленческой документации от  9 организаций:

1. Администрация МО «Тахтамукайского района           -228 дел 
2. МО «Тахтамукайское сельское поселение»                 - 36 дел

3. МО «Энемское городское поселение»                          -19 дел

4. МО «Шенджийское сельское поселение»                     -16 дел

5. МО «Яблоновское городское поселение»                     -38 дел

6. МО «Старобжегокайское сельское поселение»            - 5 дел

7. МО «Козетское сельское поселение»                            - 11 дел 

8. МО «Афипсипское сельское поселение»                      - 14 дел

9. Территориальная избирательная комиссия                   - 79 дел

    5 дел по личному составу на хранение поступили от 1 организации:
    - ИП «Винакурова О.Е.

Включение документов  в состав архивного фонда РФ (ЭПК).

     На ЭПК Управления  по делам архивов  РА представлены описи на управленческую документацию в количестве 240 дел и 155 дел по личному составу от следующих организаций:

1. МО «Козетское  сельское поселение»                    -11   /  -2

2. МО «Тахтамукайское  сельское поселение»         -37  /   -4

3. МО «Шенджийское сельское поселение»             - 14 /   -3        

4. МО «Энемское городское поселение»                   - 40 / -17

5. МО «Яблоновское городское поселение»             - 55 / - 38

6. Отдел ЗАГС -





      - 10 / -

7. Управление  культуры                                             - 12 / -9 

8.  Налоговая инспекция №3  по РА                           - 63 / -71 

9.  ИП «Винокурова О.Е»                                             - 0  /-5

        Представлены и утверждены на ЭПК Управления  по делам архивов  РА 7 номенклатур:

1. Администрация МО «Тахтамукайский район»;
2. Совет народных депутатов МО «Тахтамукайский район»;
3. Управление культуры»;

4. Совет ветеранов;
5. Общество инвалидов;

6. Прокуратура Тахтамукайского района;

7. Тахтамукайское потребительское общество.

В целях контроля и оказания методической помощи проведены  комплексные проверки, составлены справки следующих организаций:
1. Совет народных депутатов МО «Тахтамукайский район»;

2. ГКУ «Центр занятости населения»; 

3. МО «Шенджийское сельское поселение»;

           4.  Тахтамукайская  муниципальная районная больница.
Создание учетных БД  и автоматизированного  НСА.

 
Работа  по заполнению  БД «Архивный фонд» внедрению ПК «Учреждения источники комплектования» не проводилась.

Предоставление информационных услуг и использование документов.

Проведение информационных мероприятий.

В 2015году  в районной газете «Согласие»  напечатана 1  статья 
Исполнение   социально-правовых запросов.

В 2015 году поступило 551 запросов  социально - правового характера.  Из них исполнено с положительным результатом – 5.

Посещение читального зала.

Посетило читальный зал – 3 человека (3 посещений).

Пользователи архивной информации.

Пользователи архивной информацией –554, в т.ч.:

-  количество посещений читального зала -3;

  
-  исполнено запросов социально- правового характера-551;

  
-  исполнено тематических запросов - ;

  
-  экскурсантов - нет;

 
-  посетители выставок - нет;
-  участников семинара - нет.

Выдача документов пользователям.

Выдано документов пользователям -  11дел, в т.ч.:

  
 -  пользователям в читальном зале -3;

  
 -  во временное пользование –;

 
 -  сотрудникам архива -8.

Материально- техническая база архива.

	Кол-во компьютеров

 класса Pentium 4 
	Кол-во компьютеров класса Pentium 4 и выше  

(и аналогичных)
	         итого

	-
	3
	3
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