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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

« 18 » сентября 2013 г

     № 2597
а. Тахтамукай

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Устройство детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под 

опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью»

в новой редакции

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 11.11.2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), постановлением главы администрации МО «Тахтамукайский район» №101 от 02.06.2010 года «О порядке разработки и утверждения административных регламентов», в целях  осуществления муниципальной услуги «Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью» в соответствие с изменениями в федеральном и республиканском законодательствах по защите прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

       1.Утвердить административный регламент администрации МО «Тахтамукайский район» по предоставлению муниципальной услуги «Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью» в новой редакции согласно приложению №1 к настоящему постановлению. 
        2. Отменить постановление администрации МО «Тахтамукайский район» от 30.12.2010 года №266 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью» с изменениями, внесенными постановлением №1891 от 30.12.2011 года.

       3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Согласие» и разместить на официальном сайте администрации МО «Тахтамукайский район».

       4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

       5.Контроль  исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Ярахмедова Я.А.
Глава администрации МО

«Тахтамукайский район»






                        А.М.Схаляхо
Приложение №1
к постановлению главы администрации

МО «Тахтамукайский район» 

от «____» _________ 20___г. №_______

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью»

1. Общие положения

1. Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в ходе исполнения муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по устройству детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи. 

2. Муниципальная услуга «Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью» осуществляется уполномоченным органом администрации - отделом семьи и детства  администрации МО «Тахтамукайский район», выполняющим отдельные государственные полномочия Республики Адыгея по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних лиц и являющимся территориальным органом  опеки и попечительства (далее отдел). Муниципальная услуга исполняется муниципальными служащими отдела семьи и детства администрации МО «Тахтамукайский район».

3. Финансовое обеспечение осуществления муниципальных полномочий производится за счет субвенций, предоставляемых местному бюджету из республиканского фонда компенсаций. 

Финансовые средства, необходимые для осуществления администрацией местного самоуправления государственных полномочий, ежегодно предусматриваются в законе РА о республиканском бюджете РА на очередной финансовый год и передаются в местный бюджет в соответствии с федеральным и  республиканским законодательствами.

4. В процессе исполнения муниципальной услуги  Отдел осуществляет

взаимодействие с:

Министерством образования и науки РА;

Министерством труда и социального развития РА;

Министерством финансов РА;

Заинтересованными исполнительными органами муниципальной власти 

Комиссией по делам несовершеннолетних и их защите МО «Тахтамукайский район»;

Судебными органами;

Правоохранительными органами; 

Учреждениями здравоохранения; 

Учреждениями социальной защиты населения;

Организациями для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

Службами занятости населения; 

Управлениями и департаментами образования;

Образовательными учреждениями; 

Средствами массовой информации. 

5. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Конституцией Республики Адыгея;

Семейным кодексом РФ;

Гражданским кодексом РФ, 

Жилищным кодексом РФ,
Законом РФ «Об опеке и попечительстве» от 24.04.2008 года №48-ФЗ;

Федеральным Законом РФ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей» от 16.04.2001 года №44 – ФЗ;

Постановлением Правительства РФ «Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории РФ и правил постановки на учет консульскими учреждениями РФ детей, являющихся гражданами РФ  и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства» от 29.03.2000 года № 275;

Постановлением Правительства РФ «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» от 18.05.2009 года №423;

Законом РФ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» от 21.12.1996 г. №159 –ФЗ;

Законом РА «О реализации дополнительных гарантий по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» от 25.05.2005 г. №319;

Законом РА «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями РА по обеспечению жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой и попечительством» от 08.04.2008 года №163;

Приказом Министерства образования и науки РФ «О реализации постановления Правительства РФ от 18.05.2009 г. №423» №334;

Гражданским процессуальным кодексом РФ от 14.11.2002 г. №138 –ФЗ;

Федеральным законом «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей» от 19.05.1995 г. №81 –ФЗ,

Законом РА  «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями  РА по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних лиц» от 13.02.2008 года №149;

Законом РА «Об организации работы по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних лиц» от 18.12.2007 года №131;

Законом РА «О размере и порядке ежемесячных выплат денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), а также переданных на воспитание в приемную семью» от 21.07.2005 года №338.

Результатом исполнения муниципальной услуги является выдача заключения о возможности (невозможности) граждан быть кандидатами в опекуны (попечители), усыновители, приемные родители,  издание нормативно-правового акта администрации о назначении гражданина опекуном (попечителем) над конкретным ребенком либо об отказе в назначении опекуном, выдача заключения об обоснованности усыновления и его соответствии интересам усыновляемого ребенка с указанием сведений о факте личного общения усыновителей (усыновителя) с усыновляемым ребенком для представления в суд.

6. Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) или об отказе в назначении опекуна оформляется в форме постановления, а о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем, приемным родителем, усыновителем) – в форме заключения. Акт о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна либо заключение о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном направляется (вручается) органом опеки заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.
Вместе с актом о назначении опекуна (об отказе в назначении опекуна) или заключением о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном заявителю возвращаются все представленные документы, и разъясняется порядок обжалования соответствующего акта или заключения. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.

7. В качестве заявителей могут выступать граждане РФ, имеющие постоянное место жительства на территории РФ.

7.1. Заявителями  могут быть совершеннолетние лица обоего пола, за исключением:

-лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

-супругов, один из которых признан судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

-лиц, лишенных по суду родительских прав или ограниченных судом в родительских правах;

-лиц, отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение обязанностей, возложенных на него законом;

-бывших усыновителей, если усыновление отменено судом по их вине;

-лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права  либо которые совместно проживают в жилом помещении с лицами, страдающими заболеваниями, представляющими опасность для окружающих. Перечень заболеваний, при наличии которых лица по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права, и перечень заболеваний, представляющих опасность для окружающих, при их наличии у лиц, совместно проживающих в жилом помещении, устанавливаются Правительством РФ;

-лиц, которые на момент установления усыновления не имеют дохода, обеспечивающего усыновляемому ребенку прожиточный минимум, установленный в субъекте Российской Федерации, на территории которого проживают усыновители (для усыновителей, кроме отчимов и мачех);

-лиц, не имеющих постоянного места жительства,

-лиц, имеющих или имевших  судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим  основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления, 
- лиц, проживающих в жилых помещениях, не отвечающих   санитарным и техническим правилам и  требованиям (требование для усыновителей, не распространяется на отчима (мачеху);

- лиц, не прошедших подготовку в порядке, установленном пунктом 4 ст.127 Семейного кодекса РФ (кроме близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись опекунами, попечителями, приемными родителями, усыновителями и которые не были отстранены от исполнения  возложенных на них обязанностей,  и в отношении которых усыновление не было отменено), - не распространяется на отчима (мачеху);
- лиц, состоящих в союзе, заключенном между лицами одного пола, признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой брак разрешен, а также лиц, являющихся гражданами указанного государства и не состоящих в браке.
          Лица, не состоящие между собой в браке, не могут совместно усыновить одного и того же ребенка (для усыновителей). 
Разница в возрасте между усыновителем, не состоящим в браке, и усыновляемым ребенком должна быть, как правило, не менее шестнадцати лет. По причинам, признанным судом уважительными, разница в возрасте может быть сокращена.   При усыновлении ребенка отчимом (мачехой) наличие разницы в возрасте не требуется.

2. Требования к порядку исполнения  муниципальной услуги

1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

1.1.  Орган опеки и попечительства через официальный сайт органа опеки в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» и средства массовой информации информирует граждан о возможности стать опекунами, приемными родителями, усыновителями, о порядке установления опеки, усыновления, и о детях, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства, подлежащих усыновлению, а также ведет прием граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями), приемными родителями, усыновителями.

Информация о порядке исполнения муниципальной услуги доводится до сведения заявителей также по телефонам для справок (консультаций), посредством электронной почты, а также размещается на Интернет-сайте администрации МО «Тахтамукайский район», на информационном стенде отдела по адресу: РА, Тахтамукайский район, а. Тахтамукай, ул. Ленина, 31\4, тел\факс: 8(87771) 94-2-05, через информационные стенды образовательных учреждений Тахтамукайского района; через средства массовой информации. 

Адрес электронной почты (е-mail) администрации МО «Тахтамукайский район» tahtamukay@mail.ru
1.2. На Интернет-сайте, а также на информационном стенде размещается следующая информация:

-извлечения из законодательных и иных актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальных функций;

-текст настоящего Регламента с приложениями (полная версия на Интернет- сайте, извлечения – на информационном стенде);

-перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;

-образцы оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

-месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты отдела  администрации, по которому заявители могут получить необходимую информацию;

1.3. Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном обращении заявителей, а также при обращении с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.4. Специалисты проводят консультации о порядке исполнения муниципальной услуги, сроков его исполнения, порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.5. Консультации предоставляются при личном обращении, а также с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты для определения:

-перечня документов, необходимых для проведения процедуры по исполнению муниципальной услуги;

-источника получения документов, необходимых для проведения процедуры по исполнению муниципальной услуги;

-времени приема и выдачи документов;

-порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.6.Консультирование граждан при личном обращении осуществляется в Отделе с 9.00 до 18.00 с понедельника по четверг, и с 9.00 до 17.00 в пятницу.

1.7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного звонка не должно превышать 10 минут.

В случае если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, он переадресует (переводит) данный телефонный звонок на другое должностное лицо или же сообщает обратившемуся гражданину телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Сроки исполнения муниципальной услуги.

Сроки исполнения муниципальной услуги, установленные федеральным законодательством по каждой форме устройства детей-сирот в семьи граждан на воспитание, указаны в настоящем регламенте соответственно каждой форме устройства.
3. Основанием для принятия решения об отказе в исполнении предоставления муниципальной услуги является:

-выявление фактов, перечисленных в подпункте 7.1. пункта 7 раздела 1 настоящего административного регламента;

-отсутствие документов, перечисленных в подпунктах 6.1- 6.4 пункта 6 раздела 2 настоящего административного регламента; 

-предоставление заявителем недостоверных сведений;

-неудовлетворительный результат  обследования условий жизни  заявителя;

-письменный отказ кандидата в замещающие родители от дальнейшего получения информации о детях, оставшихся без попечения родителей. 

4. Требования к местам исполнения предоставления муниципальной услуги.

4.1. Указанные места исполнения предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, информирования, приема заявителей, которые оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой, письменными принадлежностями (для записи информации), а также бланком заявления для заполнения.

4.2. Каждое рабочее место специалистов в помещении для приема заявителей оборудуется столом, персональным компьютером, телефоном, канцелярскими принадлежностями, табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и наименования должности специалиста.

5. Требования к обустройству помещения, в котором хранится районный банк данных о лицах, желающих усыновить ребенка, оставшегося без попечения родителей, и личные дела усыновленных детей:

5.1. Специальный закрывающийся на замок стальной шкаф (сейф), стальные решетки на окнах, запирающаяся входная дверь в помещение, охрана в вечернее и ночное время в котором размещается информация об усыновителях и усыновленных детях, должны исключать возможность неконтролируемого проникновения или пребывания в нем посторонних лиц.

5.2. Специалисты отдела обязаны обеспечить:

-предотвращение несанкционированного доступа к конфиденциальной информации и передачи ее лицам, не имеющим права на доступ к указанной информации;

-постоянный контроль по обеспечению уровня защищенности конфиденциальной информации, содержащейся в районном банке данных и в сейфе.

Помещения для исполнения муниципальной услуги должны быть оснащены системой водоснабжения, первичными средствами пожаротушения, системой кондиционирования воздуха.

6. Перечень документов, необходимых для исполнения 
 муниципальной услуги

6.1. Граждане, проживающие на территории Тахтамукайского района, желающие усыновить (удочерить) ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей, представляют в территориальный орган опеки и попечительства  по адресу: Республика Адыгея, Тахтамукайский район,  а. Тахтамукай, ул. Ленина, 31\4 заявление на имя главы администрации МО «Тахтамукайский район» с просьбой дать заключение о возможности быть  усыновителями  (бланк заявления - Приложение №1 для подачи заявления супругами, Приложение №1\1 для   одиноко (отдельно) проживающего гражданина, Приложение №1/2 для отчимов и мачех) с приложением следующих документов:

1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

2) краткая автобиография;

3) справка с места работы лица, желающего усыновить ребенка, с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, желающего усыновить ребенка,  с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) – не распространяется на отчима (мачеху);
4) копия финансового лицевого счёта и выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или  документ, подтверждающий  право собственности на жилое помещение;
5) справка  органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие  у гражданина судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 ст.146 Семейного кодекса РФ (имеющих или имевших  судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим  основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления,) 
6) медицинское заключение по форме 164/ у – 96 о состоянии здоровья лица,  желающего  усыновить ребенка (бланк выдается органом опеки);

7) копия свидетельства о  браке (для супругов-заявителей), о расторжении брака;

8) копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки граждан, выразивших желание усыновить ребенка в порядке, установленном пунктом 4 ст.127 Семейного кодекса РФ (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено) - не распространяется на отчима (мачеху);
9) справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданная соответствующими уполномоченными органами - не распространяется на отчима (мачеху), (выдается по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе)  
10) копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа ПФ РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, 

-  согласие супруга (при усыновлении ребенка, оставшегося без попечения родителей, одним из супругов) на усыновление ребенка его супругом (не требуется, если супруги прекратили семейные отношения, на проживают совместно более года и место жительства другого супруга неизвестно) (согласие нотариально заверяется или пишется в присутствии специалиста органа опеки, который заверяет согласие в установленном Регламентом порядке);

- сведения о втором родителе, при усыновлении ребенка отчимом (мачехой), письменное согласие усыновляемого ребенка, достигшего 10 летнего возраста (бланк заявления Приложение №1/3) и письменное согласие родителя (бланк заявления Приложение №1/4).
Лица, не состоящие в браке между собой, не могут усыновить совместно одного и того же ребенка.

Документы, перечисленные в подпунктах 3-5 настоящего пункта  действительны в течение года со дня их выдачи, а медицинское заключение о состоянии здоровья - в течение 6 месяцев.

Заявление с просьбой дать заключение о возможности быть усыновителем и прилагаемые к нему документы могут быть поданы гражданином в орган опеки лично, либо с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг функций», или регионального портала государственных и муниципальных услуг, или официального сайта органа опеки и попечительства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у органа опеки заключены соглашения о взаимодействии. 
В случае если гражданином не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные подпунктами 4,5  9, 10 подпункта 6.1 пункта 6 раздела 2, указанные документы запрашиваются органом опеки в соответствующих уполномоченных органах посредством межведомственного информационного взаимодействия в течение 3 рабочих дней со дня получения от гражданина заявления с просьбой дать заключение о возможности быть усыновителем и документов, предусмотренных подпунктами 1,2,3,6,7,8 подпункта 6.1 пункта 6 раздела 2.  Для направления запросов о предоставлении этих документов гражданин обязан предоставить в орган опеки сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством РФ для получения этих документов.
Указанные запросы и ответы на них направляются в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия у соответствующего уполномоченного органа доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия – в форме документа на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства РФ о защите персональных данных. 

Для подготовки заключения о возможности быть усыновителями орган опеки и попечительства в течение 7 календарных дней со дня получения документов, указанных в подпункте 6.1 пункта 6 раздела 2  составляет акт по результатам обследования условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка (форма акта - Приложения №4, №4/1, №4/2). Акт подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и утверждается руководителем органа опеки и попечительства. Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется (вручается) гражданину, в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в органе опеки и попечительства. Акт обследования может быть оспорен гражданином в судебном порядке.
В случае представления в орган опеки документов, предусмотренных в подпункте 6.1 пункта 6 раздела 2  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг функций», или регионального портала государственных и муниципальных услуг, или официального сайта органа опеки и попечительства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у органа опеки заключены соглашения о взаимодействии, при проведении органом опеки обследования условий жизни граждан, желающих усыновить ребенка, указанный гражданин представляет сотруднику органа опеки оригиналы указанных документов. 

Отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных в подпункте 6.1 пункта 6 раздела 2 на момент оформления заключения о возможности граждан быть усыновителями является основанием для отказа в  выдаче заключения о возможности  граждан быть усыновителями.
На основании документов, предусмотренных в подпункте 6.1 пункта 6 раздела 2,  а также акта обследования условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка, орган опеки и попечительства в течение 5 рабочих дней со дня проведения указанного обследования готовит заключение о возможности граждан быть усыновителями, которое является основанием для постановки их на учет в качестве кандидатов в усыновители.
Заключение о возможности граждан быть усыновителями выдается в виде документа на бумажном носителе либо электронного документа, оформленного в соответствии с установленным законодательством РФ порядком, и действительно в течение 2 лет со дня утверждения.
Отрицательное заключение и основанный на нем отказ в постановке на учет в качестве кандидатов в усыновители орган опеки доводит до сведения заявителя в 5-дневный срок с даты его подписания. Одновременно с заключением о возможности быть усыновителем или отрицательным заключением и основанным на нем отказом в постановке на учет в качестве кандидатов в усыновители заявителю возвращаются все документы. и разъясняется порядок обжалования решения. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.

Постановка на учет в качестве кандидатов в усыновители граждан, желающих усыновить ребенка и имеющих заключение о возможности быть опекуном, выданное в порядке, установленном Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством РФ формах, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 г. №423, осуществляется органом опеки на основании заявления таких граждан и представленного ими заключения о возможности быть опекуном. Представление гражданами документов, указанных в подпункте 6.1 пункта 6 раздела 2 в этом случае не требуется.
После постановки на учет граждан в качестве кандидатов в усыновители орган опеки представляет им информацию о ребенке (детях), который может быть усыновлен, и выдает направление для посещения ребенка по месту жительства (нахождения) ребенка (детей).

Если кандидаты в усыновители не смогли подобрать для усыновления ребенка по месту своего жительства, они могут обратиться за получением сведений о ребенке, подлежащем усыновлению, в другой орган опеки по своему усмотрению или в орган исполнительной власти субъекта РФ, на который возложена работа по устройству детей на воспитание в семьи любого субъекта РФ, или в Министерство образования и науки РФ.
Основанием для решения вопроса о возможности усыновления конкретного ребенка является заявление кандидатов в усыновители с просьбой об установлении усыновления, которое подается ими в суд по месту жительства (нахождения) ребенка в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством.

При усыновлении ребенка, достигшего 10-летнего возраста, требуется его согласие.  Согласие ребенка выявляется органом опеки и отражается в отдельном документе либо в заключении об обоснованности усыновления. Орган опеки и попечительства по месту жительства (нахождения) усыновляемого  ребенка представляет в суд заключение об обоснованности усыновления  и о его соответствии интересам усыновляемого ребенка с указанием сведений о факте личного общения усыновителей (усыновителя) с усыновляемым ребенком.
6.2. Гражданин, выразивший желание стать опекуном конкретного ребенка, оставшегося без попечения родителей, представляет в орган опеки по месту проживания ребенка заявление с просьбой о назначении его опекуном (попечителем) несовершеннолетнего ребенка или заявление с просьбой о назначении его опекуном (попечителем) исполняющим свои обязанности возмездно,  в случаях, предусмотренных законом,  бланк заявления выдается органом опеки по месту проживания ребенка, – Приложение №2 и №2/1 соответственно) с приложением следующих документов: 
1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны;

2) справка с места работы лица, желающего стать опекуном, с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, желающего стать опекуном,  с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)

3) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

4) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие  у гражданина судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 ст.146 Семейного кодекса РФ (имеющих или имевших  судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим  основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления,) 

5) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения  Российской Федерации (бланк выдается органом опеки);

6) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)

 7) письменное согласие супруга (при наличии) и всех совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью (согласие нотариально заверяется или пишется в присутствии специалиста органа опеки, который заверяет согласие в установленном Регламентом порядке, образец заявления - Приложение №2/2);
8) копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, выразившего желание принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей,  в порядке, установленном пунктом 4 ст.127 Семейного кодекса РФ (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей)
9) автобиография;
10) копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа ПФ РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение,

11) сведения о ребенке и сведения о родителях ребенка, при установлении опеки в отношении конкретного ребенка, оставшегося без попечения родителей:  (копия свидетельства о рождении ребенка, справка с образовательного учреждения, которое посещает ребенок, копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка, справка о наличии, либо отсутствии на праве собственности движимого или недвижимого имущества у ребенка и его  родителей, копия свидетельства о смерти родителей ребенка или документы, свидетельствующие о месте нахождения родителей ребенка, письменное согласие родителей на передачу их ребенка под опеку (попечительство) с указанием причины, письменный отказ от родительских прав и выполнения обязанностей, решение суда об ограничении или лишении родителей родительских прав и т. д.);

12) письменное согласие несовершеннолетнего ребенка, оставшегося без попечения родителей, на установление над ним опеки заявителем (согласие нотариально заверяется или пишется в присутствии специалиста органа опеки, который заверяет согласие в установленном Регламентом порядке, образец заявления: Приложение№2/3, 2/4 к настоящему Регламенту) 

13) ИНН кандидата в опекуны (попечители) (для последующего представления сведений об опеке (попечительстве) в налоговую службу в установленный законом срок);

Гражданин, выразивший желание стать опекуном и имеющий заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории РФ, утвержденными постановлением Правительства РФ от 29.03.2000 г. №275, для решения вопроса о назначении его опекуном представляет в орган опеки указанное заключение,  заявление установленного образца и документ, предусмотренный подпунктом 7 пункта 6.2 раздела 2. 

У ребенка, нуждающегося в установлении над ним опеки или попечительства, может быть один или в исключительных случаях несколько опекунов. В случае назначения ему нескольких опекунов указанные граждане подают заявление совместно.

Заявление гражданина с просьбой о назначении его опекуном (попечителем) несовершеннолетнего ребенка или заявление с просьбой о назначении его опекуном (попечителем) исполняющим свои обязанности возмездно,  и прилагаемые к нему документы могут быть поданы гражданином в орган опеки лично, либо с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг функций», или регионального портала государственных и муниципальных услуг, или официального сайта органа опеки и попечительства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у органа опеки заключены соглашения о взаимодействии. 

В случае если гражданином не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные подпунктами 3,4, 10 подпункта 6.2 пункта 6 раздела 2, указанные документы запрашиваются органом опеки в соответствующих уполномоченных органах посредством межведомственного информационного взаимодействия в течение 3 рабочих дней со дня получения от гражданина заявления и документов, предусмотренных подпунктами 1,2, 5-9 подпункта 6.2 пункта 6 раздела 2.  Для направления запросов о предоставлении этих документов гражданин обязан предоставить в орган опеки сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством РФ для получения этих документов.

Документы, предусмотренные подпунктами 2-4 подпункта 6.2 пункта 6 раздела 2 принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи,  медицинское заключение действительно в течение 6 месяцев со дня его выдачи.

Отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных подпунктом 6.2 пункта 6 раздела 2  на момент вынесения решения о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном) является основанием для отказа в назначении опекуна.
Обязанности по опеке и попечительству исполняются безвозмездно, за исключением случаев, установленных ст. 16. ФЗ-48 «Об опеке и попечительстве» а также Семейным кодексом РФ. Орган опеки и попечительства исходя из интересов подопечного может заключить с опекуном или попечителем договор об осуществлении опеки и попечительства на возмездных условиях, в том числе договора о приемной семье, либо договора о патронатной семье, Вознаграждение опекуну или попечителю может выплачиваться за счет доходов от имущества подопечного, средств третьих лиц, а также средств бюджета субъекта РФ.

Опека и попечительство по договору об осуществлении опеки и попечительства устанавливается на основании акта территориального органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, исполняющих свои обязанности возмездно. Договор органа опеки и попечительства с  опекуном (попечителем) заключается в течение 10 дней со дня принятия территориальным органом опеки и попечительства по месту жительства несовершеннолетнего гражданина решения о назначении опекуна на возмездных условиях.

В случае изменения места жительства опекуна и подопечного договор расторгается, и органом опеки и попечительства по его новому месту жительства заключается новый договор.

Размер вознаграждения опекунам или попечителям за счет средств Республики Адыгея, устанавливается законами Республики Адыгея.

6.3. Гражданин, проживающий на территории Тахтамукайского района, выразивший желание стать кандидатом в опекуны ребенка, оставшегося без попечения родителей, представляет в территориальный орган опеки  по  адресу: Республика Адыгея, Тахтамукайский район», а. Тахтамукай, ул. Ленина, 31\4 заявление на имя главы администрации с просьбой о выдаче заключения о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители) (образец заявления - Приложение №3) с приложением следующих документов:
1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны;

2) справка с места работы лица, желающего стать опекуном, с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, желающего стать опекуном,  с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)

3) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

4) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие  у гражданина судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 ст.146 Семейного кодекса РФ (имеющих или имевших  судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим  основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления,) 

5) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения  Российской Федерации (бланк выдается органом опеки);

6) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)

 7) письменное согласие супруга (при наличии) и всех совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью (согласие нотариально заверяется или пишется в присутствии специалиста органа опеки, который заверяет согласие в установленном Регламентом порядке, образец заявления - Приложение №2/2);

8) копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, выразившего желание принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей,  в порядке, установленном пунктом 4 ст.127 Семейного кодекса РФ (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями)детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей)

9) автобиография;

10) копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа ПФ РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение.
Заявление гражданина с просьбой о выдаче заключения о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители)  и прилагаемые к нему документы могут быть поданы гражданином в орган опеки лично, либо с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг функций», или регионального портала государственных и муниципальных услуг, или официального сайта органа опеки и попечительства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у органа опеки заключены соглашения о взаимодействии. 

В случае если гражданином не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные подпунктами 3,4, 10 подпункта 6.3 пункта 6 раздела 2, указанные документы запрашиваются органом опеки в соответствующих уполномоченных органах посредством межведомственного информационного взаимодействия в течение 3 рабочих дней со дня получения от гражданина заявления и документов, предусмотренных подпунктами 1,2, 5-9 подпункта 6.3 пункта 6 раздела 2.  Для направления запросов о предоставлении этих документов гражданин обязан предоставить в орган опеки сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством РФ для получения этих документов.

Документы, предусмотренные подпунктами 2-4 подпункта 6.3 пункта 6 раздела 2 принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи,  медицинское заключение действительно в течение 6 месяцев со дня его выдачи.

Отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных подпунктом 6.3 пункта 6 раздела 2  на момент вынесения решения о выдаче заключения о возможности гражданина быть опекуном является основанием для отказа в выдаче данного заключения.

6.4. Граждане, проживающие в Тахтамукайском районе, желающие взять ребенка (детей) на воспитание в приемную семью, представляют в территориальный орган опеки  по адресу: Республика Адыгея, Тахтамукайский район, а. Тахтамукай, ул. Ленина, 31\4 заявление с просьбой о выдаче заключения о возможности быть кандидатом в приемные родители (бланк заявления – Приложение №3) с приложением следующих документов;

1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны;

2) справка с места работы лица, желающего стать опекуном, с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, желающего стать опекуном,  с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)

3) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

4) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие  у гражданина судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 ст.146 Семейного кодекса РФ (имеющих или имевших  судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим  основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления,) 

5) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения  Российской Федерации (бланк выдается органом опеки);

6) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)

 7) письменное согласие супруга (при наличии) и всех совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать приемным родителем, на прием ребенка (детей) в семью (согласие нотариально заверяется или пишется в присутствии специалиста органа опеки, который заверяет согласие в установленном Регламентом порядке, образец заявления - Приложение №2/2);

8) копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, выразившего желание принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей,  в порядке, установленном пунктом 4 ст.127 Семейного кодекса РФ (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями)детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей)

9) автобиография;

10) копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа ПФ РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение,

Заявление гражданина с просьбой о выдаче заключения о возможности быть кандидатом в приемные родители  и прилагаемые к нему документы могут быть поданы гражданином в орган опеки лично, либо с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг функций», или регионального портала государственных и муниципальных услуг, или официального сайта органа опеки и попечительства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у органа опеки заключены соглашения о взаимодействии. 

В случае если гражданином не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные подпунктами 3,4, 10 подпункта 6.4 пункта 6 раздела 2, указанные документы запрашиваются органом опеки в соответствующих уполномоченных органах посредством межведомственного информационного взаимодействия в течение 3 рабочих дней со дня получения от гражданина заявления и документов, предусмотренных подпунктами 1,2, 5-9 подпункта 6.4 пункта 6 раздела 2.  Для направления запросов о предоставлении этих документов гражданин обязан предоставить в орган опеки сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством РФ для получения этих документов.

Документы, предусмотренные подпунктами 2-4 подпункта 6.4 пункта 6 раздела 2 принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи,  медицинское заключение действительно в течение 6 месяцев со дня его выдачи.

Отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных подпунктом 6.4 пункта 6 раздела 2  на момент вынесения решения о выдаче заключения о возможности гражданина быть кандидатом в приемные родители  является основанием для отказа в выдаче данного заключения.

В целях назначения  опекуном ребенка гражданина, выразившего желание стать опекуном, или постановки его на учет, для выдачи заключения о возможности быть кандидатом в опекуны, приемные родители,  орган опеки и попечительства в течение 7 дней со дня представления полного перечня документов, предусмотренных законом, производит обследование условий его жизни, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.

При обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, приемным родителем,  орган опеки и попечительства оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя.

Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности гражданина быть опекуном, приемным родителем,  указываются в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание взять на воспитание в семью ребенка, оставшегося без попечения родителей (далее - акт обследования, форма которого утверждена Правительством РФ – Приложение №5). Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, кандидатом в опекуны, приемные родители, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и утверждается руководителем органа опеки и попечительства. Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется (вручается) гражданину, в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в органе опеки и попечительства. Акт обследования может быть оспорен гражданином в судебном порядке.
Орган опеки и попечительства в течение 15  дней со дня представления документов, на основании указанных документов и акта обследования принимает решение о назначении опекуна, о возможности гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем,   которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, приемным родителем, усыновителем) либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном, приемным родителем) с указанием причин отказа.

Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна оформляется в форме постановления главы администрации, а о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном, приемным родителем,  - в форме заключения.

Акт о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна либо заключение о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном, приемным родителем,  направляется (вручается) органом опеки и попечительства заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

Вместе с актом о назначении опекуна (об отказе в назначении опекуна) или заключением о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном, приемным родителем,   заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок их обжалования. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.

Орган опеки и попечительства на основании заключения о возможности гражданина быть опекуном в течение 3 дней со дня его подписания вносит сведения о гражданине, выразившем желание стать опекуном, приемным родителем,  в журнал учета граждан, выразивших желание взять в семью на воспитание ребенка, оставшегося без попечения родителей. 

Заключение о возможности гражданина быть опекуном, приемным родителем,   действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства по месту своего жительства, в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

При представлении гражданином, выразившим желание стать опекуном, приемным родителем, усыновителем, новых сведений о себе орган опеки и попечительства вносит соответствующие изменения в заключение о возможности гражданина быть опекуном, приемным родителем, усыновителем и в журнал учета данной категории граждан.

Гражданин, выразивший желание стать опекуном, приемным родителем, усыновителем, снимается с учета:

а) по его заявлению;

б) при получении органом опеки и попечительства сведений об обстоятельствах, препятствующих в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации назначению гражданина опекуном;

в) по истечении 2-летнего срока со дня постановки гражданина на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, приемным родителем, усыновителем.

Орган опеки и попечительства обязан ознакомить кандидата в опекуны, приемные родители, усыновители с правами, обязанностями и ответственностью, установленными законодательством Российской Федерации и законодательством соответствующего субъекта Российской Федерации (памятка опекуна (попечителя), приемного родителя прилагается – Приложение №:6);

Муниципальная услуга «устройство  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан под опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью осуществляется бесплатно.

7. Общий срок исполнения предоставления муниципальной услуги включает в себя:

Срок рассмотрения заявления о возможности гражданина быть кандидатом в усыновители, в опекуны, приемные родители,  при условии предоставления полного пакета документов согласно перечню и соответствия предоставленных документов всем нормам их оформления: для кандидатов в усыновители – 7 календарных дней со дня представления заявителем всех документов на составление акта по результатам обследования условий жизни граждан, желающих усыновить ребенка, и 5 рабочих дней со дня проведения обследования на подготовку заключения о возможности (невозможности) гражданина быть кандидатом в усыновители, для граждан, изъявивших желание стать опекунами (попечителями), приёмными родителями – 7 дней со дня представления всех документов на обследование условий жизни кандидата в опекуны, приемные родители, 3 дня со дня проведения обследования  на оформление соответствующего акта,  15 дней со дня представления документов и акта обследования на подготовку нормативного акта администрации о назначении (об отказе в назначении) гражданина опекуном, на подготовку заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном, приемным родителем.
3. Административные процедуры

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия: 

-организация личного приема граждан и выдача гражданам перечня документов.

-правовой анализ представленных гражданином документов; 

-проведение  обследования условий жизни лица (лиц), желающего стать опекуном, приемным родителем, усыновителем и подготовка акта по результатам обследования; 

-подготовка заключения о возможности (невозможности) быть опекуном, приемным родителем, усыновителем,  проекта постановления  о назначении (об отказе в назначении) гражданина опекуном  (попечителем) в том числе на возмездных условиях, об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним. 

-проверка условий жизни несовершеннолетних подопечных, соблюдения опекунами или попечителями прав и законных интересов несовершеннолетних подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей.

1.1 Организация личного приема граждан и выдача гражданам перечня документов.

Прием граждан по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами отдела (далее – специалист) в порядке очередности в соответствии с установленным графиком приема граждан. 

При возникновении у гражданина вопросов правового характера, на которые специалист затрудняется ответить, специалист обращается за разъяснением к непосредственному руководителю и (или) в юридическую службу.

В случае если в обращении гражданина содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию отдела, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. 

Специалист, ведущий прием, по результатам беседы с гражданином принимает решение о выдаче гражданину перечня документов, необходимых для установления опеки (попечительства), усыновления, передачи в приёмную семью несовершеннолетнего, согласно постановлению Правительства Российской Федерации № 423 от 18.05.2009 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» и постановлению Правительства РФ «Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории РФ и правил постановки на учет консульскими учреждениями РФ детей, являющихся гражданами РФ  и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства» от 29.03.2000 года № 275;

Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 10 (десяти) минут на одного гражданина.

1.2. Правовой анализ представленных документов

После предоставления гражданином специалисту отдела полного пакета документов, необходимых для установления опеки (попечительства), специалист делает копии документов, которые невозможно принять в оригинале, и заверяет  в левом нижнем углу ксерокопии документа грифом: «копия верна». Остальные документы принимаются в оригинале.

В случае если у специалиста возникли сомнения в подлинности какого-либо документа, он вправе направить официальный запрос за подписью руководителя отдела в орган (организацию), выдавший документ. Срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается на время, необходимое для получения ответа из уполномоченного органа (организации).

В случае несоответствия установленным требованиям содержания или оформления, а также отсутствия иных необходимых документов специалист, ответственный за прием граждан, сообщает гражданину о необходимости представить недостающие или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы. Данная информация доводится до заявителя непосредственно во время приема, или при невозможности - почтовой связью.

При этом отсчет сроков рассмотрения документов гражданина и оказания муниципальной услуги, происходит с момента поступления недостающих или исправленных, или оформленных надлежащим образом документов специалисту, ответственному за прием граждан. При несогласии гражданина представить недостающие или исправленные документы либо невозможности их представления, а также при наличии других оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, специалист, ответственный за прием граждан готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Проведение  обследования условий жизни лица (лиц), желающего стать опекуном, приемным родителем, усыновителем и подготовка акта по результатам обследования; 

Специалист органа  опеки и попечительства в течение 7 дней со дня представления необходимых документов проводит обследование условий жизни гражданина, выразившего желание взять в семью на воспитание ребенка, оставшегося без попечения родителей, в ходе которого определяется отсутствие обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном, или возможности быть кандидатом в опекуны, приемные родители, усыновители.    

Специалисты отдела в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина составляют акт по результатам обследования условий жизни лиц (лица), желающих взять ребенка (детей) на воспитание в семью и 

делают основанное на результатах обследования заключение об удовлетворительных (неудовлетворительных) условиях проживания гражданина. Акт составляется в двух экземплярах, один из которых выдается на руки заявителю, второй хранится в отделе. Акт обследования условий проживания гражданина, желающего взять в  семью на воспитание ребенка, оставшегося без попечения родителей, может быть оспорен гражданином в судебном порядке. 

1.4. Подготовка заключения о возможности гражданина быть опекуном, приемным родителем, усыновителем, постановления главы администрации о назначении гражданина опекуном.

На основании заявления, приложенных к нему документов согласно утвержденному законом перечню  и акта обследования условий жизни лица (лиц), желающего взять ребенка (детей) под опеку (попечительство), усыновление, в приёмную семью, специалист органа опеки в течение 15 (пятнадцати)  дней со дня подачи заявления принимает решение о выдаче заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, или готовит проект постановления о назначении опекуном над конкретным ребенком или мотивированный отказ. При этом должны быть приняты во внимание их личные качества, состояние здоровья, способность к выполнению обязанностей по воспитанию детей, взаимоотношения с другими членами семьи, проживающими совместно с ними. 

Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем), усыновителем, приёмным родителем действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном, в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства по месту своего жительства, в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

Акт о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна либо заключение о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном направляется (вручается) органом опеки и попечительства заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

Специалист, который готовит проект распоряжения или заключение, в пределах своих полномочий вправе:

-приглашать обратившихся граждан для личной беседы;

-в случае необходимости в установленном законодательством порядке запрашивать дополнительные материалы и получать объяснения у граждан и юридических лиц;

-создавать комиссию для проверки фактов, изложенных в обращениях, в том числе с выездом на место.

После рассмотрения заявления специалист отдела по опеке и попечительству после принятия заявления, документов и их копий в качестве непосредственного исполнителя готовит проект постановления главы администрации, организует его согласование и подписание руководителем отдела, первым заместителем главы администрации, руководителем юридического отдела администрации, руководителем отдела по делопроизводству контролю, и  управляющим делами аппарата администрации, а затем отдает на подпись главе администрации МО «Тахтамукайский район». Заключение готовит также непосредственно специалист отдела, согласовывает его  с руководителем отдела,  подписывает у главы администрации или первого заместителя главы администрации.

Должностные лица при согласовании проектов постановлений и заключений  обязаны:

-обеспечивать объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления и документов гражданина; 

-принимать обоснованные решения, обеспечивать выполнение этих решений;

-принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов несовершеннолетних; 

-своевременно сообщать гражданам о решениях, принятых по их заявлению, в случае их отклонения указывать мотивы, а также разъяснять порядок обжалования принятых решений. 

Гражданину (заявителю) направляется (вручается)  экземпляр постановления о назначении опекуном (об отказе в назначении опекуном), удостоверение опекуна (попечителя), заключение о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем. 

1.5. Порядок осуществления проверки условий жизни несовершеннолетних подопечных, соблюдения опекунами или попечителями прав и законных интересов несовершеннолетних подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей.

В целях осуществления надзора за деятельностью опекунов (попечителей), приёмных родителей, усыновителей, проживающих на территории Тахтамукайского района, специалисты по опеке и попечительству проводят плановые и внеплановые проверки условий жизни подопечных, соблюдения опекунами (попечителями), приёмными родителями, усыновителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей (далее - проверки).

Плановые проверки проводятся уполномоченными специалистами по опеке и попечительству на основании распоряжения главы администрации МО «Тахтамукайский район»  о проведении плановой проверки.

При помещении подопечного под опеку (попечительство), в приёмную семью плановая проверка проводится в виде посещения подопечного:

1 раз в течение первого месяца после принятия органом опеки и попечительства решения о назначении опекуна;

1 раз в 3 месяца в течение первого года после принятия органом опеки и попечительства решения о назначении опекуна;

1 раз в 6 месяцев в течение второго года и последующих лет после принятия органом опеки и попечительства решения о назначении опекуна (попечителя), приёмного родителя, усыновителя.

При проведении плановых и внеплановых проверок осуществляется оценка жилищно-бытовых условий подопечного, состояния его здоровья, внешнего вида и соблюдения гигиены, эмоционального и физического развития, навыков самообслуживания, отношений в семье, возможности семьи обеспечить потребности развития подопечного.

При поступлении от юридических и физических лиц устных или письменных обращений, содержащих сведения о неисполнении, ненадлежащем исполнении опекуном своих обязанностей либо о нарушении прав и законных интересов подопечного, орган опеки и попечительства вправе провести внеплановую проверку.

Внеплановая проверка проводится уполномоченными специалистами по опеке и попечительству на основании распоряжения главы администрации  о проведении внеплановой проверки.

В случае изменения места жительства подопечного орган опеки и попечительства по новому месту его жительства при получении личного дела подопечного обязан в течение 3 дней со дня его получения провести внеплановую проверку.

По результатам проверки составляется акт проверки условий жизни подопечного, соблюдения опекуном, приемным родителем  прав и законных интересов несовершеннолетнего, обеспечения сохранности его имущества, а также выполнения опекуном, приемным родителем требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей (далее - акт проверки условий жизни подопечного, Приложение №7, №7/1).

В акте проверки условий жизни подопечного указываются:

-оценка соблюдения прав и законных интересов подопечного, обеспечения сохранности его имущества;

-оценка соответствия содержания, воспитания и образования подопечного требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

При выявлении фактов неисполнения, ненадлежащего исполнения опекуном, приемным родителем обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации, нарушения им прав и законных интересов подопечного в акте проверки условий жизни подопечного дополнительно указываются:

-перечень выявленных нарушений и сроки их устранения;

-рекомендации опекуну, приемному родителю  о принятии мер по улучшению условий жизни подопечного и исполнению опекуном возложенных на него обязанностей;

-предложения о привлечении опекуна, приемного родителя  к ответственности за неисполнение, ненадлежащее исполнение им обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации (при необходимости).

Акт проверки условий жизни подопечного оформляется в течение 3 дней со дня ее проведения, подписывается проводившим проверку специалистом по опеке и попечительству и утверждается руководителем отдела.

Акт проверки условий жизни подопечного оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется опекуну, приемному родителю  в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в отделе.

Акт проверки условий жизни подопечного может быть оспорен опекуном, приемным родителем  в судебном порядке.

Акт проверки условий жизни подопечного является документом строгой отчетности и хранится в личном деле подопечного.

В случае если действия опекуна, приемного родителя  осуществляются с нарушением законодательства Российской Федерации и (или) наносят вред здоровью, физическому, психологическому и нравственному развитию подопечного, а так же если выявленные в результате проверки нарушения невозможно устранить без прекращения опеки или попечительства, отдел в течение 3 дней со дня проведения проверки:

принимает решение об освобождении опекуна (попечителя), приемного родителя от исполнения возложенных на него обязанностей и готовит проект распоряжения об отстранении его от их исполнения;

осуществляет меры по временному устройству подопечного (при необходимости);

принимает решение об устройстве подопечного в другую семью или под надзор в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

В случае возникновения непосредственной угрозы жизни или здоровью подопечного отдел вправе немедленно забрать его у опекуна, приемного родителя в порядке, установленном семейным законодательством Российской Федерации.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Специалисты по опеке и попечительству отдела, ответственные за предоставление муниципальной  услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Адыгея.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего Административного регламента.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной  услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов, распоряжений) руководителей органов, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы соответствующего органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги) и внеплановыми.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

5.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной  услуги

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.2 Жалоба может направляться

-главе администрации МО «Тахтамукайский район» по адресу: индекс 385 100, а. Тахтамукай, ул. Гагарина, 2, тел\факс 8 (8 7771)  96-2-90;
- первому заместителю главы администрации МО «Тахтамукайский район»;
- руководителю отдела 8 (87771) 94-2-05.

5.3 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Тахтамукайский район», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.



В случае если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю.
В случае если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, лицо, рассматривающее обращение вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган, или одному и тому же должностному лицу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6 Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной услуги, действия (бездействия) должностных лиц в судебном порядке.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

-фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

-наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

-суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

-сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Управляющий делами администрации
МО «Тахтамукайский район»                                                                         С.Хатит

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район»

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку

попечительство, усыновление, в приемную семью»

Главе администрации МО

 «Тахтамукайский район»

___________________(Ф. И. О.)

__________________________,

         (Ф.И.О. заявителя)

__________________________

__________________________

моб. тел. №________________.

Заявление граждан 

о выдаче заключения органа опеки и попечительства о возможности быть 

усыновителями  (удочерителями) несовершеннолетнего ребенка, оставшегося без попечения родителей  (для супругов)

Я, ________________________________________________________________________________

                                                                        (фамилия, имя, отчество (при  наличии)

гражданство ___________ документ, удостоверяющий личность:______________ __________________

____________________________________________________________________________________________________________________________(когда и кем выдан)

место жительства ___________________________________________________________________

                                                                                (адрес места жительства, подтверждённый регистрацией)

__________________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________________

                                                                               (адрес места фактического проживания)

__________________________________________________________________________________

Я, ________________________________________________________________________________

                                                                        (фамилия, имя, отчество (при  наличии)

гражданство_______________________ документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                 (когда и кем выдан)

место жительства ___________________________________________________________________

                                                                                (адрес места жительства, подтверждённый регистрацией)

__________________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________________

                                                                               (адрес места фактического проживания)

__________________________________________________________________________________

просим выдать нам  заключение о возможности быть усыновителями (удочерителями)

____________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют нам  усыновить (удочерить) ребенка (детей), оставшегося без родительского попечения. Дополнительно  сообщаем  о себе следующее _________________________________

__________________________________________________________________________________

   (указывается наличие у гражданина  необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии документов

__________________________________________________________________________________

             об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны (попечители), 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ,  наличие (отсутствие)  фактов судимости, ограничения или лишения  родительских прав, отмены усыновления или опеки за виновные действия   и т. д.)

Мы, ______________________________________________________________________________

                                                                   (фамилия, имя, отчество, (при наличии))

даем  согласие на обработку и использование наших персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных документах для выдачи заключения. 

О порядке усыновления и правовых последствиях усыновления, установленных Семейным кодексом РФ,   ознакомлены. 

 _____________________                                                                  _____________________

                      (подпись, дата)                                                                                                                                     (подпись, дата)

К заявлению прилагаем  следующие документы:

[  ] паспорт или иной документ,  удостоверяющий личность
[  ] краткая автобиография;
[  ]  справка с места работы лица, желающего усыновить ребенка, с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, желающего усыновить ребенка,  с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)
[  ]  копия финансового лицевого счёта и выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или  документ, подтверждающий  право собственности на жилое помещение;
[  ] справка  органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие  у гражданина судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 ст.146 Семейного кодекса РФ (имеющих или имевших  судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим  основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления,) 
[  ]  медицинское заключение по форме 164/ у – 96 о состоянии здоровья лица,  желающего  усыновить ребенка (бланк выдается органом опеки);
[  ]   копия свидетельства о  браке;
[ ]  копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки граждан, выразивших желание усыновить ребенка в порядке, установленном пунктом 4 ст.127 Семейного кодекса РФ (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено)

[  ]   справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданная соответствующими уполномоченными органами  (выдается по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе)  
[  ]  копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа ПФ РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение
ПРИЛОЖЕНИЕ №1/1

К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район»

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку

попечительство, усыновление, в приемную семью»

Главе администрации МО

«Тахтамукайский район»

___________________(Ф. И. О.)

__________________________,

         (Ф.И.О. заявителя)

__________________________

__________________________

моб. тел. №________________.

Заявление гражданина 

о выдаче заключения органа опеки и попечительства о возможности быть 

усыновителем (удочерителем) несовершеннолетнего ребенка,

оставшегося без попечения родителей 

Я, ________________________________________________________________________________

                                                                        (фамилия, имя, отчество (при  наличии)

гражданство ___________ документ, удостоверяющий личность:______________ __________________

____________________________________________________________________________________________________________________________(когда и кем выдан)

место жительства ___________________________________________________________________

                                                                                (адрес места жительства, подтверждённый регистрацией)

__________________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________________

                                                                               (адрес места фактического проживания)

__________________________________________________________________________________

прошу выдать   заключение о возможности быть усыновителем  (удочерителем)

____________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне усыновить (удочерить) ребенка (детей), оставшегося без родительского попечения. Дополнительно сообщаю о себе следующее _________________________________

__________________________________________________________________________________

   (указывается наличие у гражданина  необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии документов

__________________________________________________________________________________

             об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны (попечители), 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ , наличие (отсутствие) фактов судимости, ограничения или лишения  родительских прав, отмены усыновления или опеки за виновные действия   и т. д.)

Я, ________________________________________________________________________________

                                                                   (фамилия, имя, отчество, (при наличии))

даю  согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных документах для выдачи заключения. 

О порядке усыновления и правовых последствиях усыновления, установленных Семейным кодексом РФ,   ознакомлен (а). 

 _____________________                                                                               _____________________

                      (подпись, дата)                                                                                                                                                      (подпись, дата)

К заявлению прилагаю следующие документы:

[  ] паспорт или иной документ,  удостоверяющий личность
[  ] краткая автобиография;
[  ]  справка с места работы лица, желающего усыновить ребенка, с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, желающего усыновить ребенка,  с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)
[  ]  копия финансового лицевого счёта и выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или  документ, подтверждающий  право собственности на жилое помещение;
[  ] справка  органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие  у гражданина судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 ст.146 Семейного кодекса РФ (имеющих или имевших  судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим  основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления,) 
[  ]  медицинское заключение по форме 164/ у – 96 о состоянии здоровья лица,  желающего  усыновить ребенка (бланк выдается органом опеки);
[  ]   копия свидетельства о  браке, о расторжении брака;
[ ]  копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки граждан, выразивших желание усыновить ребенка в порядке, установленном пунктом 4 ст.127 Семейного кодекса РФ (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено)

[  ]   справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданная соответствующими уполномоченными органами  (выдается по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе)  
[  ]  копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа ПФ РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение
[  ]  -  согласие супруга (при усыновлении ребенка, оставшегося без попечения родителей, одним из супругов) на усыновление ребенка его супругом (не требуется, если супруги прекратили семейные отношения, на проживают совместно более года и место жительства другого супруга неизвестно) (согласие нотариально заверяется или пишется в присутствии специалиста органа опеки, который заверяет согласие в установленном Регламентом порядке);

ПРИЛОЖЕНИЕ 1\2

                                                                               К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью

Главе администрации МО

«Тахтамукайский район»

________________(Ф. И. О.)

__________________________

         (Ф. И. О. заявителя)

__________________________,

моб. тел. №________________.

Заявление гражданина

о выдаче заключения органа опеки и попечительства о возможности  быть

усыновителем  (удочерителем)  несовершеннолетнего ребенка супруга

(для отчимов и мачех)

Я, ________________________________________________________________________________

                                                                        (фамилия, имя, отчество (при  наличии)

гражданство ___________ документ, удостоверяющий личность:_ _________________________

__________________________________________________________________________________  (когда и кем выдан)

место жительства ___________________________________________________________________

                                                                                (адрес места жительства, подтверждённый регистрацией)

__________________________________________________________________________________

                                                                               (адрес места фактического проживания)

__________________________________________________________________________________

прошу выдать мне  заключение о возможности быть усыновителем  (удочерителем):

___________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне  усыновить (удочерить) ________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Дополнительно  сообщаю  о себе следующее____________________________________________

                                                                                                                                (образование, опыт воспитания детей, наличие – отсутствие фактов судимости,  ограничения или лишения  родительских прав, отмены усыновления или опеки за виновные действия) __________________________________________________________________________________

Я, ________________________________________________________________________________

                                                                   (фамилия, имя, отчество, (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах для выдачи заключения.

О порядке усыновления и правовых последствиях усыновления, установленных Семейным кодексом РФ,   ознакомлен(а). 

_____________________                                                                               _____________________

                      (подпись, дата)                                                                                                                                                      (подпись, дата)

К заявлению прилагаю следующие документы:

[  ] паспорт или иной документ,  удостоверяющий личность
[  ] краткая автобиография;
[  ]  копия финансового лицевого счёта и выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или  документ, подтверждающий  право собственности на жилое помещение;
[  ] справка  органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие  у гражданина судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 ст.146 Семейного кодекса РФ (имеющих или имевших  судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим  основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления,) 
[  ]  медицинское заключение по форме 164/ у – 96 о состоянии здоровья лица,  желающего  усыновить ребенка (бланк выдается органом опеки);
[  ]   копия свидетельства о  браке 
[  ]  копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа ПФ РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение
[  ] письменное согласие матери (отца) ребенка и усыновляемого ребенка, достигшего 10-летнего возраста

[  ] сведения о втором родителе: справка Ф№25, решение суда о лишении род. прав, письменное согласие на усыновление ребенка заверенное в установленном порядке.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1/3 

К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью 

Главе администрации МО

«Тахтамукайский район»

____________________(Ф. И. О.)

____________________________

        (Ф. И. О. заявителя)

____________________________,

проживающего (щей) по адресу:

____________________________

____________________________

моб. тел. №__________________

заявление.

Я согласен (сна) на усыновление (удочерение) меня гр. __________________

______________________________________________________________________

                                       (Ф. И. О. кандидата в усыновители)

«_____»____________________20___год.             _____________________________

                                                                                                   (подпись)

Подпись гр. ________________________________________________ удостоверяю.

Специалист: ____________________     ______________   /_________________/

                            (должность)                                (подпись)                              (расшифровка) 
ПРИЛОЖЕНИЕ 1/4

К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью 

Главе администрации МО

«Тахтамукайский район»

____________________(Ф. И. О.)

____________________________

        (Ф. И. О. заявителя)

____________________________,

проживающего (щей) по адресу:

____________________________

____________________________

моб. тел. №__________________

заявление.

Я согласен (сна) на усыновление (удочерение) моего несовершеннолетнего сына (дочери)__________________________________________________________

                                                 (Ф. И. О. несов., дата рождения)

моим (моей) супругом (ой) _______________________________________________

                                                                                 (Ф. И. О. кандидата в усыновители)

Считаю усыновление (удочерение) моего сына (моей дочери) полностью отвечает его (её) интересам.

Сведения о втором родителе (матери, отце) ____________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____»____________________20___год.             _____________________________

                                                                                                   (подпись)

Подпись гр. ________________________________________________ удостоверяю.

Специалист: ____________________     ______________   /_________________/

                         (должность)                                (подпись)                              (расшифровка) 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью 

Главе администрации МО

«Тахтамукайский район»

____________________(Ф. И. О.)

____________________________

        (Ф. И. О. заявителя)

____________________________,

____________________________

моб. тел. №__________________

Заявление гражданина, 

выразившего желание стать опекуном (попечителем) несовершеннолетнего ребенка, оставшегося без попечения родителей

Я, ________________________________________________________________________________

                                                                        (фамилия, имя, отчество (при  наличии)

гражданство ___________ документ, удостоверяющий личность : __________________________

__________________________________________________________________________________

                                                                                    (когда и кем выдан)

место жительства ___________________________________________________________________

                                                                                (адрес места жительства, подтверждённый регистрацией)

__________________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________________

                                                                               (адрес места фактического проживания)

__________________________________________________________________________________

прошу назначить меня  опекуном (попечителем) над несовершеннолетним (ней)

__________________________________________________________________________________

                                              фамилия, имя, отчество  ребёнка (детей), число, месяц, год рождения

__________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________,

оставшимся (шейся) без попечения родителей в связи с тем, что: 

(даются сведения о родителях: Ф.И.О., место нахождения, решение суда (об ограничении или о лишении родительских прав), свидетельство о смерти, решение суда о признании родителя безвестно отсутствующим, умершим, подтверждение об отбывании наказания, о нахождении под следствием, письменное согласие родителей на временную передачу ребенка под опеку по семейным обстоятельствам,  письменный отказ от родительских прав и обязанностей и т.д.)

Мать _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Отец _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Дополнительно могу сообщить о себе следующее _______________________________________

                                                                                                                                                 (указывается наличие у гражданина

__________________________________________________________________________________

                необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии документов

__________________________________________________________________________________

             об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны (попечители),

__________________________________________________________________________________ 

 наличие ( отсутствие) фактов судимости, ограничения или лишения  родительских прав, отмены усыновления или опеки за виновные действия) 

Я, ________________________________________________________________________________

                                                                   (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных при оформлении опеки (попечительства), содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.

    С правами, обязанностями и ответственностью опекуна (попечителя), установленными законодательством,   ознакомлен (а).                                                                                                         _____________________                                                                          ____________________

                ( дата)                                                                                                                                                                       (подпись)

К заявлению прилагаю следующие документы:

[  ] паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны;
[  ] справка с места работы лица, желающего стать опекуном, с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, желающего стать опекуном,  с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)
[ ]  выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;
[  ]  справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие  у гражданина судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 ст.146 Семейного кодекса РФ (имеющих или имевших  судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим  основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления,) 
[  ]   медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения  Российской Федерации (бланк выдается органом опеки);
[  ]   копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)
[ ] письменное согласие супруга (при наличии) и всех совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью (согласие нотариально заверяется или пишется в присутствии специалиста органа опеки, который заверяет согласие в установленном Регламентом порядке);
[  ]  копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, выразившего желание принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей,  в порядке, установленном пунктом 4 ст.127 Семейного кодекса РФ (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей)
[  ]   автобиография;
[  ]   копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа ПФ РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение,
[  ]  сведения о ребенке и сведения о родителях ребенка, при установлении опеки в отношении конкретного ребенка, оставшегося без попечения родителей:  (копия свидетельства о рождении ребенка, справка с образовательного учреждения, которое посещает ребенок, копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка, справка о наличии, либо отсутствии на праве собственности движимого или недвижимого имущества у ребенка и его  родителей, копия свидетельства о смерти родителей ребенка или документы, свидетельствующие о месте нахождения родителей ребенка, письменное согласие родителей на передачу их ребенка под опеку (попечительство) с указанием причины, письменный отказ от родительских прав и выполнения обязанностей, решение суда об ограничении или лишении родителей родительских прав и т. д.);
[  ] письменное согласие несовершеннолетнего ребенка, оставшегося без попечения родителей, на установление над ним опеки заявителем (согласие нотариально заверяется или пишется в присутствии специалиста органа опеки, который заверяет согласие в установленном Регламентом порядке) 
ПРИЛОЖЕНИЕ №2/1

К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью 

Главе администрации МО

«Тахтамукайский район»

____________________(Ф. И. О.)

____________________________

        (Ф. И. О. заявителя)

____________________________,

____________________________

моб. тел. №__________________

Заявление гражданина, 

выразившего желание стать опекуном (попечителем) несовершеннолетнего ребенка, оставшегося без попечения родителей

Я, ________________________________________________________________________________

                                                                        (фамилия, имя, отчество (при  наличии)

гражданство ___________ документ, удостоверяющий личность : __________________________

__________________________________________________________________________________

                                                                                    (когда и кем выдан)

место жительства ___________________________________________________________________

                                                                                (адрес места жительства, подтверждённый регистрацией)

__________________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________________

                                                                               (адрес места фактического проживания)

__________________________________________________________________________________

прошу назначить  меня опекуном (попечителем), исполняющим свои обязанности возмездно над несовершеннолетним (ней) _______________________________________________________

                                                                       фамилия, имя, отчество  ребёнка (детей), число, месяц, год рождения

__________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________,

оставшегося (шейся) без попечения родителей в связи с тем, что: 

(даются сведения о родителях: Ф.И.О., место нахождения, решение суда (об ограничении или о лишении родительских прав), свидетельство о смерти, решение суда о признании родителя безвестно отсутствующим, умершим, подтверждение об отбывании наказания, о нахождении под следствием, письменное согласие родителей на временную передачу ребенка под опеку по семейным обстоятельствам,  письменный отказ от родительских прав и обязанностей и т.д.)

Мать _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Отец _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Дополнительно могу сообщить о себе следующее _______________________________________

                                                                                                                                                 (указывается наличие у гражданина

__________________________________________________________________________________

                необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии документов

__________________________________________________________________________________

             об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны (попечители),

__________________________________________________________________________________ 

 наличие ( отсутствие) фактов судимости, ограничения или лишения  родительских прав, отмены усыновления или опеки за виновные действия) 

Я, ________________________________________________________________________________

                                                                   (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных при оформлении опеки (попечительства), содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.

С правами, обязанностями и ответственностью опекуна (попечителя), установленными законодательством ознакомлен (а).                                                                                                         _____________________                                                                          ____________________

                ( дата)                                                                                                                                                                       (подпись)

К заявлению прилагаю следующие документы:

[  ] паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны;
[  ] справка с места работы лица, желающего стать опекуном, с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, желающего стать опекуном,  с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)
[ ]  выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;
[  ]  справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие  у гражданина судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 ст.146 Семейного кодекса РФ (имеющих или имевших  судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим  основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления,) 
[  ]   медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения  Российской Федерации (бланк выдается органом опеки);
[  ]   копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)
[ ] письменное согласие супруга (при наличии) и всех совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью (согласие нотариально заверяется или пишется в присутствии специалиста органа опеки, который заверяет согласие в установленном Регламентом порядке);
[  ]  копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, выразившего желание принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей,  в порядке, установленном пунктом 4 ст.127 Семейного кодекса РФ (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей)
[  ]   автобиография;
[  ]   копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа ПФ РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение,
[  ] письменное согласие несовершеннолетнего ребенка, оставшегося без попечения родителей, на установление над ним опеки заявителем (согласие нотариально заверяется или пишется в присутствии специалиста органа опеки, который заверяет согласие в установленном Регламентом порядке) 
ПРИЛОЖЕНИЕ №2/2

К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью 

Главе администрации МО

«Тахтамукайский район»

____________________(Ф. И. О.)

____________________________

        (Ф. И. О. заявителя)

____________________________,

проживающего (щей) по адресу:

____________________________

____________________________

моб. тел. №__________________

заявление.

Я, __________________________________ гр. _________________________,

                   (указать при наличии родственное отношение к заявителю)

проживающий (щая) совместно с кандидатом в _____________________________ не против приема в нашу семью на воспитание несовершеннолетнего (ней)
 ______________________________________________________________________

                                                 (Ф. И. О., дата рождения)

и совместного проживания с данным ребенком  по указанному адресу.

«_____»____________________20___год.             _____________________________

                                                                                                   (подпись)

Подпись гр. ________________________________________________ удостоверяю.

Специалист: ____________________     ______________   /_________________/

                         (должность)                                (подпись)                              (расшифровка) 

ПРИЛОЖЕНИЕ №2/3

К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью 

Главе администрации МО

«Тахтамукайский район»

____________________(Ф. И. О.)

____________________________

        (Ф. И. О. заявителя)

____________________________,

проживающего (щей) по адресу:

____________________________

____________________________

моб. тел. №__________________

заявление.

Я согласен (на) на передачу меня под опеку (попечительство) гр. _________

______________________________________________________________________,

                              (Ф. И. О. кандидата в опекуны (попечители), при наличии указать родственное отношение)

проживающего (щей) по адресу:__________________________________________

______________________________________________________________________

в связи с тем, что я остался (лась) без попечения родителей.

«_____»____________________20___год.             _____________________________

                                                                                                   (подпись)

Подпись гр. ________________________________________________ удостоверяю.

Специалист: ____________________     ______________   /_________________/

                         (должность)                                (подпись)                              (расшифровка) 
ПРИЛОЖЕНИЕ №2/4

К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью 

Главе администрации МО

«Тахтамукайский район»

____________________(Ф. И. О.)

____________________________

        (Ф. И. О. заявителя)

____________________________,

проживающего (щей) по адресу:

____________________________

____________________________

моб. тел. №__________________

заявление.

Прошу передать меня под опеку (попечительство) гр. __________________

______________________________________________________________________,

                              (Ф. И. О. кандидата в опекуны (попечители), при наличии указать родственное отношение)

проживающего (щей) по адресу:__________________________________________

______________________________________________________________________

в связи с тем, что я остался (лась) без попечения родителей.

«_____»____________________20___год.             _____________________________

                                                                                                   (подпись)

Подпись гр. ________________________________________________ удостоверяю.

Специалист: ____________________     ______________   /_________________/

                         (должность)                                (подпись)                              (расшифровка) 
ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

                                                                               К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью 

Главе администрации МО

«Тахтамукайский район»

____________________(Ф. И. О.)

____________________________

        (Ф. И. О. заявителя)

____________________________,

____________________________

моб. тел. №__________________

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем) или приемным родителем ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей 

(для кандидатов в опекуны, приемные родители)

Я, ________________________________________________________________________________

                                                                        (фамилия, имя, отчество (при  наличии)

гражданство ___________ документ, удостоверяющий личность : _________________________

__________________________________________________________________________________

                                                                                    (когда и кем выдан)

место жительства ___________________________________________________________________

                                                                                (адрес места жительства, подтверждённый регистрацией)

__________________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________________

                                                                               (адрес места фактического проживания)

__________________________________________________________________________________

[_]   прошу выдать мне заключение о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

[  ]  прошу выдать мне заключение о возможности быть кандидатом в приёмные родители ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребёнка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее _______________________________________

                                                                                                                                                 (указывается наличие у гражданина

__________________________________________________________________________________

                необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии документов

__________________________________________________________________________________

             об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны (попечители),

__________________________________________________________________________________

наличие (отсутствие)   фактов судимости, ограничения или лишения  родительских прав, отмены усыновления или опеки за виновные действия   и т. д.)

Я, ________________________________________________________________________________

                                                                   (фамилия, имя, отчество, (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.

    С правами, обязанностями и ответственностью опекуна, приемного родителя,  установленными законодательством   ознакомлен (а). 

                                                                                                                                                            ____________________                                                                            ___________________

                ( дата)                                                                                                                                                                      (подпись)

К заявлению прилагаю следующие документы:

[  ] паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны;
[  ] справка с места работы лица, желающего стать опекуном, с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, желающего стать опекуном,  с указанием должности и размера  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)
[ ]  выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;
[  ]  справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие  у гражданина судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 ст.146 Семейного кодекса РФ (имеющих или имевших  судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим  основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления,) 
[  ]   медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения  Российской Федерации (бланк выдается органом опеки);
[  ]   копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)
[ ] письменное согласие супруга (при наличии) и всех совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью (согласие нотариально заверяется или пишется в присутствии специалиста органа опеки, который заверяет согласие в установленном Регламентом порядке);
[  ]  копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, выразившего желание принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей,  в порядке, установленном пунктом 4 ст.127 Семейного кодекса РФ (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей)
[  ]   автобиография;
[  ]   копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа ПФ РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение,
ПРИЛОЖЕНИЕ  №4

 К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью 

	РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТАХТАМУКАЙСКИЙ РАЙОН»

385100, аул Тахтамукай,

ул. Гагарина, 2,

тел. 8(87771) 96-2-90, факс 8(8772)57-15-95

Е-МАIL: tahtamukay@mail.ru
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	АДЫГЭ  РЕСПУБЛИК

МУНИЦИПАЛЬНЭ  ЗЭХЭТ «ТЭХЪУТЭМЫКЪОЕ  РАЙОН»

ИАДМИНИСТРАЦИЙ

385100, къ. Тэхъутэмыкъуай,

ур. Гагаринэм, ыцIэкIэ щытыр, 2,

тел. 8(87771) 96-2-90, факс 8(8772)57-15-95

Е-МАIL: tahtamukay@mail.ru



Дата составления  акта «_____» ________________ 20  ____ г.

Акт обследования условий жизни граждан, выразивших желание стать усыновителями

(удочерителями) несовершеннолетнего ребенка, 

 оставшегося без попечения родителей

Дата обследования  «       »  _______________________________________________20 ___г.

Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего обследование_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни супругов: 

1) ________________________________________________________________________________

                                                                         (фамилия, имя, отчество ( при наличии ),    дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: _________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                                                                  (когда и кем выдан)

место жительства___________________________________________________________________ 

                                                           (адрес места жительства, подтверждённый регистрацией)

место пребывания___________________________________________________________________

                                                           (адрес места фактического проживания и проведения обследования)

__________________________________________________________________________________

Образование_______________________________________________________________________

Профессиональная деятельность______________________________________________________

__________________________________________________________________________________

2)_________________________________________________________________________________

                                                                          (фамилия, имя, отчество ( при наличии ),    (дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: _________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                                                                                                  (когда и кем выдан)

место жительства___________________________________________________________________ 

                                                           (адрес места жительства, подтверждённый регистрацией)

место пребывания___________________________________________________________________

                                                           (адрес места фактического проживания и проведения обследования)

Образование_______________________________________________________________________

Профессиональная деятельность______________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                                           (место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживают________________________________________________

                                                                                                                 Фамилия, имя, отчество (при наличии),

составляет _____ кв. м, состоит из __________________________________комнат, размер

каждой комнаты: ________ кв.м, __________ кв.м, _____________ кв.м, на __________________

этаже в ___ этажном доме.

Качество дома (кирпичный, панельный деревянный и т. п. ; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и прочее) _________________

Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.):________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Санитарно-гигиеническое    состояние    жилой    площади  (хорошее, удовлетворительное,

неудовлетворительное) ______________________________________________________________

Наличие для ребёнка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживающие фактически):

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Место работы, должность или место учёбы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи ______________________________________

                                                                                                                                                                                (характер

________________________________________________________________________________

         взаимоотношений между членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой и т. д.)

________________________________________________________________________________

Личные качества граждан (особенности характера, общая культура, наличие опыта общения с детьми и т. д.) __________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Мотивы для принятия несовершеннолетнего в семью __________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Дополнительные данные обследования ______________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Условия жизни граждан, выразивших  желание стать усыновителями (удочерителями) несовершеннолетнего ребенка, оставшегося  без попечения родителей __________________________________________________________________________________

                                         (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных обстоятельств)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Подпись лица, проводившего обследование _________________                  ________________

                                                                                     (подпись)                                                               ( Ф. И. О.)

Обследуемый_________________                                                                       ________________

                                                                                     (подпись)                                                               ( Ф. И. О.)

Обследуемый_________________                                                                       ________________

                                                                                     (подпись)                                                               ( Ф. И. О.)

____________________                                  __________________                  ________________

(руководитель отдела  семьи и                                                            (подпись)                                                       ( Ф. И. О.)

детства администрации

МО «Тахтамукайский район»)

тел. 8 (87771) 94-2-05                                                                                                                                                       МП

ПРИЛОЖЕНИЕ  №4/1

 К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью 

	РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТАХТАМУКАЙСКИЙ РАЙОН»

385100, аул Тахтамукай,

ул. Гагарина, 2,

тел. 8(87771) 96-2-90, факс 8(8772)57-15-95

Е-МАIL: tahtamukay@mail.ru
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	АДЫГЭ  РЕСПУБЛИК

МУНИЦИПАЛЬНЭ  ЗЭХЭТ «ТЭХЪУТЭМЫКЪОЕ  РАЙОН»

ИАДМИНИСТРАЦИЙ

385100, къ. Тэхъутэмыкъуай,

ур. Гагаринэм, ыцIэкIэ щытыр, 2,

тел. 8(87771) 96-2-90, факс 8(8772)57-15-95

Е-МАIL: tahtamukay@mail.ru



Дата составления  акта «_____» ________________ 20  ____ г.

Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание 

стать усыновителем (удочерителями) несовершеннолетнего ребенка, оставшегося без 

попечения родителей

Дата обследования  «       »  _______________________________________________20 ___г.

Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего обследование_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни: 

__________________________________________________________________________________

                                                                         (фамилия, имя, отчество ( при наличии ),    дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: _________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                                                                  (когда и кем выдан)

место жительства___________________________________________________________________ 

                                                           (адрес места жительства, подтверждённый регистрацией)

место пребывания___________________________________________________________________

                                                           (адрес места фактического проживания и проведения обследования)

__________________________________________________________________________________

Образование_______________________________________________________________________

Профессиональная деятельность______________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                                           (место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживают________________________________________________

                                                                                                                 Фамилия, имя, отчество (при наличии),

составляет _____ кв. м, состоит из __________________________________комнат, размер

каждой комнаты: ________ кв.м, __________ кв.м, _____________ кв.м, на __________________

этаже в ___ этажном доме.

Качество дома (кирпичный, панельный деревянный и т. п. ; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и прочее) _________________

Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.):________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Санитарно-гигиеническое    состояние    жилой    площади  (хорошее, удовлетворительное,

неудовлетворительное) ______________________________________________________________

Наличие для ребёнка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживающие фактически):

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Место работы, должность или место учёбы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина____________________________

                                                                                                                                                                                (характер

________________________________________________________________________________

         взаимоотношений между членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой и т. д.)

________________________________________________________________________________

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие опыта 

общения с детьми и т. д.) __________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью _______________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Дополнительные данные обследования ______________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Условия жизни гражданина, выразившего желание стать усыновителем (удочерителем) несовершеннолетнего ребенка, оставшегося без попечения родителей __________________________________________________________________________________

                                         (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных обстоятельств)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Подпись лица, проводившего обследование _________________                  ________________

                                                                                     (подпись)                                                               ( Ф. И. О.)

Обследуемый_________________                                                                       ________________

                                                                                     (подпись)                                                               ( Ф. И. О.)

____________________                                  __________________                  ________________

(руководитель отдела  семьи и                                                            (подпись)                                                       ( Ф. И. О.)

детства администрации

МО «Тахтамукайский район»)

тел. 8 (87771) 94-2-05                                                                                                                                                       МП

ПРИЛОЖЕНИЕ №4/2

 К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью 

	РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТАХТАМУКАЙСКИЙ РАЙОН»

385100, аул Тахтамукай,

ул. Гагарина, 2,

тел. 8(87771) 96-2-90, факс 8(8772)57-15-95

Е-МАIL: tahtamukay@mail.ru
	[image: image4.png]



	АДЫГЭ  РЕСПУБЛИК

МУНИЦИПАЛЬНЭ  ЗЭХЭТ «ТЭХЪУТЭМЫКЪОЕ  РАЙОН»

ИАДМИНИСТРАЦИЙ

385100, къ. Тэхъутэмыкъуай,

ур. Гагаринэм, ыцIэкIэ щытыр, 2,

тел. 8(87771) 96-2-90, факс 8(8772)57-15-95

Е-МАIL: tahtamukay@mail.ru



Дата составления  акта «_____» ________________ 20  ____ г.

Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать 

усыновителем (удочерителем) несовершеннолетнего ребенка супруги (супруга)

Дата обследования  «       »  _______________________________________________20 ___г.

Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего обследование_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни: 

__________________________________________________________________________________

                                                                         (фамилия, имя, отчество ( при наличии ),    дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: _________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                                                                  (когда и кем выдан)

место жительства___________________________________________________________________ 

                                                           (адрес места жительства, подтверждённый регистрацией)

место пребывания___________________________________________________________________

                                                           (адрес места фактического проживания и проведения обследования)

__________________________________________________________________________________

Образование_______________________________________________________________________

Профессиональная деятельность______________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Жилая площадь, на которой проживает ________________________________________________

                                                                                                                 Фамилия, имя, отчество (при наличии),

составляет _____ кв. м, состоит из __________________________________комнат, размер

каждой комнаты: ________ кв.м, __________ кв.м, _____________ кв.м, на __________________

этаже в ___ этажном доме.

Качество дома (кирпичный, панельный деревянный и т. п. ; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и прочее) _________________

Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.):________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Санитарно-гигиеническое    состояние    жилой    площади  (хорошее, удовлетворительное,

неудовлетворительное) ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Наличие для ребёнка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживающие фактически):

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Место работы, должность или место учёбы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи ________________________________________

                                                                                                                                                                                (характер

__________________________________________________________________________________

         взаимоотношений между членами семьи, в том числе с усыновляемым ребенком, особенности общения с детьми, детей между собой и т. д.)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Личные качества гражданина  (особенности характера, общая культура, наличие опыта общения с детьми и т. д.) ____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Мотивы для принятия несовершеннолетнего в семью ____________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Дополнительные данные обследования ________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Условия жизни гражданина, выразившего  желание стать усыновителем (удочерителем) несовершеннолетнего ребенка супруга (супруги)________________________________________

__________________________________________________________________________________

                             (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных обстоятельств)

__________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись лица, проводившего обследование _________________                  ________________

                                                                                     (подпись)                                                               ( Ф. И. О.)

Обследуемый_________________                                                                       ________________

                                                                                     (подпись)                                                               ( Ф. И. О.)

____________________                                  __________________                  ________________

(руководитель отдела  семьи и                                                            (подпись)                                                       ( Ф. И. О.)

детства администрации

МО «Тахтамукайский район»)

тел. 8 (87771) 94-2-05                                                                                                                                                       МП

ПРИЛОЖЕНИЕ 5 

К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью

	РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТАХТАМУКАЙСКИЙ РАЙОН»

385100, аул Тахтамукай,

ул. Гагарина, 2,

тел. 8(87771) 96-2-90, факс 8(8772)57-15-95

Е-МАIL: tahtamukay@mail.ru
	 
	АДЫГЭ  РЕСПУБЛИК

МУНИЦИПАЛЬНЭ  ЗЭХЭТ «ТЭХЪУТЭМЫКЪОЕ  РАЙОН»

ИАДМИНИСТРАЦИЙ

385100, къ. Тэхъутэмыкъуай,

ур. Гагаринэм, ыцIэкIэ щытыр, 2,

тел. 8(87771) 96-2-90, факс 8(8772)57-15-95

Е-МАIL: tahtamukay@mail.ru



Дата составления  акта «_____» ________________ 20  ____ г.

Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание

стать опекуном (попечителем) или  приемным родителем несовершеннолетнего ребенка, оставшегося без попечения родителей

Дата обследования  «       »  ____________________________________________________20 ___г.

Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего обследование_______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни:

__________________________________________________________________________________

                                                                (фамилия, имя, отчество ( при наличии ),   дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: _________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                                                                  (когда и кем выдан)

место жительства___________________________________________________________________ 

                                                          (адрес места жительства, подтверждённый регистрацией)

 __________________________________________________________________________________

Место пребывания__________________________________________________________________

                                                           (адрес места фактического проживания и проведения обследования)

__________________________________________________________________________________

Образование_______________________________________________________________________

Профессиональная деятельность______________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                               (место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает_________________________________________________

                                                                                                                 Фамилия, имя, отчество (при наличии),

составляет _____ кв. м, состоит из __________________________________комнат, размер

каждой комнаты: ________ кв.м, __________ кв.м, _____________ кв.м, на __________________

этаже в ___ этажном доме.

Качество дома (кирпичный, панельный деревянный и т. п. ; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и прочее) _________________

Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.):________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Санитарно-гигиеническое    состояние    жилой    площади  (хорошее, удовлетворительное,

неудовлетворительное) ______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наличие для ребёнка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживающие фактически):

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Место работы, должность или место учёбы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина___________________________

                                                                                                                                                                                (характер

________________________________________________________________________________

         взаимоотношений между членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой и т. д.)

________________________________________________________________________________

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие опыта общения с детьми и т. д.) __________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью _______________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Дополнительные данные обследования ______________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Условия жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем) или приемным родителем несовершеннолетнего гражданина, оставшегося без попечения родителей ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

                               (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных обстоятельств)

________________________________________________________________________________

Подпись лица, проводившего обследование _________________                  ________________

                                                                                     (подпись)                                                               ( Ф. И. О.)

Обследуемый_________________                                                                       ________________

                                                                                     (подпись)                                                               ( Ф. И. О.)

____________________                                  __________________                  ________________

(руководитель отдела  семьи и                                                            (подпись)                                                       ( Ф. И. О.)

детства администрации

МО «Тахтамукайский район»)

тел. 8 (87771) 94-2-05                                                                                                                                                       МП

ПРИЛОЖЕНИЕ №6

к административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район»

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку

попечительство, усыновление, в приемную семью»
Памятка опекунам (попечителям), приемным родителям несовершеннолетних лиц

В соответствии с Семейным кодексом РФ, Гражданским кодексом РФ, Жилищным Кодексом РФ, Федеральным законом РФ №48 –ФЗ от 24.04.2008 года, Федеральным Законом №159 –ФЗ от 21.12.1996 г, и другими законами Республики Адыгея по вопросам защиты прав несовершеннолетних детей: 
Дети, находящиеся под опекой (попечительством), в приемной семье имеют право на:

· воспитание в семье опекуна (попечителя), заботу со стороны опекуна (попечителя);

· совместное с ним проживание (исключения допускаются с разрешения органа опеки и попечительства, когда подопечный достиг возраста 16 лет и раздельное проживание не отразится неблагоприятно на его воспитании и защите его прав и интересов);

· обеспечение им условий для содержания, воспитания, образования, всестороннего развития и уважения их человеческого достоинства;

· причитающиеся им алименты, пенсии, пособия и другие социальные выплаты;

· сохранение права собственности на жилое помещение или права пользования жилым помещением, в котором ранее проживал несовершеннолетний, 

· самостоятельное обращение с целью защиты своих прав и законных интересов в органы опеки и попечительства, а по достижению возраста 14 лет - в суд, в случаях, когда попечитель злоупотребляет своими обязанностями;

· общение с родителями и другими родственниками с разрешения премного родителя и письменного разрешения органа опеки и попечительства;

· выражение своего мнения по любому вопросу, затрагивающему его интересы, после достижения ребенком 10 лет - учет его мнения обязателен.

· защиту от злоупотреблений со стороны опекуна (попечителя)

· В соответствии с Семейным кодексом РФ, Законом по опеке и попечительству, Законом о пенсионном обеспечении дети - сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица из их числа, имеют право на получение социальных пособий на содержание и воспитание в порядке и размерах, установленных действующим законодательством.

В соответствии с Законом РФ «Об образовании» дети - сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, имеют право на прием на подготовительные отделения федеральных государственных образовательных организаций высшего образования на обучение за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, а также пользуются преимущественным правом приема в общеобразовательные организации, которые реализуют образовательные программы основного общего и среднего общего образования, интегрированные с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества.

· В соответствии с законодательством о труде  дети - сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица из их числа, пользуются льготами при трудоустройстве, 

· В соответствии с жилищным законодательством  дети - сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица из их числа, не имеющие на праве собственности жилого помещения и закрепленного за ними жилья и признанные в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий, пользуются правом  обеспечения  жильем.

Опекун (попечитель), приемный родитель обязан:

· исполнять свои обязанности безвозмездно;

· проживать совместно со своим подопечным, 

· извещать органы опеки и попечительства о перемене места жительства   подопечного не позднее дня, следующего за днем выбытия подопечного с прежнего места жительства;

· заботиться о содержании и воспитании своего подопечного, об обеспечении его уходом и лечением, защищать его права и интересы;

· обеспечить получение подопечным основного общего образования;

· не причинять вред психическому и физическому здоровью и нравственному развитию подопечного;

· не допускать пренебрежительного, жестокого, грубого, унижающего человеческое достоинство обращения с подопечным, его оскорбления и эксплуатации;

· при возникновении проблем по воспитанию, содержанию опекаемого ставить в известность орган опеки,

· не препятствовать общению подопечного с его родителями и другими близкими родственниками, за исключением случаев, когда такое общение не отвечает интересам ребенка;

· заботиться о сохранности имущества подопечного, не допускать уменьшение стоимости имущества подопечного.

· После установления опеки опекуну (попечителю, приемному родителю) необходимо оформить все соответствующие подопечному социальные пособия и льготы (пенсию по потере кормильца, добиваться через судебных приставов выплаты родителями алиментов, представлять интересы подопечного при вступлении в наследство и т.д.)

· расходовать доходы подопечного исключительно в его интересах и только с предварительного письменного разрешения органа опеки;

· заботиться о защите жилищных прав подопечного (заботиться о сохранности имущества подопечного, не допускать его уменьшения), в том числе, при наличии оснований, принять меры по обеспечению подопечного жильем в соответствии с жилищным законодательством.

· в течение 30 дней со дня достижения подопечным 14-летнего возраста, с полученным в установленные законом сроки паспортом на несовершеннолетнего подопечного, обратиться в территориальный орган опеки с заявлением о необходимости включения подопечного в список детей-сирот, нуждающихся в обеспечении жильем, для обеспечения подопечного жильем по достижении 18-летнего возраста или ранее в установленных законом случаях.
· незамедлительно уведомлять орган опеки о фактах, влекущих за собой прекращение выплаты денежных средств опекуну (розыск родителей, восстановление родителей в правах, освобождение родителей из мест лишения свободы, излечение родителей, прекращение обучения подопечного старше 16 лет и т.д.)

· представлять в орган опеки справку из образовательного учреждения об обучении подопечного, старше 16 лет,  два раза в учебный год - с 1 по 15 октября и с 1 по 15 марта, а при окончании обучения или отчислении подопечного в течение учебного года извещать орган опеки незамедлительно письменно с представлением справки из образовательного учреждения.

· представлять в орган опеки и попечительства ежегодно не позднее 1 февраля текущего года отчет в письменной форме за предыдущий год по утвержденной форме (бланк выдается органом опеки) о хранении, об использовании имущества подопечного и об управлении имуществом подопечного с приложением документов (копий товарных чеков, квитанций об уплате налогов, услуг ЖКХ, страховых сумм и других платежных документов, за исключением сведений о произведенных за счет средств подопечного расходах на питание, предметы первой необходимости и прочие мелкие бытовые нужды). В случае отсутствия платежных документов  опекуном предъявляется расписка, подтверждающая произведенные расходы. Отчет должен содержать сведения о состоянии имущества и месте его хранения, приобретении имущества взамен отчужденного, доходах, полученных от  управления имуществом подопечного, и расходах, произведенных за счет имущества подопечного. В отчете опекуна также должны быть указаны даты получения сумм со счета подопечного и даты произведенных за счет этих сумм затрат для нужд подопечного.

Опекун (попечитель), приемный родитель имеет право:

•
опекуны являются законными представителями своих подопечных и вправе выступать в защиту прав и законных интересов своих подопечных в любых отношениях без специального полномочия.

самостоятельно с учетом мнения подопечного определять способы воспитания, выбирать образовательное учреждение и формы обучения подопечного;

· требовать по суду возврата ребенка, находящегося под опекой (попечительством), от любых лиц, удерживающих у себя ребенка без законных оснований, в том числе от близких родственников ребенка;

· при наличии уважительных причин (болезнь, изменение имущественного положения, отсутствие взаимоотношения с подопечным и т.п.) просить об освобождении его от обязанностей опекуна (попечителя).

· получать на содержание подопечного ежемесячно денежные средства в порядке и размере, установленных законами субъекта РФ,  родители которых неизвестны, или не в состоянии лично осуществлять их воспитание в связи:

· с лишением или ограничением их родительских прав;

· признанием в установленном порядке безвестно отсутствующими и недееспособными, ограничено дееспособными или объявлением их в установленном порядке умершими;

· согласием родителей (родителя) на усыновление ребенка, воспитывающегося (находящегося) в учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

· заболеванием, препятствующему выполнению ими родительских обязанностей (туберкулез (активный и хронический) всех форм локализации у больных I, II и V групп диспансерного учета; заболевания внутренних органов, нервной системы, опорно-двигательного аппарата в стадии декомпенсации; злокачественные онкологические заболевания; наркомания, токсикомания, алкоголизм; инфекционные заболевания; психические заболевания, при которых больные признаны в установленном порядке недееспособными или ограничено дееспособными; инвалидность I или II групп, исключающая трудоспособность);

· отбыванием наказания в исправительных учреждениях или содержанием под стражей в период следствия;

· розыском их органами внутренних дел в связи с уклонением их от уплаты алиментов, отсутствием сведений об их месте нахождения (оформленном в установленном порядке).

Не назначаются и не выплачиваются денежные средства на тех подопечных, родители которых могут лично осуществлять воспитание и содержание своих детей, но добровольно передают их под опеку (попечительство) другим лицам (находятся в длительных служебных командировках, проживают раздельно с детьми, но имеют условия для их содержания и воспитания и т.п.).

Опекуны (приемные родители) имеют право на дополнительные льготы, предусмотренные федеральным и республиканским законодательствами, в том числе  льготами  многодетных семей при наличии 3-х и более детей с учетом приемных и своих детей.
Ответственность опекуна (попечителя, приемного родителя)

           Опекуны несут уголовную ответственность, административную ответственность за свои действия или бездействия в порядке, установленном законодательством РФ 

В случаях ненадлежащего исполнения опекуном или попечителем, возложенных на него обязанностей, в том числе при использовании им опеки или попечительства в корыстных целях, или оставлении подопечного без надзора и необходимой помощи, орган опеки и попечительства может отстранить опекуна или попечителя от исполнения этих обязанностей и принять необходимые меры для привлечения виновного гражданина к установленной законом ответственности.

Опекуны несут ответственность по сделкам, совершенным от имени подопечных, в порядке установленном Гражданским кодексом РФ.

Опекуны отвечают за вред, причиненный по их вине личности или имуществу подопечного, в соответствие с предусмотренными гражданским законодательством правилами об ответственности за причинение вреда.

Орган опеки оказывает методическую, психологическую, правовую  и педагогическую помощь опекуну по защите прав и интересов опекаемого ребенка, и осуществляет контроль за исполнением опекуном возложенных на него обязанностей.

Памятка составлена на 2-х листах в 2-х экземплярах, один из которых хранится в личном деле опекаемого, второй выдан на руки опекуна (попечителя).

С памяткой опекуна (попечителя), приемного родителя ознакомлен (а):

«___»___________  20  __ год      подпись____________________ (___________________)

ПРИЛОЖЕНИЕ №7

 К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью 

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель органа опеки и 

попечительства  администрации 

МО «Тахтамукайский район»

________________________(Ф. И. О.)

«____» _________________20___год.

А К Т

контрольного обследования материально-бытовых условий содержания 

и воспитания несовершеннолетнего опекаемого (подопечного) школьного возраста

Ф. И. О. _______________________________________________________________,

Дата рождения: _________________________________________________________.

Сведения о родителях: (Ф.И.О., сведения об их участии в воспитании и содержании подопечного, уплате алиментов и т.д.):

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество, должность лица проводившего обследование:                      

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________.

«___» __________20__года проведена проверка выполнения обязанностей опекуном (попечителем) - гр. _____________________________________________,

проживающим (ей) по адресу: ____________________________________________,

тел.: __________________________________________________________________,

Установлено:

1. Занятие опекаемого (подопечного) (указать класс, название, адрес и телефон ОУ)       

__________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

2.Успеваемость опекаемого (подопечного):__________________________________ 

3. Дополнительное образование: ___________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

4. Организация досуга опекаемого (подопечного): ____________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

5. Успехи и проблемы в воспитании ребенка и его общении окружающими:             

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Условия проживания опекаемого: (наличие отдельной комнаты, рабочего места для занятий, необходимых по сезону личных вещей, игрушек, книг) ___________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

7. Состояние здоровья: (соответствие физического развития возрасту, при наличии проблем со здоровьем указать поставленный диагноз и рекомендовано ли врачами санаторно-курортное лечение, эмоциональное состояние ребенка)_____________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

8. Сведения о семье, в которой проживает опекаемый: (состав семьи, род занятий и доходы членов семьи с указанием изменений):___________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

9. Жилищно-бытовые условия: (общая и жилая площадь, количество комнат, наличие удобств, санитарно-гигиеническое состояние): ___________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

10. В какой помощи нуждается опекаемый (подопечный) ______________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

11. Наличие (отсутствие) имущества (на праве собственности либо закрепленного распоряжением органа опеки) у подопечного и сведения о его сохранности:___________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заключение и рекомендации ___________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________
Подпись лица, проводившего обследование ______________                           __________________

                                                                                 (подпись)                                          (Ф. И. О.)

Обследуемый                                                     ______________                           __________________

                                                                                 (подпись)                                          (Ф. И. О.)

ПРИЛОЖЕНИЕ №7/1

 К административному регламенту

администрации МО «Тахтамукайский район» 

предоставления муниципальной услуги

«Устройство детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, в семьи граждан под опеку 

попечительство, усыновление, в приемную семью 
УТВЕРЖДАЮ

Руководитель органа опеки и  

попечительства  администрации 

МО «Тахтамукайский район»

________________________(Ф. И. О.)

«____» _________________20___год.

А К Т

контрольного обследования материально-бытовых условий содержания 

и воспитания несовершеннолетнего опекаемого (подопечного) дошкольного возраста

Ф. И. О. _______________________________________________________________,

Дата рождения: _________________________________________________________.

Сведения о родителях: (Ф.И.О., сведения об их участии в воспитании и содержании подопечного, уплате алиментов и т.д.):

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество, должность лица проводившего обследование:                      

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________.

«___» __________20__года проведена проверка выполнения обязанностей опекуном (попечителем) - гр. _____________________________________________,

проживающим (ей) по адресу: ____________________________________________,

тел.: __________________________________________________________________,

Установлено:

1. Занятие опекаемого (подопечного) (указать класс, название, адрес и телефон ОУ)       

____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

2.Успеваемость опекаемого (подопечного):__________________________________

3. Дополнительное образование: ___________________________________________

_______________________________________________________________________

4. Организация досуга опекаемого (подопечного): ____________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

5. Успехи и проблемы в воспитании ребенка и его общении окружающими:             

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Условия проживания опекаемого: (наличие отдельной комнаты, рабочего места для занятий, необходимых по сезону личных вещей, игрушек, книг) ___________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

7. Состояние здоровья: (соответствие физического развития возрасту, при наличии проблем со здоровьем указать поставленный диагноз и указать рекомендовано ли врачами санаторно-курортное лечение, эмоциональное состояние ребенка)____________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

8. Сведения о семье, в которой проживает опекаемый: (состав семьи, род занятий и доходы членов семьи с указанием изменений):___________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

9. Жилищно-бытовые условия: (общая и жилая площадь, количество комнат, наличие удобств, санитарно-гигиеническое состояние): ___________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

10. В какой помощи нуждается опекаемый (подопечный) ______________________

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

11. Наличие (отсутствие) имущества (на праве собственности либо закрепленного распоряжением органа опеки) у подопечного и сведения о его сохранности:___________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заключение и рекомендации ____________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

Подпись лица, проводившего обследование ______________                           __________________

                                                                                 (подпись)                                          (Ф. И. О.)

Обследуемый                                                     ______________                           __________________

                                                                                 (подпись)                                          (Ф. И. О.)

