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                                                              МО «Тахтамукайский район»









                                                                                                               От     25.03.    2016г.     №  196
РЕЕСТР  
муниципальных услуг, предоставляемых 
МО  «Тахтамукайский район»
	№
п/п
	Наименование муниципальной услуги 
	Содержание муниципальной услуги 
	Получатель услуги 
	Натуральный показатель оценки услуги 
	Источники финансирования
	Нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление услуги 

	
	
	
	
	
	Средства бюджетов
	Спец.

счет

	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Ответственный:                                 Администрация муниципального образования «Тахтамукайский район»

	1.
	Рассмотрение обращений граждан и юридических лиц в администрации МО «Тахтамукайский район»
	Прием,  регистрация и организация рассмотрения устных и письменных обращений граждан и юридических лиц. Срок рассмотрения обращений граждан  в течение  30 дней со дня регистрации, если не установлен более короткий срок. 
	Физические лица и юридические лица обратившиеся с заявлениями
	Количество заявлений
	Бюджет  «Тахтамукайский район»
	
	Конституция РФ и РА;

ФЗ -№ 59-ФЗ от 02.05.2006 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
ФЗ .- № 131от 06.10.2003 г- «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Постановление Главы муниципального образования «Тахтамукайский район №823 от 07.09.2007г.«Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации  муниципального образования «Тахтамукайский район»».


	Ответственный:                                 Управление образования администрации  муниципального образования «Тахтамукайский район»

	1.


	 Предоставление общедоступного и  бесплатного начального  общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам

	Предоставление   общего образования с выполнением требований  государственного   
образовательного стандарта. 

Обеспечение образовательного процесса:  содержание  территорий, зданий и помещений образовательных учреждений;  оснащение  образовательных учреждений мебелью,
оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения;          
обеспечение безопасности обучающихся  (воспитанников) во время оказания   услуги             
(общественного порядка,  пожарной  безопасности и других); организация  работы медицинских кабинетов в общеобразовательных учреждениях; проведение    внутришкольных, городских          
предметных олимпиад,   конференций, соревнований,   фестивалей,  конкурсов, акций и других мероприятий и организация  участия обучающихся (воспитанников) в республиканских, российских международных  олимпиадах,  конференциях, соревнованиях, фестивалях,  конкурсах, акциях и других  мероприятиях. 
Начальное общее образование является базой для получения основного общего образования. Основное общее образование является базой для получения среднего (полного) общего образования, начального и среднего профессионального образования.


	Лица  в возрасте от 6,5 лет
	Количество чел.
	Бюджет
МО 
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	Пп.13 п.1 ст. 16  Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Закон РФ от 10.07.1992г. № 3266 - 1 «Об образовании»;

Федеральный закон от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Закон РА от 06.01.2000 г. № 156 «Об образовании»;

Закон РА от 23.12.2008 г. № 226 «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями РА в сфере образования». 

Постановление Правительства РФ от 19 марта 2001 г. N 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении», постановление главы района №1406 от 25.06.2014г.


	2.
	Предоставление 

общедоступного и бесплатного дошкольного образования, воспитание и содержание  детей   в дошкольных образовательных учреждениях 
	Предоставление дошкольного  образования с      выполнением   требований  государственного  образовательного   стандарта: в  группах общеразвивающего   назначения.  Обеспечение   дошкольного образовательного  процесса:   предоставление  питания    воспитанникам;   содержание территорий, зданий и помещений   образовательных    
учреждений;  оснащение    образовательных  учреждений мебелью, оборудованием,  учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения;  организация работы 
медицинских  кабинетов в    учреждениях    дошкольного  образования;    обеспечение        
безопасности   воспитанников во  время оказания услуги  общественного  порядка, пожарной  безопасности и    др.); проведение выставок,        конкурсов,   фестивалей, иных   
мероприятий;  организация участия воспитанников в    международных, всероссийских,   республиканских  выставках,   конкурсах,  фестивалях и других мероприятиях. Предоставление сопутствующих услуг  (психолого-  педагогическое и  медико-социальное  сопровождение воспитанников, дополнительное  образование)


	Лица в возрасте от 1,5 до 7 лет (воспитанники)
	Количество чел.
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»,
Бюджет РА

	Средства приносящей доход деятельности, средства родителей 
.
	Пп.13 п.1 ст. 16  Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Закон РФ от 10.07.1992 г. № 3266 - 1 «Об образовании»;

Закон РА от 06.01.2000 г. № 156 «Об образовании»;

Закон РА от 23.12.2008 г. № 226 «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями РА в сфере образования». Постановление Правительства РФ от 12 сентября 2008 г. N 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

Постановление Правительства РФ от 1 июля 1995 г. N 676 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", постановление главы района № 1562 от 14.07.2014г.
 

	3
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в  образовательные учреждения ,  реализующие  образовательную программу  дошкольного образования ( детские сады)
	 Прием заявлений   и постановка на учет   и  зачисление  детей в учреждения.
	Законные представители детей, дети от 2 месяцев до 7 лет
	Количество чел.


	Бюджет МО «Тахтамукайский район»,
Бюджет РА

	Средства приносящей доход деятельности, средства родителей 
.
	 Закон РФ от 10.07.1992г. № 3266 - 1 «Об образовании»;

 Постановление Правительства РФ от 1 июля 1995 г. N 676 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"; Постановление Правительства РФ от 12 сентября 2008 г. N 666 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении"; Закон РА от 06.01.2000 г. № 156 «Об образовании»;Постановление Администрации муниципального образования "Об утверждении Положения"О порядке комплектования  муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального образования и родительской платы за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении", постановление главы района № 1616 от 25.05.2015г.

	4


	Организация предоставления  дополнительного образования для детей муниципальным  образовательным  учреждением Центр дополнительного образования  для детей Тахтамукайского района 
	Предоставление дополнительного образования: по программам физкультурно-спортивной  направленности; по программам художественно-эстетической направленности; по программам научно- 
технической  направленности; по программам эколого-биологической направленности; спортивно-технической направленности, туристско-краеведческой направленности, военно-патриотической направленности; социально-педагогической, культурологической, естественнонаучной направленности.    
Обеспечение образовательного процесса: содержание территорий, зданий и помещений  образовательных  учреждений;  оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами  обучения;  обеспечение  безопасности  воспитанников во   время оказания  услуги (охрана  общественного порядка,  обеспечение  пожарной   безопасности и   др.  Предоставление     
сопутствующих услуг: доступ к    
информационным   образовательным   ресурсам     (библиотека, , доступ в
Интернет и др.);  психолого-         
педагогическое и   медико-социальное  сопровождение    обучающихся . 


	
	Количество учащихся
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»,
Бюджет РА

	Средства приносящей доход деятельности, средства родителей 
.
	Закон РФ от 10.07.1992г. № 3266 - 1 «Об образовании»;

Федеральный закон от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Закон РА от 06.01.2000 г. № 156 «Об образовании»;

Закон РА от 23.12.2008 г. № 226 «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями РА в сфере образования»;

Постановление Правительства РФ от 07.03.1995г № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей», постановление главы района № 1693 от 23.07.2014г.


	5.
	 Организация  отдыха         
 и оздоровления  детей в каникулярное  время на базе   
общеобразовательных
учреждений Тахтамукайского района       
	Предоставление организованного  отдыха: на базе образовательных   учреждений  в  
каникулярное время. Проведение мероприятий по оздоровлению детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием детей на базе муниципальных образовательных учреждений, муниципальных учреждений дополнительного образования, дошкольных образовательных учреждениях и прочих учреждений образования, лагерях труда и отдыха.
Совокупность мероприятий, обеспечивающих развитие творческого потенциала детей, охрану и укрепление их здоровья, занятие их физической культурой, спортом, формирование у детей навыков здорового образа жизни, соблюдение ими режима питания и жизнедеятельности в благоприятной окружающей среде при выполнении санитарно-гигиенических и санитарно-эпидемиологических требований
	Дети в возрасте
от 6 до 15 лет, обучающиеся   в образовательных
учреждениях     

	Количество     
чел.
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»,
Бюджет РА

	
	Пп. 13 п. 1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ";

Закон РФ от 10.07.1992 г. N 3266-1 "Об образовании";

Федеральный закон от 24.07.1998 г. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

Закон РА от 06.01.2000 г. N 156 "Об образовании";

 постановление Кабинета Министров РА от 31.03.2010 №50 «О мерах по организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей»,Пост.№1693 от 23.07.14г.

	6


	Зачисление в образовательные учреждения муниципального образования «Тахтамукайский район»
	Прием заявлений и зачисление в образовательные учреждения
	Дети в возрасте
от 7 до 15 лет, обучающиеся   в образовательных
учреждениях     
	Количество чел.
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»

	.
	Закон РФ от 10.07.1992 г. N 3266-1 "Об образовании";

 Пп. 13 п. 1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

 Постановление Правительства РФ от 12 сентября 2008 г. N 666 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении"и др. нормат. докум. Пост. № 1872 от 21.08.15г.

	7.

	Организация  предоставления питания обучающимся  в образовательных учреждениях МО «Тахтамукайский район»
	Образовательные учреждения муниципального образования
	Дети в возрасте
от 6 до 15 лет, обучающиеся   в образовательных
учреждениях     
	Количество чел.
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»,

	
	 Закон Российской Федерации от 10.07.1992 «Об образовании»; Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 №196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»; постановление главы района № 1693 от 23.07.2014г.

	8
	Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Образовательные учреждения муниципального образования
	
	Количество чел.
	Бюджет МО «Тахтамукайский район» 
	
	 Закон Российской Федерации от 10.07.1992 «Об образовании»;

 Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 №196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

 постановление главы района № 2231 от 25.12.2015г.



	Ответственный:                          Управление культуры администрации  муниципального образования «Тахтамукайский район»
	
	
	
	
	

	1
	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотек
	Осуществление библиотечного обслуживания посредством предоставления документов из библиотечного фонда во временное пользование (на дом, в читальном зале).

Информационное и справочно-библиографическое обеспечение пользователей библиотек путем предоставления информации об имеющихся ресурсах библиотеки; доступа к справочно-поисковому аппарату библиотеки; базам данных; оказания справочной и консультационной помощи в поиске информации. 

Обеспечение условий оказания услуги: комплектование библиотечного фонда, обеспечение его сохранности; создание условий для его хранения и использования; содержание территорий, зданий и помещений. 

Обеспечение безопасности посетителей библиотек во время оказания услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.)

	Физическое лицо
	Число пользователей библиотечного фонда
	Бюджет МО «Тахтамукайский район», Бюджет РА


	
	Пп.16, п.1, ст.16 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Ст. 40 Закона РФ от 09.10.1992г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

Ч.2, ст. 15 Федерального закона от 29.12.1994г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле»,  Уставом МБУ «Тахтамукайская межпоселенческая централизованная библиотечная система  утвержденный Постановлением главы №543 от 18.03.2013г.

	2
	Организация деятельности клубных формирований и формирование самодеятельного  народного творчества
	Создание и организация работы клубных формирований ,организация работы творческих коллективов,  кружков любительского творчества, любительских объединений и клубов по интересам, иных общественных формирований клубного типа. 

Организация и проведение концертов, фестивалей, смотров, конкурсов, выставок и других форм показа результатов творческой деятельности клубных формирований.

Организация и проведение культурно-массовых, зрелищных театрализованных праздников и мероприятий, в т.ч. площадных, народных гуляний.

Кино-видео обслуживание населения.

Организация и проведение досуга населения: вечеров отдыха и танцев, дискотек, детских утренников, игровых и познавательных программ, корпоративных праздников и другое.

Обеспечение условий оказания услуги: содержание территории, зданий и помещений учреждений; обеспечение безопасности населения во время оказания услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и другое). 

	Физическое лицо
	Количество посетителей мероприятий

количество мероприятий
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»,

Бюджет РА.
	
	Пп.17 п.1 ст.16 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Ст. 40 Закона РФ от 09.10.1992г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», Закон РА «О культуре» от 15.07.1998г. № 87.,Пост. главы №1843 от  03.10.2012г.


	3
	 Реализация дополнительных общеобразовательных программ в области искусств
	Предоставление  в школах дополнительного образования по выбранному виду искусства (музыка, хореография, изобразительное и театральное искусство, народное творчество и т.д): реализация образовательных программ; 

предоставление условий для индивидуального развития одаренных детей; предоставление условий для ранней профессиональной ориентации детей.

 Проведение мероприятий (олимпиад, конкурсов, выставок и других мероприятий по направлениям дополнительного образования).

 Организация участия обучающихся в региональных, областных, всероссийских, международных олимпиадах, конкурсах, выставках и других мероприятиях по направлениям дополнительного образования. 

Обеспечение образовательного процесса: содержание территории, зданий и помещений учреждений; обеспечение безопасности воспитанников во время оказания услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и другие). 

Предоставление сопутствующих услуг: предоставление доступа к информационным ресурсам (библиотека, фонотека и другие)
	Физические лица  муниципального образования «Тахтамукайский район» в возрасте от 6 до 18 лет (учащиеся)
	Количество учащихся
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»»
	Средства родителей: оплата за обучение в подгруппах (платные услуги); целевой взнос родителей;

спонсорские средства
	Пп.13, п.1, ст. 16  Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Ст.26, Пп.2, 4, п.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992г. №3266-1  “Об образовании”.

Закон РА «О культуре» №87 от 15.07.1998г. , Постановление главы МО «Тахтамукайский район»

	Ответственный:                                      « Комитет по физической культуре и  спорту»  муниципального образования «Тахтамукайский район"

	1.
	Организация предоставления дополнительного образования детям  и молодежи в муниципальных учреждениях спортивной направленности
	Организация занятий
физической культурой и        
массовым спортом:  
проведение занятий 
в группах на базе  спортивных         
сооружений   (спортивных залов и т.д.);   предоставление спортивных   сооружений         
физическим и   юридическим лицам  для самостоятельных
занятий физической 
культурой и  массовым спортом;  проведение         
официальных         
физкультурно-оздоровительных и  
спортивных  мероприятий.       
Обеспечение условий
оказания услуги: содержание территорий, зданий и помещений спортивных  сооружений; обеспечение  безопасности лиц,  занимающихся физкультурой и  спортом, во время  оказания услуги (охрана  общественного      
порядка,  обеспечение        
пожарной   безопасности и     
др.).  

     
	Физические лица
	Количество мероприятий, количество полу чате лей услуг
	
Бюджет МО «Тахтамукайский район»
	Средства спонсоров, средства получателей услуги 
	Пп.19 ст.1 ст.16 Федерального закона от 06.10.2003 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон «О физической культуре и спорте в Российской федерации» №329-ФЗ от 04.12.2007г.;

- Закон Республики Адыгея «О физической культуре и спорте» №212 от 06.11.2008г.;

- Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 22.05.2015 года № 550 «Об утверждении Общих требований к определению нормативных затрат на оказание государственных (муниципальных) услуг в сфере физической культуры и спорта, применяемых при расчете объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) государственным (муниципальным) учреждением».


	Ответственный:                                                       Отдел семьи  и детства

	1
	Выдача  разрешения на изменение фамилии и (или) имени несовершеннолетнего лица
	Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные действия:

-прием заявления и документов для выдачи разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка;

-рассмотрение заявления, принятие решения о выдаче разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка или об отказе в выдаче разрешения;
-подготовка проекта распоряжения о разрешении на изменение имени и (или) фамилии ребенка;

-выдача распоряжения  главы  администрации  МО  «Тахтамукайский район» о разрешении на изменение фамилии или имени ребенка.
Общий срок для принятия решения о выдаче разрешения родителям (одному из них) на изменение имени и (или) фамилии ребенка не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации заявления при условии представления полного пакета документов, необходимых для принятия данного решения.
 Распоряжение о разрешении на изменение имени, фамилии ребенка выдается лично заявителю или доверенному лицу, а при невозможности вручения лично заявителю - направляется почтой.
	Граждане РФ, родители (один из них), имеющие регистрацию по месту жительства на территории Тахтамукайского района, желающие поменять имя и (или) фамилию своему малолетнему ребенку, т.е. до достижения им возраста 14 лет.

	Количество
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»
	
	Конституцией РФ;
Конституцией РА;
Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12. 1995 №223-Ф3;
Законом РА «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями РА по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних лиц» от 13.02.2008 года №149;

Законом РА «Об организации работы по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних лиц» от 18.12.2007 года №131.



	2
	Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам


	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием заявлений от несовершеннолетнего лица и его законных представителей о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему до достижения брачного возраста;

-рассмотрение заявления, принятие решения о даче согласия на вступление в брак несовершеннолетнему лицу или об отказе в выдаче разрешения;

-подготовка проекта распоряжения о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину или письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения.

Прием заявления о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним гражданам и документов к нему:

-несовершеннолетние граждане в возрасте от 16 до 18 лет, зарегистрированные по месту жительства на территории Тахтамукайского района, и их законные представители обращаются лично в отдел, предъявляют паспорт, документы и их копии в соответствии с подпунктом 5.1. пункта 5 Раздела 2 настоящего Административного регламента.

-представляют заявления о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину в соответствии с образцами. Срок  исполнения не позднее, чем через 15 рабочих дней после обращения гражданина с заявлением о выдаче разрешения.
	Несовершеннолетние граждане в возрасте от 16 до 18 лет, зарегистрированные по месту жительства на территории Тахтамукайского района, имеющие основание для вступления в брак до достижения брачного возраста, а также их законные представители. В исключительных случаях получателями муниципальной услуги могут быть несовершеннолетние лица, не достигшие 16 лет.


	Количество
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»
	
	 Конституцией РФ; 

Конституцией РА; 

Семейным кодексом РФ от 29.12.1995 г. №223 –ФЗ;

Гражданским кодексом РФ от 30.11.1994 г. №51 – ФЗ;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 15 ноября 1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»;

Законом РФ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ» от 24.07.1998 г. №124-ФЗ;

Законом РФ «Об опеке и попечительстве» от 24.04.2008 года №48-ФЗ;

Законом РА «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями РА по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних лиц» от 13.02.2008 года №149;

Законом РА «Об организации работы по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних лиц» от 18.12.2007 года №131.


	3
	Назначение и выплата  ежемесячных денежных средств  на содержание детей, находящихся под опекой  (попечительством), а также переданных на воспитание в приемную семью
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

-организация личного приема граждан и выдача гражданам перечня документов для назначения ежемесячного пособия;

-прием документов и их правовой анализ, принятие решения о назначении (об отказе в назначении) выплат денежных средств на содержание подопечных и приемных детей, порядок выплат;
-выдача справок о суммах, сроках, периоде назначения денежных средств (для представления по месту требования в иные организации и т.д.) о назначении денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), в приемной семье;
- прекращение выплат ежемесячных денежных средств на содержание подопечных детей.

Пособие выплачивается со дня подписания распоряжения главой администрации о назначении пособия за период с момента возникновения оснований на его получение.


	Граждане, признанные в установленном порядке законными представителями детей-сирот и детей, оставшихся без родительского попечения, бывшие подопечные, достигшие совершеннолетия, 

но продолжающие обучение в общеобразовательном учреждении, проживающие на территории Тахтамукайского района.


	Количество
	За счет средств субвенции из республиканского бюджета РА, передаваемых бюджету МО «Тахтамукайский район».


	
	Конституцией РФ; 

Конституцией РА;

Семейным кодексом РФ от 29.12.1995 г. №223 –ФЗ;

Гражданским кодексом РФ от ЗОЛ 1.1994 г. №51 – ФЗ;
Законом РФ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ» от 24.07.1998 г. №124-ФЗ;

Законом РФ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» от 21.12.1996 г.№159-ФЗ;

Законом РА «О реализации дополнительных гарантий по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» от 25.05.2005 г. №319;

Законом РА «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями РА по обеспечению жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой и попечительством» от 08.04.2008 года №163;

Законом РФ «Об опеке и попечительстве» от 24.04.2008 года №48-ФЗ.

	4
	Оформление опеки и попечительства над несовершеннолетними
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия: 

-организация личного приема граждан и выдача гражданам перечня документов.

-правовой анализ представленных гражданином документов; 

-проведение  обследования условий жизни лица (лиц), желающего стать опекуном, приемным родителем, усыновителем и подготовка акта по результатам обследования; 

-подготовка заключения о возможности (невозможности) быть опекуном, приемным родителем, усыновителем,  проекта распоряжения  о назначении (об отказе в назначении) гражданина опекуном  (попечителем) в том числе на возмездных условиях, об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним. 

-проверка условий жизни несовершеннолетних подопечных, соблюдения опекунами или попечителями прав и законных интересов несовершеннолетних подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей.


	В качестве заявителей могут выступать граждане РФ, имеющие постоянное место жительства на территории РФ.

Заявителями  могут быть совершеннолетние лица обоего пола, 
	Количество
	За счет средств субвенции из республиканского бюджета РА, передаваемых бюджету МО «Тахтамукайский район».


	
	Семейным кодексом РФ от 29.12.1995 г. №223 –ФЗ;

Гражданским кодексом РФ от 30.11.1994 г. №51 – ФЗ;

Жилищным кодексом РФ от 29.12.2004 г. №188 – ФЗ;

Законом РФ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ» от 24.07.1998 г. №124 –ФЗ;

Законом РФ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей» от 16.04.2001 года №44 – ФЗ;

Постановлением Правительства РФ «Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории РФ и правил постановки на учет консульскими учреждениями РФ детей, являющихся гражданами РФ  и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства» от 29.03.2000 года № 275;

Законом РФ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» от 21.12.1996 г. №159 –ФЗ;

Законом РА «О реализации дополнительных гарантий по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» от 25.05.2005 г. №319;

	5
	Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над лицами, признанными  в установленном законом порядке  недееспособными  
	Для получения муниципальной услуги необходимо обратиться в территориальный орган опеки по месту жительства. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· информирование и консультирование граждан по вопросам, связанным с назначением опекуна (попечителя) совершеннолетним гражданам, нуждающимся в опеке (попечительстве);

· прием документов, необходимых для назначения опекуна (попечителя) совершеннолетним гражданам, нуждающимся в опеке (попечительстве), назначение опекуна (попечителя) совершеннолетним гражданам, определение их полноты и достоверности, 
· проведение обследования условий жизни кандидата в опекуны (попечители);

· выдача заключения о возможности (невозможности) гражданина исполнять обязанности опекуна (попечителя) или назначение гражданина опекуном (попечителем) в том числе на возмездной основе.
-
проверка условий жизни подопечных, соблюдения опекунами или попечителями прав и законных интересов опекаемых, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей
	Совершеннолетние лица, изъявившие желание стать опекунами (попечителями) совершеннолетних граждан, нуждающихся в опеке (попечительстве),  
	Количество
	За счет средств субвенции из республиканского бюджета РА, передаваемых бюджету МО «Тахтамукайский район».


	
	-Конституцией Российской Федерации;

-Гражданским кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» 

-постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 г. N 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;



	6.
	Установление опеки (попечительства) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)
	Для получения муниципальной услуги необходимо обратиться в территориальный орган опеки по месту жительства. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· информирование и консультирование граждан по вопросам, связанным с назначением опекуна (попечителя) совершеннолетним гражданам, нуждающимся в опеке (попечительстве);

· прием документов, необходимых для назначения опекуна (попечителя) совершеннолетним гражданам, нуждающимся в опеке (попечительстве), назначение опекуна (попечителя) совершеннолетним гражданам, определение их полноты и достоверности, 
· проведение обследования условий жизни кандидата в опекуны (попечители);

· выдача заключения о возможности (невозможности) гражданина исполнять обязанности опекуна (попечителя) или назначение гражданина опекуном (попечителем) в том числе на возмездной основе.
-
проверка условий жизни подопечных, соблюдения опекунами или попечителями прав и законных интересов опекаемых, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей
	Совершеннолетние лица, изъявившие желание стать опекунами (попечителями) совершеннолетних граждан, нуждающихся в опеке (попечительстве),  
	Количество
	За счет средств субвенции из республиканского бюджета РА, передаваемых бюджету МО «Тахтамукайский район», Бюджет  МО «Тахтамукайский район»

	
	-Конституцией Российской Федерации;

-Гражданским кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» 

-постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 г. N 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;

-Законом Республики Адыгея от 06.06.2008 № 181 «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в отношении отдельных категорий совершеннолетних лиц» (принят ГС Хасэ - РА от 28.04.2008г.)


	7
	Установление патронажа  над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности 
	Для получения муниципальной услуги необходимо обратиться в территориальный орган опеки по месту жительства.
	Совершеннолетние лица, которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности
	Количество
	За счет средств субвенции из республиканского бюджета РА, передаваемых бюджету МО «Тахтамукайский район», Бюджет  МО «Тахтамукайский район»

	
	Гражданский кодекс РФ;

Гражданско-процессуальный кодекс РФ,

Федеральный закон от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве",

Закон РФ от 2 июля 1992 г. № 3185-1 «О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании» (с изменениями);

Постановление Правительства РФ от 17 ноября 2010 г. № 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан" (с изменениями);

Закон Республики Адыгея от 06.06.2008 г. № 181 «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в отношении отдельных категорий совершеннолетних лиц»;



	8
	 Предоставление  социальных пособий  малоимущим
	Для получения муниципальной услуги необходимо обратиться в территориальный орган опеки по месту жительства.
	Физические лица
	Количество
	За счет средств субвенции из республиканского бюджета РА, передаваемых бюджету МО «Тахтамукайский район», Бюджет  МО «Тахтамукайский район»

	
	Федеральным законом от 5 апреля 2003 г. N 44-ФЗ "О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи",

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 г. N 512 "О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи".

	Ответственный:                     Отдел по делам  архивов

	1
	Выдача архивных справок, архивных выписок, архивных копий и информационных писем по вопросам, затрагивающим права и законные интересы заявителя
	Оформление архивных справок, копий архивных документов (выписок)
	Физические лица и юридические лица обратившиеся с заявлениями
	
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»  Федеральный закон от 22.10.2004г.№ 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Закон РА от 10.08.2006г. №19 «Об архивном деле в РА», ФЗ от 2.05.2006г. №59-ФЗ.
                                                                                                                                                                                  

	2
	Хранение, комплектование (формирование), учет и использование архивных документов и архивных фондов 
	Оформление, хранение, комплектование  и учет архивных документов и фондов 
	Физические лица и юридические лица обратившиеся с заявлениями
	
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»  Федеральный закон от 22.10.2004г.№ 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Закон РА от 10.08.2006г. №19 «Об архивном деле в РА», ФЗ от 2.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан РФ», Постановление главы района (административный регламент)  № 70  от 19.02.2016г.

	Ответственный :                                        Отдел по вопросам инфраструктуры 

	1.
	Постановка граждан  на учет, в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории сельских поселений 
	Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, признанные малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма, иные категории граждан, имеющие право на обеспечение жильем в соответствии с федеральными законами Российской Федерации и законами Республики Адыгея, а также молодые семьи, имеющие постоянную регистрацию и проживающие на территории муниципального образования,   нуждающиеся в улучшении жилищных условий.

	Физические лица  муниципального образования «Тахтамукайский район»
	Количество чел.
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»
	
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2009 №188-ФЗ;

Федеральный закон «Об общих принципах  организации  местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 N 131-ФЗ; нормативные акты субъекта РФ и муниципального образования


	Ответственный :                      Автономная микрофинансовая организация «Муниципальный Центр поддержки малого предпринимательства «МО «Тахтамукайский район» Республики Адыгея»

	1
	Предоставление услуг содействующих развитию малого и среднего предпринимательства
	Выдача конкурсной документации, прием документов, их проверка и предоставление на рассмотрение комиссии, выдача микрокредитов  (займов), сопровождение (мониторинг) микрокредитов.

 Устное и письменное предоставление информации для осуществления предпринимательской деятельности. Предоставление буклетов, типовых форм документов необходимых для участия в конкурсах.
	Субъекты 

малого

 и среднего 

предпринимательства 

(СМСП)
	Количество поданных заявок Количество СМСП, физических лиц,

получивших

консультацию
	Бюджет МО “Тахтамукайский район»”

Бюджет РА 

Бюджет РФ 
	
	Устав АУ «МЦПМПТРРА» ,ФЗ от 24.07.2007г. О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ», Решение совета народных депутатов МО «Тахтамукайский район» от 25.11.2008г. №1643 «О программе развития субъектов малого и среднего предпринимательства на 2009-2011г.» и другие законодательные нормативы

	
	Ответственный:                        Отдел земельно-имущественных отношений

	1
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Тахтамукайский район» или  в собственности администрации муниципального образования «Тахтамукайский район» без проведения торгов (в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование).


	. Подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования;

- предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
- отказ в предоставлении земельного участка в собственность, в аренду постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование (в соответствии со статьей 39.16 Земельного кодекса РФ);

      - отказ в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о

проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право

заключения договора аренды земельного участка
	Юридические лица, физические лица, в т.ч. индивидуальные предприниматели

	Количество
	Бюджет  МО «Тахтамукайский район»
	
	Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие

Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном

кадастре недвижимости»;

- Устав муниципального образования «Тахтамукайский район»;

- решение Совета народных муниципального образования «Тахтамукайский район»;

- иные законы и нормативные правовые акты Российской Федерации,

Республики Адыгея, муниципальные правовые МО «Тахтамукайский район».



	2
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Тахтамукайский район» или в собственности администрации муниципального образования «Тахтамукайский район» гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	Подготовка проектов договора купли-продажи или договора аренды земельного участка;

— отказ в предоставлении земельного участка в соответствии со статьей 39.16 Земельного кодекса РФ;

— отказ в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о

проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право

заключения договора аренды земельного участка;


	Юридические лица, физические лица, в т.ч. индивидуальные предприниматели

	Количество
	Бюджет  МО «Тахтамукайский район»
	
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие

Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном

кадастре недвижимости»;

- Устав муниципального образования «Тахтамукайский район»;

- решение Совета народных муниципального образования «Тахтамукайский район»;

- иные законы и нормативные правовые акты Российской Федерации,

Республики Адыгея, муниципальные правовые МО «Тахтамукайский район».



	Ответственный :               Отдел архитектуры и градостроительства

	1.


	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию  рекламной  конструкции на территории района

	Прием заявок на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций; подготовка и вы​дача архитектурно-технических заданий на объекты наружной рекламы; согласование с уполномоченными органами возможности установки рекламных конструкций; подготовка отказов в выдаче разрешений в соответствии с действующим законодательством; переоформление разрешений (в случае перехода права собственности на рекламную конструкцию); аннулирование разрешений в соответствии с действующим законодательством; контроль состояния рекламных конструкций на соответствие условиям разрешений; выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций; обращение в судебные органы с заявлениями о демонтаже самовольной установленных рекламных конструкций

	Физические и юридические лица
	Количество выданных (аннулированных) 
разрешений
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»
	
	Федеральный закон от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»; 

 

	2
	Выдача разрешений на строительство
	Прием заявок на выдачу разрешений на строительство ; подготовка и вы​дача архитектурно-технических заданий на объекты; согласование с уполномоченными органами возможности строительства; подготовка отказов в выдаче разрешений в соответствии с действующим законодательством; переоформление разрешений (в случае перехода права собственности); аннулирование разрешений в соответствии с действующим законодательством( если это требуется). 
	юридические и физические лица
	Количество человек
	«Бюджет МО «Тахтамукайский район»
	
	«Земельный кодекс РФ» (ЗК РФ) от 25.10.2001 №135-ФЗ
Федеральный закон от 17.11.1995 №169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации»; 

Жилищный кодекс,
Генеральный план застройки и землепользования в районе. 

	3
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	Проверка соответствия проектного решения требованиям архитектурно-планировочного задания, градостроительному плану земельного участка и подготовка заключения по проектной и градостроительной документации; подготовка заключения по градостроительной документации при ее передаче на утверждение Главе городского округа; подготовка заключения по эскизной стадии проектной и градостроительной документации.
	юридические и физические лица
	Количество человек
	«Бюджет МО «Тахтамукайский район»
	
	Федеральный закон от 17.11.1995 №169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации»; 

Градостроительный Кодекс РФ 29 декабря 2004г.  №190-ФЗ
 Земельный кодекс,

Жилищный кодекс,
Генеральный план застройки и землепользования в районе.  

	4
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Прием заявок на выдачу разрешений на перепланировку  ; подготовка и вы​дача архитектурно-технических заданий на объекты; согласование с уполномоченными органами возможность переустройства и (или) перепланировки
	юридические и физические лица
	Количество человек
	«Бюджет МО «Тахтамукайский район»
	
	Градостроительный Кодекс РФ29 декабря 2004г.  №190-ФЗ, Жилищный Кодекс.

	Ответственный:                                                   Муниципальное бюджетное  учреждение « Редакция газеты «Согласие»
	

	1.
	Осуществление издательской деятельности
	Информирование населения о деятельности Администрации и Совета народных депутатов МО «Тахтамукайский район»;Информирование населения о политической, социально-экономической, культурной и спортивной жизни района;

Публикация культурно-досуговой информации.
	Подписчики газеты
	Выпуск газеты
	Бюджет

МО «Тахтамукайский район»
	Доходы от подписки; Доходы от рекламной деятельности.
	Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Устав МО «Тахтамукайский  район»».
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	Предоставление всесторонней информации о событиях, происходящих и планируемых на территории муниципального образования «Тахтамукайский район», освещение деятельности администрации и СНД МО «Тахтамукайский район» посредством распространения телерадиопрограмм.
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	Время эфира в день
	Бюджет МО «Тахтамукайский район»
	
	ФЗ №131 от 06.10.2003г «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Устав МБУ «ТМТ».





Управляющий делами                                      






С.Х.Хатит
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