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Приложение к постановлению главы 

МО «Тахтамукайский район»

от «_     _»____2014 г.

Административный регламент

предоставления МО «Тахтамукайский район» муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
I. Общие положения

          1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
          1.1.1. Административный регламент предоставления МО «Тахтамукайский район» муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» устанавливает сроки и последовательность административных процедур, обеспечивающих предоставление МО «Тахтамукайский район» муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка, порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами МО «Тахтамукайский район» (далее – орган местного самоуправления), а также порядок взаимодействия органа местного самоуправления с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
          1.2. Круг заявителей.
          1.2.1. Заявителем является застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.
Интересы заявителя может представлять иное лицо, уполномоченное заявителем в установленном порядке.

          1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
          1.3.1. Место нахождения структурного подразделения органа местного самоуправления, ответственного за предоставление муниципальной услуги 
(Отдел архитектуры и градостроительства, далее – Отдел): а. Тахтамукай, ул. Совмена, 10.
          1.3.2. Место нахождения органа местного самоуправления: а. Тахтамукай, ул. Гагарина. 2.
          1.3.3. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 385100, РА, Тахтамукайский район, а. Тахтамукай, ул. Гагарина, 2. 

          1.3.4. График работы органа местного самоуправления:

	понедельник - четверг   
	9.00 - 18.00 (перерыв 12.00-12.45)                             

	пятница 
	9.00 - 16.45 (перерыв 12.00-12.45)                             

	суббота, воскресенье    
	выходной день                             


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на 1 час.

Справочные телефоны 

       1.3.5. Телефон справочной органа местного самоуправления: 
№ 8(87771)96-2-90. 96-1-21.
       1.3.6. Факсимильное письменное обращение направляется по номерам: 
8(8772)57-15-95.
       1.3.7. Адреса официального сайта и электронной почты органа местного самоуправления.
       1.3.8. Обращения в орган местного самоуправления в форме электронного сообщения направляются путем заполнения специальной формы на официальном сайте органа местного самоуправления в сети Интернет www.ta01.ru (далее - Сайт).
       1.3.9. Адрес электронной почты для направления в орган местного самоуправления электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: tahtamukay@mail.ru
       1.3.10. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
       1.3.11. Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги предоставляется с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты, при личном обращении и посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал), публикаций 
в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов).

       1.3.12. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком, установленным в пункте 1.3.4 настоящего Административного регламента.
       1.3.13. При информировании по телефону муниципальный служащий, принявший телефонный звонок, сообщает наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, в которое позвонил обратившийся, а также свои фамилию, имя, отчество и должность.

Если поставленный вопрос не входит в компетенцию муниципального служащего, принявшего звонок, он переадресует (переводит) телефонный звонок на другого муниципального служащего или сообщает обратившемуся телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

       1.3.14. Письменное обращение по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть направлено в орган местного самоуправления по почте, нарочно или в электронном виде и должно содержать:

а) фамилию, имя и отчество (при наличии) обратившегося лица, 
а если обратившимся лицом является организация – её полное наименование;

б) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в) подпись обратившегося лица и дату, а если обратившимся лицом является организация – также печать указанной организации. 

Ответ на письменное обращение направляется обратившемуся лицу 
по почте в срок, не превышающий тридцати дней с момента регистрации письменного обращения в системе делопроизводства органа местного самоуправления. 
        1.3.15. Обращение, поступившее по электронной почте, распечатывается, 
и дальнейшая работа с ним ведется как с иными письменными обращениями. 
        1.3.16. Личный прием по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится главой местной администрации или уполномоченными им должностными лицами. 

        1.3.17. Должностное лицо, осуществляющее информирование в ходе личного приема, должно сообщить свои фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, наименование структурного подразделения органа местного самоуправления и ответить на поставленные вопросы.

Если решение поставленных вопросов в ходе личного приема невозможно, должностное лицо принимает письменное обращение, которое после регистрации в системе делопроизводства направляется на рассмотрение 
в соответствующее структурное подразделение органа местного самоуправления.

Если поставленные в ходе личного приема вопросы не входят 
в компетенцию органа местного самоуправления, обратившемуся лицу разъясняется порядок обращения в иные органы государственной власти или органы местного самоуправления. 

       1.3.18. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
не предоставляется в случае, если:
а) текст письменного обращения не поддается прочтению;

б) письменное обращение не отвечает требованиям пункта 1.3.14 настоящего Административного регламента;

в) лицо, обратившееся по телефону, отказалось назвать свою фамилию; 

г) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членов его семьи;

д) запрашиваемая информация ранее многократно предоставлялась обратившемуся лицу;

е) в обращении ставится вопрос о правовой оценке решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) должностными лицами и иными муниципальными служащими органа местного самоуправления, проведении анализа деятельности органа местного самоуправления либо подведомственных ему организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не затрагивающей права и интересы обратившегося лица;

ж) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа.
        1.3.19. В случае, указанном в подпункте «а» пункта 1.3.18 настоящего Административного регламента, обратившееся лицо уведомляется о том, 
что информация по вопросам предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлена, если фамилия (наименование организации) и почтовый адрес обратившегося лица поддаются прочтению.

    1.3.20. В случаях, указанных в подпунктах «д» и «ж» пункта 1.3.18 настоящего Административного регламента, обратившееся лицо уведомляется о том, 
что информация по вопросам предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлена, с указанием основания для такого отказа.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
     2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка».
     2.2. Муниципальную услугу по выдаче градостроительного плана земельного участка непосредственно предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Тахтамукайский район» либо через многофункциональный центр.  
При предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков участвуют иные  органы власти и организации:

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

- администрация муниципального образования «Тахтамукайский район». 
      2.3.  Конечным  результатом  предоставления  муниципальной услуги является:
выдача заявителю, утвержденного соответствующим постановлением органа местного самоуправления муниципального образования, градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, правообладателем которого он является, в том числе представителю.
      2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
      2.4.1. Сроки выполнения отдельных административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги указаны в разделе III. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» настоящего Административного регламента.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней. 
Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня, следующего за днем регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.
       2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
       2.5.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

      Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

       Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004);

Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 г. N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка" (зарегистрировано в Минюсте РФ 24 мая 2011 г. N 20838).

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; № 31, 
ст. 4196);

Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 7, ст. 776; 2011, № 29, ст. 4291);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных муниципальных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации».
        2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  и обязательных в соответствии  с нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги и требования к ним:

        2.6.1. Перечень документов, необходимых для подготовки градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа:

1) заявление на подготовку и выдачу градостроительного плана земельного  участка в соответствии с формой, приведенной в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;

      2) правоустанавливающие документы на земельный участок, объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке;
      3) кадастровая выписка о земельном участке (форма КВ.1 - КВ.6);
      4) топографическая основа в масштабе: 1:500, 1:1000, 1:2000 на бумажном и электронном носителе (в координатах МСК-23);

       5) технические условия подключения объекта капитального строительства  к сетям инженерно-технического обеспечения (в отношении застроенного земельного участка, а также после определения правообладателя земельного участка, предназначенного для строительства (реконструкции) объектов капитального строительства).
        6) доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае обращения представителя).             
       2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных в соответствии  с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов  местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить: 
       - правоустанавливающие документы на земельный участок, объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке;
       - кадастровая выписка о земельном участке (форма КВ.1 - КВ.6);

      - топографическая основа в масштабе: 1:500, 1:1000, 1:2000 на бумажном и электронном носителе (в координатах МСК-23);

       - технические условия подключения объекта капитального строительства  к сетям инженерно-технического обеспечения (в отношении застроенного земельного участка, а также после определения правообладателя земельного участка, предназначенного для строительства (реконструкции) объектов капитального строительства).

        2.8. Указание на запрет требовать от заявителя: 
       В соответствии с п.1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Тахтамукайский район», предоставляющий муниципальную услугу по подготовке градостроительных планов земельных участков, не вправе требовать от заявителя:

    - предоставление документов и информации  или  осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными  правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

    - предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.  
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
        Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  законодательством не предусмотрено.
        2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
        Оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги  законодательством не предусмотрено.. 
2.11.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальной услуги:
- Топографическая основа в масштабе 1:500, 1:1000, 1:2000, выполненная организацией или предпринимателем, имеющей право на осуществление указанных видов работ. 
        2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
- Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
 Время ожидания заявителями в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

        2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

- Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа, регистрируется структурным подразделением органа местного самоуправления, на которое возложены функции ведения делопроизводства, в течение трех дней с момента поступления запроса 
в орган местного самоуправления. 
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, приема заявлений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги:
2.15.1. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование парковочных мест, доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.

2.15.2.  Вход и передвижение по помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, не должны создавать затруднений для лиц 
с ограниченными возможностями.

2.15.3.  Места ожидания, места приема заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), которые обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.
2.15.4.  Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, обеспечивается телефонной связью.

2.15.5.  Помещения оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. Помещения оборудуются специальными информационными табличками (вывесками) с указанием номера помещения.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.16.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о государственной услуге, возможность выбора способа получения информации);
- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (в том числе возможность представления документов 
в форме электронных документов);

- количество взаимодействий заявителя с муниципальными служащими органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- своевременность предоставления муниципальной услуги 
в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

        2.17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.17.1.  Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей муниципальной услуги следующими способами:

- путем размещения на информационных стендах в помещениях органа местного самоуправления;

- муниципальными служащими органа местного самоуправления при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи, посредством письменных ответов органа местного самоуправления на письменные обращения получателей муниципальной услуги, а также на обращения, направленные по электронной почте;

- посредством размещения на Сайте;
- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале .
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур по предоставлению муниципальной
услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных

процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставление муниципальной услуги.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
Проведение  регистрации заявления с прилагаемыми документами;

В  случае  непредставления  заявителем  документов, указанных пп. 1, 2, 4 

п. 2.6.1, составляется письменный запрос в адрес государственных органов местного самоуправления  или организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы; 
проведение проверки наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, указанных в п. 2.6.1 настоящего административного регламента;

подготовку  градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа;
утверждение и выдачу градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа.
       3.2. Описание последовательности действий при организации  подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка в виде одного документа.
3.2.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала подготовки градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, является подача юридическим или физическим лицом, в том числе представителем, заявление о подготовке и выдачи градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа  (заявитель вправе приложить к заявлению документы, указанные в п. 2.6.1 настоящего административного регламента, по форме, представленной в приложении №1 к настоящему  административному регламенту.                  
3.2.2. Должностными лицами, ответственными за выполнение процедуры по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа являются сотрудники отдела архитектуры и градостроительства администрации МО «Тахтамукайский район» в должностные обязанности которых в соответствии с их должностными регламентами входит выполнение соответствующих функций.   
3.2.3. При наличии  полного комплекта документов сотрудник, ответственный за подготовку градостроительного план земельного участка в виде отдельного документа организует:

- проведение проверки правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, указанных в п. 2.6.1 настоящего административного регламента; 
- подготовку градостроительного плана земельного участка. 

3.2.3.1. Градостроительный план земельного участка в виде отдельного документа изготавливается в трех экземплярах по форме, представленной в приложении № 2 к настоящему  административному регламенту.

3.2.3.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, передает в порядке делопроизводства подготовленный градостроительный план земельного участка и проект постановления о его утверждении  на рассмотрение руководителю отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Тахтамукайский район».
3.2.3.3. После утверждения градостроительного плана земельного участка, ответственный за выполнение  процедуры по подготовке и утверждению градостроительного плана регистрирует градостроительный план  земельного участка в книге регистрации градостроительных планов.

3.3. Уполномоченный специалист передает копию утвержденного градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа для размещения в ИСОГД.
       IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
        4.1. Текущий контроль.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами и иными муниципальными служащими органа местного самоуправления положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется главой администрации (его заместителем), а также по его поручению муниципальными служащими, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой местной администрации. 
        4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. Плановые и внеплановые проверки

        4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом проверок, утверждаемым главой местной администрации или уполномоченным им должностным лицом.
Внеплановые проверки могут проводиться по решению главы местной администрации или уполномоченного им должностного лица, на основании жалоб о нарушении прав заявителей.

4.2.2. Проверка проводится в соответствии с распоряжением главы органа местного самоуправления. 

Результаты проверки оформляются в акте, который представляется главе местной администрации или уполномоченному им должностному лицу.

4.2.3. По результатам проведенной проверки в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       4.3. Ответственность муниципальных служащих.
4.3.1. За решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, должностные лица и иные муниципальные служащие органа местного самоуправления несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3.1.  Персональная ответственность должностных лиц и иных муниципальных служащих органа местного самоуправления закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

       4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного (внесудебного) обжалования решений и (или) действий (бездействия) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, иных муниципальных служащих.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также его должностных лиц

    5.1.Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, иных муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги
       5.1.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, иных муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).
        5.2. Предмет жалобы.
5.2.1. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) органа местного самоуправления, его должностных лиц, иных муниципальных служащих, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- отказ органа местного самоуправления, его должностного лица, иного муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение срока таких исправлений.
        5.3. Органы власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба. 
5.3.1. Жалоба может быть направлена главе администрации МО «Тахтамукайский район». 
5.3.2. Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в органе местного самоуправления, или решение не было принято, то он вправе обратиться с жалобой в органы прокуратуры.
       5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1.  Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием сети Интернет, Сайта, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.2. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
и (или) его должностного лица, иного муниципального служащего, решения 
и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) органа местного самоуправления и (или) его должностного лица, иного муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и (или) действием (бездействием) органа местного самоуправления и (или) его должностного лица, иного муниципального служащего.
       5.5. Сроки рассмотрения жалобы

       5.5.1. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 30 рабочих дней с даты 
ее регистрации сотрудником структурного подразделения органа местного самоуправления, на которое возложены функции ведения делопроизводства, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней с даты ее регистрации.

        5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы. 

5.6.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

       5.7. Результат рассмотрения жалобы. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:

- об удовлетворении жалобы;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7.2.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 
в пункте 5.7.1.  настоящего Административного регламента, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо органа местного самоуправления, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, поступивших в соответствии с пунктом 5.4.2.  настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

ФОРМА
кому: наименование органа местного самоуправления
от кого:  

(наименование юридического лица – застройщик,

планирующего осуществлять строительство или реконструкцию;

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление
о выдаче градостроительного плана земельного участка
Прошу выдать градостроительный план земельного участка
по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)
	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 2
к Административному регламенту

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги
Выдача градостроительного плана земельного участка или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка
	Поступление в орган местного самоуправления документов, необходимых для выдачи градостроительного плана земельного участка


       

	Регистрация документов в системе делопроизводства органа местного самоуправления
                               


                       

	 Поступление документов в Отдел
           


        
	 Назначение ответственного исполнителя





	Проверка соблюдения заявителем компетенции органа местного самоуправления по выдаче градостроительного плана земельного участка


          

	Выдача градостроительного плана земельного участка относится к компетенции органа местного самоуправления


            









	 нет


	
	  да


   


	Направление заявителю письма о возврате документов заявителю
	Проверка наличия оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, предусмотренных пунктом 59 настоящего Административного регламента 


	Окончание административной процедуры


	Основания для отказа имеются


	да

	
	нет


	Направление заявителю письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка
	
	Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка


	Окончание административной процедуры


Приложение № 2
к Административному регламенту

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги
Выдача градостроительного плана земельного участка или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка

	  Поступление в орган местного самоуправления документов, необходимых для выдачи  

             градостроительного плана земельного участка




                   
	  Регистрация документов в системе делопроизводства органа местного самоуправления



                   
	    При наличии всех документов



	Подготовка градостроительного плана земельного участка и передача в    порядке делопроизводства на утверждение руководителю  отдела архитектуры и градостроительства 





	Утверждение градостроительного плана





	 Уполномоченный специалист передает копию утвержденного градостроительного плана
  земельного участка в виде отдельного документа для размещения в информационной                  
                                системе градостроительной деятельности
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