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УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

МО «Тахтамукайский район»

от «29»_01_2013 г. № 196
ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе семьи и детства

администрации МО «Тахтамукайский район»

1. Общие положения 

1.1. Отдел семьи и детства администрации муниципального образования «Тахтамукайский район» (далее по тексту отдел) образован 01.01.2009 года постановлением главы администрации № 300 от 22.12.2008 г. «О создании отдела по опеке и попечительству, расчету субсидий малоимущим гражданам  при администрации МО «Тахтамукайский район» и выполняет отдельные государственные полномочия Республики Адыгея по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних лиц, по опеке и попечительству в отношении отдельных категорий совершеннолетних лиц, признанных в судебном порядке недееспособными или ограниченно дееспособными, полномочия Республики Адыгея по обеспечению жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей а также лиц из их числа. Переименован в отдел опеки и попечительства Постановлением администрации от 27.12.2010 года №254 «Об утверждении Положения об отделе опеки и попечительства при администрации МО «Тахтамукайский район» и должностных инструкций специалистов в новой редакции». Из   отдела опеки и попечительства переименован в отдел семьи и детства администрации МО «Тахтамукайский район» решением  от 27.04.2012 года №2 об утверждении структуры администрации МО «Тахтамукайский район», принятым на 3-й сессии Совета народных депутатов МО «Тахтамукайский район» 3-го созыва

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Конституцией РА, Семейным Кодексом РФ, Гражданским Кодексом РФ, Жилищным Кодексом РФ, Уголовно-​процессуальным кодексом РФ, действующими законодательными актами РФ и РА, Указами Президентов РФ и РА, приказами и инструкциями Министерств труда и социального развития населения РФ и РА, Министерств образования и науки РФ и РА, Министерств финансов РФ и РА, Министерств здравоохранения РФ и РА, постановлениями Кабинета Министров РА, Уставом администрации МО «Тахтамукайский район», решениями Совета народных депутатов, постановлениями и распоряжениями главы администрации МО «Тахтамукайский район», настоящим положением, регулирующими вопросы, входящие в компетенцию отдела. 

1.3. Отдел не является юридическим лицом. 

Место нахождения: 385100 Республика Адыгея, Тахтамукайский район, аул Тахтамукай, ул. Ленина, 31/4, тел. 8(87771) 94-2-05, факс: 8(87771) 94-2-05 

2. Цели и задачи Отдела: 

Реализация единой государственной политики по защите прав и законных интересов несовершеннолетних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, оказавшихся в социально-опасном положении и нуждающихся в помощи государства, проживающих на территории муниципального образования «Тахтамукайский район»; 

• защита личных и имущественных прав и интересов несовершеннолетних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в помощи государства; 

• обеспечение приоритета семейных форм воспитания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, профилактика социального сиротства; 

• профилактика социального сиротства; 

Защита и восстановление прав и законных интересов следующей категории совершеннолетних лиц: 

1) лица, признанные судом недееспособными; 

2) лица, признанные судом ограниченно дееспособными; 

3) лица, признанные судом безвестно отсутствующими; 

4) лица, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять свои права и исполнять обязанности; 

5) лица, в отношении которых ведется производство о применении принудительной меры медицинского характера. 

Реализация единой государственной политики по обеспечению жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой и попечительством, нуждающихся в улучшении жилищных условий, не имеющих закрепленных жилых помещений (далее дети-сироты). 

Социальная поддержка малоимущих граждан в форме предоставления из местного бюджета социальной помощи в виде единовременной денежной выплаты, выплата из бюджета МО «Тахтамукайский район»пенсий за выслугу лет гражданам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы.

3. В качестве органа опеки и попечительства по несовершеннолетним отдел осуществляет следующие государственные полномочия Республики Адыгея: 

• выявление и учет детей, которые вследствие смерти родителей; лишения родителей родительских прав, болезни родителей или по другим причинам стались без родительского попечения, а также детей, нуждающихся в помощи государства; 

·проведение обследования и подготовка заключения об условиях жизни и воспитания ребенка, оставшегося без попечения родителей или нуждающегося в помощи государства; 

• обеспечение устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в семью, а при отсутствии такой возможности - на полное государственное обеспечение с последующим контролем за условиями их содержания, воспитания и образования независимо от формы устройства детей; 

• обеспечение временного устройства нуждающихся в опеке или попечительстве несовершеннолетних, а также сохранность их имущества; 

• предоставление сведений о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, не устроенных на воспитание в семьи, в государственный региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей, в порядке и в сроки, установленные законодательством; 

• ведение учета граждан, желающих усыновить ребенка; 

• подготовка в установленном порядке материалов, необходимых для усыновления детей; 

• представление в установленном порядке заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления интересам ребенка, отмене усыновления, участие в судебных заседаниях по вопросам усыновления и отмены усыновления; 

• подбор лиц, желающих принять ребенка (детей) под опеку (попечительство) и способных к выполнению обязанностей опекуна, попечителя, принятие решения о назначении опекуна, попечителя, освобождении или отстранении опекуна, попечителя от выполнения возложенных на него обязанностей в случаях, предусмотренных законодательством; 

• осуществление функции опекуна, попечителя несовершеннолетних в порядке и в случаях, установленных законодательством; 

• подбор лиц, желающих взять ребенка (детей) в приемную семью и способных к выполнению обязанностей приемных родителей, дача заключения о возможности быть приемными родителями; 

• ведение учета усыновленных детей, детей, в отношении которых установлена опека и попечительство, переданных на воспитание в приемную семью; 

• надзор за деятельностью опекунов и попечителей, приемных родителей, оказание им необходимой помощи в организации воспитания, обучения, медицинского обслуживания, отдыха и занятости детей; 

• осуществление немедленного отобрания ребенка у родителей или других лиц, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни или здоровью ребенка; 

• осуществление работы по профилактике социального сиротства, жестокого обращения с детьми; 

• разработка и реализация мероприятий по подготовке граждан, желающих принять детей на воспитание в свои семьи; 

• осуществление защиты прав и охраняемых законом интересов детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, нуждающихся в помощи государства, организация содействия в защите прав и охраняемых законом интересов лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

• разработка и реализация плана мероприятий по защите прав и интересов ребенка, оставшегося без попечения родителей или нуждающихся в помощи государства; 

• предварительное разрешение родителям (или законным представителям) управляющим имуществом несовершеннолетних, на расходование доходов несовершеннолетнего, в том числе доходов, причитающихся несовершеннолетнему от управления его имуществом, за исключением доходов, которыми несовершеннолетний вправе распоряжаться самостоятельно; 

• контроль за действиями опекунов и попечителей, управляющих имуществом по​допечных, разрешение опекунам совершать, а попечителям - давать согласие на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества подопечного, сдачи его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из его долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества; 

• принятие мер по защите жилищных прав подопечных лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе по обеспечению их жилой площадью в случаях, предусмотренных законодательством; 

• назначение денежных средств на содержание подопечных и прекращение выплат в порядке и размере, установленных законодательством РА; 

• заключение договора с кандидатами в приемные родители о создании приемной семьи, 

• назначение (прекращение) оплаты труда и доплат приемным родителям, взявшим на воспитание в семьи детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, по договору о приемной семье, в порядке и размере, установленных законодательством РФ и РА, 

• принятие решения о возможности раздельного проживания попечителя с подопечным, принятие решения и подготовка заключения в суд о возможности объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным); 

• проведение обследования условий жизни ребенка, а также лица (лиц), претендующего на его воспитание, представление заключения в суд по спорам, связанным с воспитанием детей, разрешение спорных вопросов между родителями (иными законными представителями) и родственниками о воспитании детей; 

• обращение в установленном порядке в суд с исками о лишении родительских прав, ограничении родительских прав, о признании брака недействительным в случаях, предусмотренных. Семейным кодексом РФ, об отмене усыновления и другими исками и заявлениями о защите прав и охраняемых законном интересов несовершеннолетних, подготовка заключений и участие в судебных заседаниях по данным вопросам в случаях, предусмотренных законодательством; 

• дача заключений по вопросу установления отцовства в случаях, предусмотренных законодательством РФ и законодательством РА; 

• согласование вопросов о снятии детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или месту пребывания; 

• участие в исполнении судебных решений о передаче или отобрании детей в по​рядке, установленном Семейным кодексом РФ; 

• осуществление охраны интересов еще не родившегося наследника при разделе на​следственного имущества; 

• согласование вопросов об изменении фамилии и имени несовершеннолетним; 

• дача согласия на исключение из школы обучающегося, не получившего общего образования из категории детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей; 

4. В качестве органа опеки и попечительства в отношении отдельных категорий совершеннолетних лиц отдел осуществляет следующие государственные полномочия Республики Адыгея: 

• защита, восстановление прав и представление законных интересов некоторых категорий совершеннолетних лиц, определенных в Законе РА от 06.06.2008 года № 181 «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в отношении отдельных категорий совершеннолетних лиц (далее отдельных категорий совершеннолетних лиц); 

• обращение в суд по вопросам защиты прав и законных интересов некоторых категорий совершеннолетних лиц; 

• установление опеки и попечительства над некоторыми категориями совершеннолетних лиц, освобождение или отстранение от исполнения обязанностей опекуна или попечителя в отношении подопечных в случаях, предусмотренных законом; 

• осуществление надзора за деятельностью опекунов, попечителей, доверительных управляющих; 

• формирование и ведение районного банка данных отдельных категорий совершеннолетних лиц, проживающих на территории района и представление сведений в вышестоящие министерства и службы для включения этих данных в региональный банк данных; 

• подбор лиц, желающих исполнять обязанности опекуна, попечителя или доверительного управляющего; 

• выдача разрешений на распоряжение денежными средствами и имуществом подопечных; 

• проведение первичных и контрольных (не менее двух раз в течение года) обследований условий содержания опекаемого; 

5. Выполнение государственных полномочий Республики Адыгея по обеспечению жильем детей- сирот: 

• проверка, прием документов, подготовка материалов для проведения заседаний Жилищной Комиссии, ведение протоколов заседаний Комиссии, подготовка проектов распоряжений и постановлений главы администрации по вопросам обеспечения жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в улучшении жилищных условий и не имеющих закрепленных жилых помещений (далее дети-сироты). 


• ведение личных дел принятых на жилищный учет детей-сирот, 

• формирование и ведение районного банка данных о детях-сиротах, нуждающихся в улучшении жилищных условий и не имеющих закрепленных жилых помещений, принятых на жилищный учет в журнале учета и в электронном виде. 

• подготовка  отчетов, справок, информации в вышестоящие органы по вопросам обеспечения жильем детей-сирот. 

6. Оказание социальной помощи в виде единовременной выплаты малоимущим гражданам и выплата пенсий за выслугу лет граждан, замешавшим муниципальные должности из бюджета МО «Тахтамукайский район» 

• проверка и прием документов от граждан, замещавших муниципальные должности для назначения пенсии за выслугу лет, выплачиваемой из бюджета МО «Тахтамукайский район»

• расчет  пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы,  а также подготовка заявки на перечисление доплаты на счета получателей. 

• проверка и прием документов от заявителей на рассмотрение районной Комиссии по оказанию социальной помощи малоимущим гражданам в виде единовременной денежной выплаты за счет средств бюджета МО «Тахтамукайский район»; 

• ведение протоколов заседаний районной Комиссии по оказанию социальной помощи малоимущим гражданам, подготовка проектов распоряжений главы администрации об оказании социальной помощи, подготовка заявки на перечисление социальной помощи на счета заявителей. 

7. Полномочия отдела 

Отделу для осуществления возложенных на него задач предоставлено право: 

• принимать оперативные меры по защите и восстановлению законных прав и интересов несовершеннолетних лиц и отдельных категорий совершеннолетних лиц. 

• выходить с иском в суд, обращаться в правоохранительные органы и другие учреждения и организации по защите и восстановлению законных прав и интересов несовершеннолетних детей, некоторых категорий совершеннолетних лиц. 

• осуществлять комиссионные обследования условий содержания и воспитания несовершеннолетних детей, в том числе детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных и под опеку (попечительство), в приемные семьи, оказавшихся в социально-опасном положении и нуждающихся в помощи государства, обследование условий содержания некоторых категорий совершеннолетних лиц, осуществлять надзор за исполнением своих обязанностей опекунами (попечителями), приемными родителями несовершеннолетних лиц, делать выводы и заключения по результатам комиссионных обследований. 

• осуществлять контроль в пределах своей компетенции организации работы в образовательных учреждения района, по выявлению и учету несовершеннолетних детей, оказавшихся в социально-опасном положении и нуждающихся в помощи государства, по своевременному и добросовестному осуществлению образовательными учреждениями контроля за содержанием и воспитанием их воспитанников из категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и переданных под опеку (попечительство) или в приемные семьи. 

• организовывать консультации, семинары, совещания с должностными лицами и работниками учреждений и организаций по вопросам; связанным с организацией и осуществлением деятельности отдела по реализации возложенных задач. 

• издавать инструкции, другие нормативно - право вые и иные акты, обязательные для исполнения учреждениями и организациями района, давать разъяснения по ним; 

• на взаимодействие с органами местного самоуправления, органами исполнительной власти республики и района, учреждениями здравоохранения, социальной защиты населения и другими учреждениями по вопросам, связанным, с организацией и осуществлением деятельности отдела; 

• готовить проекты нормативно-правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 

• запрашивать и получать в установленном порядке от органов управления, учреждений и организаций района сведения, материалы необходимые для осуществления возложенных на отдел задач и функций; 

8. При подготовке документов отделом необходимо: 

• все проекты распорядительных и других нормативно-правовых актов администрации района по осуществлению возложенных на отдел функций, а также ответы на запросы вышестоящих инстанций исполнительной и законодательной власти; адресованных главе администрации, необходимо готовить за подписью главы администрации или первого заместителя главы администрации. Отчеты, заявки и информации по финансовым вопросам необходимо готовить за подписью заместителя главы по экономическим вопросам. 

• руководитель отдела может самостоятельно письменно обращаться в районные учреждения и организации с целью запроса необходимой, информации, информирования некоторых заинтересованных служб по вопросам, входящим в компетенцию отдела, утверждать акты обследования жилищно-бытовых условий содержания и воспитания опекаемых (подопечных) и отчеты опекунов (попечителей) и приемных родителей несо​вершеннолетних детей, оставшихся без попечения родителей, о расходовании денежных средств, выплачиваемых на содержание подопечного или приемного ребенка, подписывать сведения об опеке и попечительстве в налоговую инспекцию. Подписи руководителя отдела должны заверяться печатью администрации МО «Тахтамукайский район» 

9. Имущество и средства отдела 

• Финансирование деятельности отдела, по исполнению переданных государственных полномочий осуществляется за счет республиканской субвенции;

• Оказание социальной помощи малоимущим гражданам в виде единовременных денежных выплат и выплат пенсий за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности производится из бюджета. МО «Тахтамукайский район». 

• Бухгалтерский учет отдела ведет МУ «Централизованная межотраслевая бухгалтерия» МО «Тахтамукайский район» 

• Отдел в установленном порядке предоставляет в государственные органы статистическую отчетность. 

10. Прекращение деятельности 

Деятельность отдела прекращается в связи с его ликвидацией в установленном законом порядке. 

Управляющий делами администрации

МО «Тахтамукайский район»                                                                                                    С.Х. Хатит

