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	АдыгЭ Республик

муниципальнЭ   ЗЭХЭТ «ТЭхъутэмыкъое   район»

385100, къ. Тэхъутэмыкъуай,

ур. Гагаринэм, ыцIэкIэ щытыр, 2

тел. 8(87771) 9-66-62, 

факс 8(8772) 57-15-95       

E-mail: tahtamukay@mail.ru



П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «20 »     08.  2013 г.      №  2261
Об утверждении Административного
регламента предоставления муниципальной
услуги «Размещение  нестационарных
торговых объектов» на территории муниципального

образования «Тахтамукайский район»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением главы муниципального образования «Тахтамукайский район» от 02.06.2010г. № 101  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций», руководствуясь Уставом  МО «Тахтамукайский район»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Размещение нестационарных торговых объектов» на территории муниципального образования «Тахтамукайский район» согласно приложению. 

2. Отделу земельно-имущественных отношений обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.

3. Опубликовать настоящее постановление   в газете «Согласие» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Тахтамукайский район».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы МО «Тахтамукайский район» Четыз Г.Р.
5. Настоящее постановление вступает в силу со  дня его официального опубликования. 
И.о.главы муниципального образования
«Тахтамукайский район»






Я.А.Ярахмедов 
Проект подготовлен и  внесен:

Руководитель отдела социально-

экономического развития и инвестиций




С.И. Ханаху  
Проект согласован:

Зам. главы администрации 

муниципального образования

«Тахтамукайский район»






Г.Р.Четыз

И.о.начальника юридического отдела




Р.Н.Шадже
Руководитель аппарата администрации
управляющий делами






С.Х. Хатит

Руководитель отдела делопроизводства

 и контроля администрации





Т.А.Цыцылина 

                                                                                                                                Приложение 

                                                                                                                          к постановлению главы 

муниципального образования – 

          «Тахтамукайский район»
от ________20       года №_____ 

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Размещение нестационарных торговых объектов» на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности  на территории муниципального образования «Тахтамукайский район»

1. Общие положения

       1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Размещение нестационарных торговых объектов» (далее – Регламент» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для ее получения на территории района и  определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по размещению нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности. 

       1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие основные понятия: 

      -муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставом муниципального образования; 

   -  заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;     - административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги; 

предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 

   - нестационарный торговый объект - торговый объект, представляющий собой временное сооружение или временную конструкцию, не связанные прочно с земельным участком вне зависимости от присоединения или неприсоединения к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе передвижное сооружение. 

        1.3. Заявителями на предоставление  муниципальной услуги являются юридические лица независимо от организационно- правовой  формы  и вида собственности, индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном действующим законодательством порядке (далее- Заявители).
      1.4.  Порядок получения информации заявителями:
             Отдел земельно-имущественных отношений опубликовывает в газете «Согласие» (далее- официальное печатное издание), размещает на официальном сайте :

- утвержденную в установленном порядке Схему размещения нестационарных торговых объектов  на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности( далее –Схема размещения торговых объектов);

-Положение о проведении конкурса на право размещения нестационарных торговых объектов на территории района (далее –Конкурс);
- информационное сообщение  о проведении  Конкурсов.

Конкурсная документация по проведению Конкурса  размещается на официальном сайте.
 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          2.1. Наименование муниципальной услуги: 

«Размещение нестационарных торговых объектов» на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности  на территории муниципального образования «Тахтамукайский район» на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности ( далее –муниципальная услуга).
       Решения о предоставлении права на размещение  нестационарных торговых объектов  принимаются  конкурсной комиссией , состав которой  утверждается  правовым актом Администрации муниципального образования «Тахтамукайский район».

       Организатором конкурса является отдел земельно-имущественных отношений.  

      2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Тахтамукайский район», являющейся разработчиком настоящего административного регламента. 

Местонахождение : 385100, Республика Адыгея, Тахтамукайский район», ул. Гагарина,2.
График работы администрации: 

понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; 
обеденный перерыв с 13:00 до 14:00
выходные дни: суббота, воскресенье. 

Телефон: (8-87771) 96-9-62. 

Адрес электронной почты: tahtamukay@mail.ru
      Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике (режиме) работы администрации, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте муниципального образования – «Тахтамукайский район». 

      2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение с участником Конкурса договора на право  размещения нестационарного  торгового  объекта на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности  ( далее Договор); 

       2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней и начинает  исчисляться  от даты получения  от Заявителя  заявки на участие в Конкурсе на право размещения нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования «Тахтамукайский район» ( форма Заявки на участие в конкурсе в приложении № 1 к настоящему Регламенту).
        2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Нормативное правовое регулирование отношений, возникающих в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации: 

-Конституцией Российской Федерации; 

-Гражданским кодексом Российской Федерации; 

-Земельным кодексом Российской Федерации; 

-Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
-Приказом Министерства экономического развития и торговли РА от 21.12.2010 г.           №397–П «О порядке разработки  и утверждения  органами местного самоуправления  схемы размещения нестационарных торговых объектов  на  земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящиеся в государственной собственности или муниципальной собственности»
-Уставом муниципального образования «Тахтамукайский район».
        2.6. Для предоставления муниципальной услуги в администрацию необходимо предоставить следующие документы: 

       -заявление согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту; заявление может быть заполнено от руки или машинным способом и составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем; 

    - копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица; 

    - копию свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя или юридического лица на учет в налоговом органе; 

          Заявление о выдаче разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности должно подаваться лично заявителем не позднее 30 рабочих дней до даты размещения нестационарных торговых объектов.
       В случае невозможности личной явки заявителя, его интересы при подаче документов и получении разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности может представлять иное лицо при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и согласно полномочиям, определенным в доверенности, выданной представляемым. 

         Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы или их копии представляются заявителем в одном экземпляре.
          Муниципальная услуга предоставляется Заявителю  на основании письменной заявки на участие в Конкурсе на право размещения нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования «Тахтамукайский район»( далее –Заявка на участие в конкурсе) 

     2.6.1.Сведения и документы о заявителе,    подавшем такую заявку:

        -фирменное наименование, сведения об организационно-правовой  форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), Ф.И.О., паспортные данные, сведения о месте  жительства (для индивидуального  предпринимателя), номер контактного телефона (при наличии) ;

       - выписку из Единого государственного  реестра  юридических лиц, или нотариально заверенную копию такой  выписки (для юридического лица), выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя);

         -документ  подтверждающий  полномочия лица  на осуществление  действия  от имени заявителя- юридического лица ( копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое  лицо  обладает правом  действовать от имени заявителя без доверенности ( далее- руководитель). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо  нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае  если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

      копии учредительных документов участника (для юридических лиц) ;

      заявление участника об отсутствии решения о ликвидации участника- юридического лица, об отсутствии  решения арбитражного суда о признании  участника- юридического лица, индивидуального предпринимателя  банкротом;   об отсутствии решения о приостановлении деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; об отсутствии у участника Конкурса  задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого  уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год. 

      2.6.2.Сведения о нестационарном торговом объекте:

        адрес места расположения нестационарного торгового объекта, его площадь;

        назначение ( специализация) нестационарного торгового объекта;

        вид нестационарного торгового объекта;

         срок размещения нестационарного торгового объекта.

    2.6.3. Предложение о размере платы за право  размещения  нестационарного торгового объекта за весь период размещения ( установки).

       2.6.4. Описание внешнего вида нестационарного торгового объекта , в том  числе  фотография (эскиз) предлагаемого к размещению нестационарного торгового объекта.

       2.6.5.  Все листы заявки на участие в конкурсном отборе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в Конкурсе должна содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплена печатью участника (для юридического лица) Ир подписана участником или лицом, уполномоченным таким участником.

       2.7.Все административные действия по предоставлению настоящей  муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
       2.8. Срок регистрации заявки на предоставление  муниципальной услуги:
- поступившая от Заявителя заявка регистрируется  в день ее поступления   с указанием даты и времени ее поступления. 

3.Административные процедуры 
(состав, последовательность  и сроки  выполнения  административных процедур, требования к порядку  их выполнения , в том числе особенности  выполнения  административных процедур в электронной форме).
      3.1. Последовательность административных процедур при  предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, которая приводится в приложении к настоящему Регламенту.

      3.2. Предоставление муниципальной услуги включает  в себя следующие административные процедуры:

      3.2.1.  Размещение на официальном сайте  конкурсной документации и извещения о проведении Конкурса, опубликованные в официальном печатном издании. Не менее чем за пятнадцать дней  до дня проведения Конкурса, Организатор  Конкурса размещает на официальном сайте конкурсную документацию и извещение о проведении Конкурса ,  а также опубликовывает  извещение о проведении Конкурса в официальном  печатном издании.
      3.2.2.Прием и регистрация заявок участников Конкурса.

      Заявка на участие  в Конкурсе  подается  участником в срок  и по форме, которые  устанавливаются конкурсной документацией.

       Заявка на участие в Конкурсе подается участником в письменной форме в запечатанном конверте. На конверте могут быть указаны: фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства ( для  индивидуального предпринимателя). 
      Участник вправе подать одну заявку на участие в Конкурсе в отношении каждого предмета (лота).

       Прием заявок на участие в Конкурсе прекращается  в день проведения Конкурса.

Заявка на участие в Конкурсе  регистрируется  Организатором конкурса  в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в день поступления.
        3.2.3. Рассмотрение заявок конкурсной комиссией по проведению Конкурса на право размещения  нестационарных торговых объектов  .

       Комиссией осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в Конкурсе, которые поступили Организатору Конкурса.

        При вскрытии конвертов с заявками на участие в Конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов: наименование (для юридического лица) Ф.И.О.( для индивидуального предпринимателя)и почтовый адрес каждого участника, конверт с заявкой на участие в Конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, размер платы за право размещения нестационарного торгового объекта за весь  период размещения ( установки), указанный в такой заявке. 

        В случае, если по  окончании срока подачи заявок на участие  в   Конкурсе, подана только одна заявка или не подано ни одной заявки , в указанный протокол вносится  информация о  признании Конкурса несостоявшимся.

         Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после  вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе и в течение дня, следующего  после подписания такого протокола, размещается  на официальном сайте муниципального образования     «Тахтамукайский район».  

          Если Конкурс признан несостоявшимся  и только один участник, подавший заявку на участие в Конкурсе, признан участником Конкурса, Организатор Конкурса в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в Конкурсе обязан передать  такому участнику Конкурса проект Договора, который составляется путем включения условий исполнения Договора,  предложенных таким участником в заявке на участие в Конкурсе, в проект Договора, прилагаемый к конкурсной документации.

       Комиссия рассматривает  заявки  на участие в Конкурсе на предмет соответствия требованиям , установленным  конкурсной документацией и соответствия участников  требованиям, установленным законодательством.  Срок рассмотрения заявок не может превышать трех дней со дня вскрытия конвертов  с заявками на участие в Конкурсе.

      При рассмотрении заявок на участие в Конкурсе Комиссия отклоняет заявку на участие в Конкурсе в случаях:

 - отсутствие в составе заявки документов и сведений , определенных п. 2.6.1. настоящего Регламента, или предоставления  недостоверных сведений;
  - несоответствия заявки на участие  в конкурсном отборе требованиям  конкурсной документации.

       Отклонение заявок на участие в конкурсном отборе  по иным основаниям не  допускается.

       На основании результатов рассмотрения заявок на участие в Конкурсе Комиссией  принимается решение о допуске к участию в Конкурсе участника  Конкурса и о признании участника Конкурса, подавшего заявку на участие в Конкурсе, участником Конкурса или об отказе в допуске такого участника Конкурса к участию в Конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены конкурсной документацией.

       Оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в Конкурсе, который ведется секретарем конкурсной комиссии и подписывается всеми  присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в Конкурсе.

          Протокол должен содержать сведения  об участниках, подавших заявки на участие в Конкурсе, решение о допуске участника конкурса к участию в Конкурсе и о  признании его  участником Конкурса или об отказе в допуске участника Конкурса к  участию в Конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в Конкурсе этого участника Конкурса, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации, сведений о решении каждого члена конкурсной комиссии о допуске участника конкурса  к участию Конкурса или об отказе  ему в допуске к участию в  Конкурсе. Указанный протокол в  день окончания  рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Организатором Конкурса  на официальном сайте.

           В случае, если на основании результатов рассмотрения  заявок на участие в Конкурсе принято решение об отказе  в допуске к участию в Конкурсе  всех участников, подавших заявки на участие в Конкурсе , или о допуске к участию в  Конкурсе и признании участником Конкурса только одного участника, подавшего заявку на участите в Конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

           В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, Конкурс  признается несостоявшимся только  в отношении того лота, решение  об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников,  подавших заявки на участие в Конкурсе в отношении этого лота, или решение о  допуске к участию  в котором и признании участником конкурса принято  относительно только одного участника, подавшего заявку на участие в  Конкурсе в отношении этого лота.

           В случае, если Конкурс признан несостоявшимся  и только один участник, подавший заявку на участие в Конкурсе, признан участником Конкурса, Организатор Конкурса в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в Конкурсе обязан передать  такому участнику Конкурса проект Договора, который составляется путем включения условий исполнения Договора,  предложенных таким участником в заявке на участие в Конкурсе, в проект Договора, прилагаемый к конкурсной документации.

        Критерием оценки заявок на участие в Конкурсе является  размер платы  за право размещения нестационарного торгового объекта  за весь период размещения ( установки) при соблюдении условий конкурсной документации.  Использование  иных критериев  оценки заявок не допускается.

        Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в Конкурсе, поданных участниками, признанными участниками  Конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать трех дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в Конкурсе.

        Победителем Конкурса признается участник Конкурса, который  предложил наибольший размер платы за право размещения нестационарного  торгового объекта за весь период размещения (установки) при соблюдении условий конкурсной документации.

       В случае, если  два и более участников Конкурса предложили одинаковый размер платы за право размещения нестационарного торгового объекта за весь период размещения ( установки), то победителем Конкурса признается  участник, чья заявка будет зарегистрирована по отношению к другим, имеющим равные условия, первой. 

Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в Конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках Конкурса, заявки на участие в Конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в Конкурсе, о принятом  на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в Конкурсе решении о выборе победителя Конкурса, а также наименования (для юридических лиц), Ф.И.О. ( для индивидуальных предпринимателей)  и почтовые адреса победителя Конкурса и Участников, предложивших следующие после победителя в порядке уменьшения  размера платы за право размещения нестационарного торгового объекта за весь период размещения (установки).

          Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в Конкурсе. Протокол хранится у Организатора конкурса.

            Протокол  оценки и сопоставления заявок на участие в Конкурсе размещается на официальном сайте организатором Конкурса в течение дня, следующего после дня подписания  указанного протокола.

       3.2.4. Организатор Конкурса в течение трех рабочих дней со дня  подписания протокола  оценки и сопоставления заявок передает победителю Конкурса копию протокола и проект Договора, который составляется путем включения условий заключения Договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект Договора, прилагаемый  к конкурсной документации.
       3.2.5. Победитель перечисляет предложенную  в конкурсной заявке плату за право на размещение  объекта в соответствии с конкурсной документацией в течение пяти рабочих дней со дня  подписания протокола оценки и сопоставления заявок в бюджет МО «Тахтамукайский район».

       Заключение Договора осуществляется в порядке , предусмотренном Гражданским Кодексом РФ и иными нормативными документами.

         Договор заключается в течение пяти  рабочих дней  со дня  подписания протокола оценки и сопоставления заявок.

         В случае, если победителем Конкурса  нарушены порядок и сроки внесения платы за право  на размещение  объекта в муниципальном образовании «Тахтамукайский район», порядок и сроки оформления Договора, победитель Конкурса признается уклонившимся от заключения Договора.

            В случае, если победитель Конкурса  признан уклонившимся  от заключения договора , Организатор Конкурса вправе заключить  Договор с участниками Конкурса, предложившими следующие  после победителя в порядке уменьшения размера платы за право размещения нестационарного торгового объекта за весь период размещения (установки).

           В случае признания Конкурса несостоявшимся в связи с тем, что не  подано ни одной заявки на участие в Конкурсе или все заявки на участие в Конкурсе  отклонены по основаниям , предусмотренным конкурсной документацией  или при уклонении всех участников конкурсного отбора  от заключения Договора, Организатор Конкурса отбора вправе объявить  о проведении нового Конкурса в установленном порядке.

4. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  муниципальной услуги и за соблюдением  настоящего Регламента осуществляет начальник отдела. 

          4.2.  В ходе контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- соблюдение полноты и последовательности административных процедур. 
4.3. Периодичность осуществления плановых проверок, полноты и последовательности исполнения административных процедурустанавливается  в соответствии с планом работы Отдела.

4.4. Основанием проведения внеплановых проверок  является обращение  в установленном порядке заявителя ( представителя заявителя) с жалобой на нарушение настоящего административного регламента.
4.5. . По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей принимаются меры по устранению нарушений, осуществляется  привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии  с действующим законодательством. 
4.6. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, представляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) муниципальных служащих, а также принимаемого ими решения при предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться решения и действия (бездействие), осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

5.2. Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично либо направить письменную жалобу на имя главы администрации МО «Тахтамукайский район» или заместителю главы, курирующему работу Отдела.
5.3. При обращении получателей муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения жалобы.

5.4. В случае, если по жалобе требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен главой администрации , но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.5. Жалоба получателя муниципальной услуги в письменной форме должна содержать:

- фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства (место нахождения);

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых, получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые получатель муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется получателю муниципальной услуги.

5.8. Жалобы не рассматриваются в следующих случаях:

1) в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

3) текст жалобы не поддается прочтению;

4) жалоба содержит вопросы, на которые заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.9. Заявитель имеет право обжалования нарушений настоящего административного регламента, в том числе конечного результата предоставленной услуги в судебном порядке в соответствии с законодательством РФ.
5.10. Если в результате рассмотрения  обращения доводы  Заявителя  признаны обоснованными, то принимаются меры по устранению допущенных нарушений  и решение о привлечении к ответственности исполнителя муниципальной услуги, допустившего нарушение требований действующего законодательства, настоящего административного  регламента и повлекшее за собой обращение.
5.11. Должностное лицо, допустившее нарушения административного регламента несет  ответственность в порядке, установленным законодательством РФ.
5.12. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены  все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры  и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
Руководитель  аппарата 

Управляющий делами 





С.Х.Хатит










Приложение №2






к административному регламенту

    №________от ________2013г.
Заявка на участие в конкурсе №
на право размещения нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования «Тахтамукайский район»

ЛОТ №
Специализация объекта:
      1.   Изучив конкурсную документацию по проведению открытого конкурса на право размещения нестационарного торгового объекта на территории района,  а также применимые к данному конкурсу нормативные правовые акты РФ и РА (наименование участника конкурса) в лице ( наименование должности, Ф.И.О. руководителя-  для юридического  лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя) сообщает о согласии  участвовать в конкурсе на условиях, установленных в конкурсной документации и направляем настоящую заявку.

       2.    Мы согласны разместить нестационарный торговый объект в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, представленных в  предложении об условиях исполнения  договора, которое является неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в конкурсе.

        Если наши предложения , изложенные выше, будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательство подписать договор с Администрацией муниципального образования  «Тахтамукайский район»  в течение 5 (пяти) дней с момента  подписания протокола оценки и сопоставления заявок.
        3. Настоящей заявкой подтверждаем , что в отношении (наименование организации или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя- участника конкурса) не проводится процедура ликвидации, банкротства,  деятельность не приостановлена, а также что не имеется неисполненной обязанности по уплате налогов , сборов пен и налоговых санкций, подлежащих уплате в соответствии  с нормами законодательства РФ.
        4. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в конкурсе информации и подтверждаем право организатора  Конкурса(Уполномоченного органа), не противоречащее требованию формирования равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти  и у упомянутых в нашей заявке на участие в конкурсе юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

       5. В случае подписания договора с нами, в соответствии с его условиями, обязуемся демонтировать нестационарный торговый объект, освободить занимаемую территорию и привести ее в первоначальное состояние в течение 5 (пяти) дней.

       6. С понятием  нестационарного торгового объекта, используемым   в Федеральном Законе  от 28. 12.2013г. №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования  торговой  деятельности  в РФ», ознакомлены.
 Заявитель : __________________________________________________
                    ( должность и подпись заявителя или его полномочного представителя)
М.П.
       Руководитель  аппарата 

Управляющий делами 





С.Х.Хатит









 Приложение № 1

к административному регламенту

               №________от ________2013г.









Главе МО «Тахтамукайский район»

                                                                          ____________________________________________                                                                                                         (полное наименование организации, ИП)

                                                                                                 ___________________________________________                                                                                                                   (Ф.И.О. руководителя, телефон)

                                                                                                   __________________________________________

                                                                                                                                       (адрес)

                                                                                                   __________________________________________

                                                                                                                             (данные паспорта)

                                                                  Заявление

Прошу  предоставить  место(а) для размещения нестационарного торгового объекта  

на территории МО «Тахтамукайский район».

    Вид объекта (наименование): __________________________________________________

    Место размещения (адрес объекта): _____________________________________________

    Целевое назначение: __________________________________________________________

    Срок размещения: с _______________ 201_ г. по _________________ 201_ г.

    Режим работы: _______________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата "___" _______ 201__ г.                                                подпись ____________

Руководитель  аппарата 

Управляющий делами 





С.Х.Хатит

                                                                                                    Приложение №3
к административному регламенту

                №________от ________2013г.

РАЗРЕШЕНИЕ

на размещение нестационарного торгового объекта 

на территории МО «Тахтамукайский район»
    Выдано:__________ ___________________________________________________

    Данные паспорта: _____________________________________________________

    Место проживания: ____________________________________________________

    Свидетельство о государственной регистрации: ____________________________

    ИНН: ________________________________________________________________

    Технические требования к нестационарному торговому  

    объекту:____________________________________________________________

    Вид продукции: _______________________________________________________

    Расположение торгового места: __________________________________________

    Часы работы: _________________________________________________________

    Срок действия разрешения: _____________________________________________

Основание: Постановлением администрации муниципального образования "Тахтамукайский район»    от           №    «
Глава администрации МО

«Тахтамукайский район»


_________________

                                                                                 (подпись) (расшифровка подписи)

    М.П.
Руководитель  аппарата 

Управляющий делами 





С.Х.Хатит

Приложение №  4
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНОГО ТОРГОВОГО ОБЪЕКТА НА ТЕРРИТОРИИ 

МО "Тахтамукайский район»
	Заявление с пакетом документов в отдел земельных и имущественных отношений


	Рассмотрение заявления главой администрации муниципального образования «Тахтамукайский район»



	Рассмотрение заявления специалистом, ответственным за рассмотрение документов для предоставления муниципальной услуги





	Рассмотрение пакета документов на комиссии по организации деятельности хозяйствующих субъектов, осуществляющих торговлю в нестационарных торговых объектах





	Отказ в предоставлении муниципальной услуги, регистрация и направление заявителю
	
	Подготовка разрешения на предоставление места для размещения объекта мелкорозничной нестационарной торговой сети на территории района



	Выдача разрешения  на предоставление места для размещения объекта мелкорозничной нестационарной торговой сети на территории муниципального образования «Тахтамукайский район»


Руководитель  аппарата 

Управляющий делами 





С.Х.Хатит

