







Приложение № 1
к постановлению главы
МО «Тахтамукайский район»

№ _1565_ от _14_» __07__ 2014г. 



Положение
о порядке предоставления платных услуг
муниципальными бюджетными учреждениями,
подведомственными МУ «Управление культуры»


1. Общие положения

1.1.   Настоящее Положение о платных услугах разработано в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996г.№ 7ФЗ «О некоммерческих организациях»,  с Федеральным законом от 06.10.2003г,№ 131 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
1.2. Настоящее положение регламентирует деятельность в сфере оказания платных услуг населению, устанавливает порядок и условия их предоставления.
Положение разработано в целях:
- защиты прав потребителей культурных услуг;
- совершенствования правового регулирования деятельности в области культуры;
- развития платных услуг в сфере культуры.
1.3. Цель настоящего Положения:
- эффективное использование муниципального имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями;
- расширение перечня и увеличения объемов предоставляемых услуг;
- привлечение средств в местный бюджет из дополнительных источников; 
- обновление и расширение материально-технической базы муниципальных учреждений и увеличения оплаты труда работников бюджетной сферы;
- упорядочение процедуры предоставления платных услуг (планирование использование, учет и отчетность доходов).
1.5. Настоящее Положение устанавливает:
- порядок получения учреждениями разрешения на право оказания платных услуг и иной приносящей доход деятельность населению;
- требования, предъявляемые к учреждению, при получении права предоставления платных услуг и иной приносящей доход деятельности населению;
- порядок формирования стоимости выполнения услуг;
- порядок расчетов населения за предоставленные услуги;
- порядок учета и распределения средств, получаемых учреждением за оказание платных услуг и иной приносящей доход деятельности;
1.6. Платная услуга и иная приносящая доход деятельность учреждения являются частью хозяйственной деятельности учреждения и регулируются Бюджетным кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, положением учреждении, а также иными нормативно-правовыми актами, регулирующими деятельность хозяйствующих субъектов.
1.8. Учреждения культуры обязаны обеспечить пользователей услуг бесплатной наглядной, доступной и достоверной информацией:
- о месте нахождения учреждения;
- о месте государственной регистрации и режиме работы;
- о видах услуг, предоставляемых на платной основе;
- об условиях предоставления платных услуг и ценах на них;
- о льготах на платные услуги для отдельных категорий населения.
1.9. Настоящее Положение обязательно для исполнения всеми структурными подразделениями МУ «Управление культуры», осуществляющими платную услугу и иную приносящую доход деятельность.

2. Порядок оказания платных услуг населению и требования,
предъявляемые к муниципальным учреждениям культуры

2.1. Муниципальное учреждение «Управление культуры» муниципального образования «Тахтамукайский район» осуществляет платную услугу и иную приносящую доход деятельность согласно их перечню и прейскуранту, утвержденным в установленном порядке.
2.2. На период работы по оказанию платной услуги и иной приносящей доход деятельности могут привлекаться внештатные сотрудники на основании трудовых договоров.
2.3. Услуга предоставляется на основании заявления граждан или заявки (письма) организации, учреждения. Заявления и письма регистрируются в журналах входящей корреспонденции. На заявлении или письме организации ставятся визы согласования или обоснованного отказа непосредственных руководителей структур, оказывающих платные услуги. 
2.4. Услуга предоставляется по предъявлению документа личности и оформляется договором установленного образца, в котором регламентируются условия и сроки их получения, порядок расчета, права, обязанности и ответственность сторон. Документ составляется в двух экземплярах и подписывается обеими сторонами. 
2.5. В случае порчи костюма или инструмента оплата производится в полном размере стоимости. 

3. Предоставление льгот при оказании платных услуг

3.1. Льготы в размере  50% от стоимости пользования услугами платных кружков при предъявлении подтверждающих документов предоставляются следующим категориям граждан:
- пенсионеры;
- дети-инвалиды; 
- дети-сироты;
- малообеспеченные семьи. 
При наличии двух детей из одной семьи, занимающихся в самоокупаемых кружках, плата за обучение уменьшается на 25%, а трех и более детей на 50%. 
3.2. Для детей сотрудников учреждения плата за обучение в самоокупаемых кружках составляет 50%.
3.3. В случае болезни обучающегося продолжительностью до 7 дней плата за обучение взимается в полном объеме, а за последующие дни болезни плата взимается и пересчитывается согласно стоимости одного занятия, с согласованием руководителя кружка. 


4. Управление

4.1. Руководство по оказанию платной услуги и иной приносящей доход деятельности населению осуществляет руководитель МУ «Управление культуры» через директора учреждения в установленном порядке:
- осуществляет административное руководство, контролирует финансово-хозяйственную деятельность в сфере оказания платной услуги и иной приносящей доход деятельности, соблюдение финансовой и трудовой дисциплины, соблюдение сохранности собственности, материальных и других ценностей;
- заключает необходимые для деятельности договоры и соглашения по оказанию предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, осуществляет другие финансово-хозяйственные операции;
4.2. Директора учреждений культуры  несут ответственность:
- за организацию и качество оказываемых платных услуг и иной приносящей доход деятельности населению;
- за соблюдение законодательства РФ по организации и предоставлению отчетности по платным услугам и иной приносящей доход деятельности.    

5. Цены на услуги, форма оплаты

5.1. Оплата за предоставленные услуги производится в учреждениях банка или через бухгалтерию  МУ «Управление культуры».  Учреждение за оказанную услугу обязано выдать потребителю копию договора, билет (утвержденного образца), подтверждающие оплату и прием наличных денег в кассу.
5.2. Потребитель обязан оплатить оказанные услуги в порядке и сроки, указанные в договоре, а при билетной форме - стоимость культурно-зрелищного мероприятия.
5.3. При взаиморасчетах с организациями, предприятиями и учреждениями стоимость оказанных услуг подтверждается счетом-фактурой. Регистрация счетов по платной услуге и иной приносящей доход деятельности ведется в отдельном журнале.
5.4. В случае несвоевременной оплаты предоставленных услуг администрация Учреждения имеет право на прекращение оказания платных услуг до полного погашения задолженности.
При длительных задержках оплаты стоимости услуг (более 2 месяцев) договор с занимающимися расторгается и потребитель платных услуг исключается из числа занимающихся, пользующихся платными услугами, и к занятиям не допускается.
5.5. Статистический и бухгалтерский учет результатов оказываемых услуг населению ведутся раздельно от основной деятельности. Финансовые операции, связанные с платной деятельностью, осуществляются на счете "По учету средств, полученных от предпринимательской деятельности и иной приносящей доход деятельности" и в соответствии с федеральным законом от 21.11.1996г. №129 – ФЗ «О бухгалтерском учете».

6. Порядок распределения и использования внебюджетных средств

6.1. Источниками финансовых средств учреждений культуры при оказании платной услуги и иной приносящей доход деятельности являются:
- средства предприятий и организаций;
- личные средства граждан;
- спонсорские средства, благотворительные пожертвования;
- другие разрешенные законодательством источники.
6.2. Доходы от предоставления платной услуги и иной приносящей доход деятельности, являются дополнительным источником средств, направляемых:
- на возмещение материальных затрат связанных с оплатой труда работников, предоставляющих данную услугу (30% от общего дохода);
- на укрепление материально-технической базы учреждений культуры;
- на приобретение и ремонт радиоаппаратуры, оборудования.

7. Заключительные положения

7.1. Руководитель учреждения культуры за нарушение настоящего положения, а также неосуществление должного контроля за порядком оказания и качеством оказываемых платных услуг и иной приносящей доход деятельности, может быть привлечен к административной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
7.2. Учредитель вправе приостановить деятельность учреждения культуры по оказанию платных услуг, если эта деятельность осуществляется в ущерб основной деятельности учреждения.
7.3. Претензии и споры, возникающие между потребителем услуг и исполнителем, разрешаются по соглашению сторон или в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством РФ.
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ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И ИНОЙ ПРИНОСЯЩЕЙ ДОХОД
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ОКАЗЫВАЕМЫХ 
СТРУКТУРНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ
 МУ «УПРАВЛЕНИЕ КУЛЬТУРЫ» МО «ТАХТАМУКАЙСКИЙ РАЙОН»

МБУ «Тахтамукайская централизованная клубная система»

	№
п/п
	Наименование услуги 
	Единица измерения
	Стоимость, рублей 

	1
	Проведение концертов для организаций, предприятий  (разработка сценария, оформление)
	1 час 
1,5 часа
	1500р.
2000р.

	2
	Проведение новогодних мероприятий, утренников 
	1 билет 
	200р. 

	3
	Проведение дискотеки 
	1 билет 
	50р.

	4
	Прокат сценических костюмов 
	Сутки 
	1000р.

	5
	Предоставление в аренду сценических и концертных площадок для проведения концертов, презентаций, представлений, мероприятий  
	
	12% от выручки 

	6
	Услуги по звукозаписи:
- запись на аудиодиск организации
- запись на свой аудиодиск  
- запись фонограмм 
	
	
150р.
100р.
10000р. 

	7
	Разработка и предоставления сценария 
	1 сценарий 
	100р. 

	8
	Озвучивание мероприятий, заказанных организациями, предприятиями и физическими лицами 
- для организаций 
- для физических лиц 
	



1 час 
1 час
	



250р.
200р.

	9
	Торжественная регистрация брака с обрядом 
	
	300р.

	10
	Выезд Деда Мороза и Снегурочки 
	
	1000р.

	11
	Сдача помещения для проведения культурно-массовых мероприятий 
- с аппаратурой 
	1 час

1 час  
	1500р.

2000р.  

	12
	Продажа билетов гастрольных коллективов 
	
	3% от выручки 

	13
	Распространение афиш гастрольных коллективов 
	
	1000р. 

	14
	Занятия в платных кружках худ. самодеятельности
	Месяц 
	500р.

	15
	Аренда аппаратуры на мероприятие (выезд) 
	
	3000р. 

	16
	Прокат музыкальных инструментов 
	Сутки 
	1000р. 

	16
	Ксерокопирование документов:
- формат А-4
- формат А-3
	
1 лист 
1 лист 
	
5р.
8р. 



МБУ «Тахтамукайская межпоселенческая централизованная библиотечная система»

	№
п/п
	Наименование услуги 
	Единица измерения
	Стоимость, рублей 

	1
	Машинное время работы со справочно-правовыми системами «Консультант+» 
	1 час 
	50р.

	2
	Распечатка текста из «Консультант+», с CD-ROM и т.д. 
	1 лист 
	5р.

	3
	Печать текста на лазерном принтере (формат А-4):
- черно-белый 
- цветной 
	

1 лист 
1 лист 
	 

5р.
8р.

	4
	Сканирование рисунка, фотографии
	1 лист 
	10р.

	5
	Сканирование текста и печать их на лазерном принтере 
	1 лист 
	15р.

	6
	Редактирование и корректирование сканированного текста 
	1 лист 
	15р.

	7
	Ксерокопирование 
- формат А-4
	1 лист 
	5р.

	8
	Брошюрование листовых материалов 
	До 25 листов
До 55 листов  
	15р.
30р.

	9
	Доставка книг на дом по просьбе пользователя или на его рабочее место  
	До 10 книг в сутки
	50р.

	10
	Прокат компьютерных дисков с 
	До 3 дисков в сут
	50р.
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