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	Республика Адыгея

администрация

муниципального образования «Тахтамукайский район»

385100, аул Тахтамукай, ул. Гагарина 2

тел. 8(87771)9-66-62, 8(8612)-68-89-66,

факс 8(87722)-7-15-95       



ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«____»_______2010г. № ____

 а.Тахтамукай
Об утверждении Административного регламента 

по исполнению муниципальной функции 

«Ведение реестра муниципальных контрактов,

заключенных по итогам размещения заказов на 

поставки товаров, выполнение работ, оказание 
услуг для муниципальных нужд»

В целях выполнения постановления администрации района от 02.06.2010г. № 101  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций», руководствуясь Уставом  муниципального образования МО «Тахтамукайский район»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1. Утвердить прилагаемый Административный регламент отдела социально-экономического развития и инвестиций по исполнению муниципальной функции «Ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд»  в МО «Тахтамукайский район».

       2.    Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания.

    3. Обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации муниципального образования «Тахтамукайский район».

    4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования «Тахтамукайский район» И.Х.Гунажокова.
Глава муниципального образования 

«Тахтамукайский район»





   
        Р.Х.Пшидаток

                                                                                                                                                 Проект внесен:
Начальник отдела социально-экономического

развития, имущества и инвестиций                            


        С.И.Ханаху

      Проект согласован:

Зам. главы  администрации по экономическим

вопросам, финансам и имуществу                      
              

        И.Х. Гунажокова

Начальник юридического отдела



                                С.М.Едиджи
Руководитель аппарата администрации, 

управляющий делами





                     К.И.Псеуш

Приложение 

к постановлению

          






             от _________2010г. №_____    

Административный регламент

отдела социально-экономического развития и инвестиций 
по исполнению муниципальной функции
«Ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд»  в МО «Тахтамукайский район».

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества и оптимизации административных действий при исполнении данной муниципальной функции, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.

 Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела социально-экономического развития и инвестиций при осуществлении полномочий по ведению реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Тахтамукайский район»(далее – реестр контрактов). 

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

·  Решением Совета народных депутатов муниципального образования «Тахтамукайский район»  № 1524 от 31.10.2008 года «О Положении «О Единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Тахтамукайский район»,

· Постановлением  главы администрации № 148 от 03.05.2006 г. «О формировании, размещении и исполнении муниципального заказа в МО «Тахтамукайский район»;

· Постановлением администрации района от 04.03.2010 № 91 «Об определении уполномоченного органа по ведению реестра муниципальных контрактов заключенных по итогам размещения муниципального заказа»;

· Настоящим Административным  регламентом.

1.3. Муниципальная функция исполняется работниками  отдела социально-экономического развития и инвестиций администрации района.
1.4. Реестр контрактов содержит сведения о муниципальных контрактах, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд МО «Тахтамукайский район».

         1.5. Реестр контрактов ведется в электронном виде и размещается на официальном сайте МО «Тахтамукайский район» района в сети Интернет - http://www.ta01.ru 

2. Требования к порядку ведения Реестра контрактов

2.1.Порядок информирования о регистрации муниципальных контрактов в Реестре контрактов: 
2.1.1. Информация об исполнении муниципальной функции предоставляется непосредственно по местонахождению отдела. 

2.1.2. Реестр контрактов содержит сведения о муниципальных контрактах (договорах), заключенных муниципальными заказчиками по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  муниципальных нужд по результатам проведения:

· конкурсов;

· аукционов;

· закупок путем запроса котировок.

2.1.3. Ведение и размещение реестра  осуществляется отделом социально-экономического развития и инвестиций муниципального образования «Тахтамукайский район» (далее - отдел), юридический и почтовый адрес: 

· РА, Тахтамукайский район, а.Тахтамукай, ул, Ленина,15, тел. 8 7771 97-0-96 

· Электронный адрес:  (tahtamukay@mail.ru) 
· Официальный сайт: http://www.ta01.ru
Часы работы отдела:

понедельник - четверг  9.00 - 18.00

пятница                          9.00 -17.00

перерыв на обед           13.00-14.00

выходные дни   -           суббота, воскресенье   

В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.

2.2. Требования к составу документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.

2.2.1. Специалист отдела социально-экономического развития и инвестиций осуществляет ведение реестра контрактов на основании представленных муниципальными заказчиками сведений о муниципальных контрактах, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального образования «Тахтамукайский район» (далее – сведения о контракте).

2.2.2.  Муниципальный заказчик несет ответственность за содержание сведений о контракте, предоставляемых в отдел для включения в реестр контрактов.

2.3. Перечень оснований для приостановления муниципальной функции.

Отдел возвращает муниципальному заказчику сведения о контракте в случаях отсутствия в представленных муниципальным заказчиком сведениях о контракте:

· необходимых показателей, предусмотренных формами документов в сведениях о контракте; 
· при обнаружении в представленных сведениях о контракте ошибок и несоответствий.

2.4. Результат исполнения муниципальной функции.

Конечным результатом исполнения муниципальной функции является включение сведения о контракте в реестр контрактов и размещение реестра контрактов на официальном сайте.
Любым юридическим и физическим  лицам, общественным и иным  организациям, обратившимся через сеть «Интернет» в раздел «Реестр муниципальных контрактов» официального сайта обеспечивается свободный и бесплатный доступ к реестру контрактов.

2.5. Требование к местам исполнения муниципальной функции. 

Исполнение муниципальной функции осуществляют на рабочем месте. 

3. Административные процедуры

3.1.Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

· прием от муниципальных заказчиков Тахтамукайского района сведений о контракте;

· проверка представленных муниципальными заказчиками сведений о контракте на соответствие установленным требованиям;

· включение в Реестр контрактов сведений о контракте, формирование (обновление) записи.

· размещение Реестра контрактов на официальном сайте в сети «Интернет» http://www.ta01.ru.

3.2. Прием сведений о контракте. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел сведений о контракте от муниципального заказчика.

В представленных муниципальным заказчиком сведениях о контракте проверяются:

· наличие информации, подтверждающей заключение муниципального  контракта по итогам размещения муниципального заказа;

· наличие показателей, предусмотренных формами документов в сведениях о контракте.  

3.3. Принятие решения о включении сведений о контракте в реестр контрактов.

Основанием для начала административной процедуры является проведение проверки сведений о контракте, представленных муниципальным заказчиком для включения в реестр контрактов на соответствие установленным требованиям.

3.4. Информирование муниципального заказчика об отказе включения в Реестр контрактов сведений о заключенном контракте.

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о возврате несоответствующих установленным требованиям сведений о контракте, представленных муниципальным заказчиком для включения в Реестр контрактов.

Информация об отказе включения сведений в реестр контрактов с указанием причины возврата направляется  муниципальному заказчику. 

При этом сведения о контракте не включаются в реестр контрактов, а срок включения сведений о контракте в реестр контрактов начинается со дня  поступления  муниципальным заказчиком сведений о контракте, соответствующих установленным требованиям.

3.5. Включение в реестр контрактов сведений о контракте.

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о включении в реестр контрактов сведений о контракте.

Новая реестровая запись формируется на основании показателей, содержащихся в документе «Сведения о муниципальном контракте (его изменении)». 

Обновление существующей реестровой записи  осуществляется на основании показателей, содержащихся в документе «Сведения о государственном контракте (его изменении)».

           3.6. Размещение реестра контрактов на официальном сайте  в сети «Интернет» http://www.ta01.ru.

Основанием для начала административной процедуры является включение сведений о контракте в реестр контрактов.

3.7. Срок исполнения муниципальной функции по ведению реестра контрактов.

Максимальный срок выполнения административных  процедур по приему от муниципальных заказчиков района сведений о контракте; по проверке сведений о контракте на соответствие установленным требованиям; по принятию решения о возможности включения в реестр контрактов сведений о контракте или о возврате муниципальному заказчику не соответствующих установленным требованиям сведений о контракте; по информированию  муниципального заказчика об отказе включения в реестр контрактов сведений о заключенном контракте; по включению в реестр контрактов сведений о контракте, по формированию (обновлению) реестровой записи; по размещению реестра контрактов на официальном сайте не может превышать трех рабочих дней со  дня  поступления от муниципального заказчика в отдел сведений о контракте.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

Текущий  контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляет заместитель главы администрации района по экономическим вопросам.
Руководитель аппарата 

Управляющий делами 






К.И.Псеуш

