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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«16  » 11. 2011г.         № 1435
 а.Тахтамукай 

Об утверждении административного
 регламента по исполнению муниципальной 
услуги «Предоставление грантов начинающим 
субъектам малого предпринимательства для открытия 
собственного дела» в  МО «Тахтамукайский район» 

В соответствии со ст.11 Федерального закона от 24 июня 2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Решением Совета народных депутатов муниципального образования «Тахтамукайский район» от 25 ноября 2008 года № 1643 «О муниципальной целевой программе развития малого и среднего предпринимательства муниципального образования «Тахтамукайский район» на 2009-2011 годы», а также в целях поддержки начинающих  предпринимателей

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства для открытия собственного дела в МО «Тахтамукайский  район»  согласно приложению № 1.
2. Обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации муниципального образования «Тахтамукайский район».
            3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования «Тахтамукайский район» И.Х.Гунажокова.


Глава муниципального образования 
«Тахтамукайский район»					   	           Р.Х.Пшидаток

Проект внесен:
Директор АУ «МЦПМПВТР» МОТР        			          Л.Самигулина

Проект согласован:
И.о.зам. главы  администрации по экономическим
вопросам, финансам и имуществу                      	                                С. Ханаху 


Руководитель аппарата администрации, 
управляющий делами						         К. Псеуш


Приложение № 1
к постановлению Главы муниципального образования «Тахтамукайский район»
	
							             от _________2011г. №_____    

Административный регламент
АУ «Муниципальный центр поддержки малого предпринимательства в Тахтамукайском районе» МОТР РА  по исполнению муниципальной услуги «Предоставление грантов 
начинающим субъектам малого предпринимательства для открытия собственного дела в  МО «Тахтамукайский  район»
[bookmark: sub_5100]I. Общие положения
[bookmark: sub_189]1. Наименование муниципальной услуги
[bookmark: sub_190]1.1.1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства Тахтамукайского района для открытия собственного дела» (далее -муниципальной услуги) разработан в целях оказания поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства Тахтамукайского района при открытии собственного дела.
[bookmark: sub_191]1.1.2. Административный регламент определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению грантов начинающим субъектам малого предпринимательства Тахтамукайского района для открытия собственного дела в установленном порядке.

[bookmark: sub_192][bookmark: sub_193]2. Нормативно-правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги
1.2.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
[bookmark: sub_325]1) Конституцией Российской Федерации;
[bookmark: sub_326]2) Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";
[bookmark: sub_328]3) Законом Республики Адыгея от 30 апреля 2009 года N 258 "О развитии малого и среднего предпринимательства в Республике Адыгея";
[bookmark: sub_329][bookmark: sub_194]4) Решением Совета народных депутатов муниципального образования «Тахтамукайский район» от 25 ноября 2008 года № 1643 « О муниципальной целевой программе развития субъектов малого и среднего предпринимательства на 2009 - 2011 годы»;
[bookmark: sub_195]3. Наименование органа исполнительной власти, исполняющего 
муниципальную услугу
1.3.1. Полномочия по исполнению муниципальной услуги осуществляются АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА.
[bookmark: sub_196]1.3.2. При исполнении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
[bookmark: sub_337]1) органами местного самоуправления;
[bookmark: sub_338]2) общественными организациями и объединениями, осуществляющими деятельность в сфере поддержки субъектов малого предпринимательства;
[bookmark: sub_197]1.3.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
[bookmark: sub_5200][bookmark: sub_198][bookmark: sub_199]II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги
2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется с использованием средств электронного информирования, вычислительной и электронной техники и посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации (СМИ).
[bookmark: sub_201]          2.1.2. Адрес местонахождения АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА:   пгт. Энем, ул. Фрунзе, 7.Телефон: 8(7771) 47-2-70,
телефон / факс: 8(7771)44-0-77.
Интернет-адрес: www.mcpmp.ru.
         Сведения о местонахождении, о графике (режиме) работы, адресах электронной почты АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА размещаются на Интернет-сайтах, в СМИ, на информационных стендах, а также в раздаточных информационных материалах.

Часы работы АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА:
рабочие дни: с 9.00 до 17.00, в пятницу с 9.00 до 16.00; 
без перерыва.
выходные дни: суббота, воскресенье. 
1. Порядок получения консультаций

[bookmark: sub_204]2.2.1 Консультации по вопросам исполнения муниципальной услуги предоставляются специалистами по следующим направлениям:
- о месте, порядке и сроках исполнения муниципальной услуги;
- о перечне документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;
- об основаниях для отказа в исполнении муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.
[bookmark: sub_205]2.2.2. Консультации предоставляются при устном или письменном обращении, посредством сети Интернет, электронной почты.
В случае если подготовка ответа требует дополнительной консультации со стороны иных организаций, взаимодействие с которыми осуществляется в процессе исполнения муниципальной услуги, должностное лицо, может предложить заявителю обратиться в другое удобное для заявителя время.
2.2.3. Письменные обращения Субъектов рассматриваются специалистами АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА (с учетом времени подготовки ответа заявителю) в срок, не превышающий 5 дней со дня регистрации обращения. 
2.2.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. 
         2.2.5. На Интернет-сайте АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА содержится следующая информация:
1) место расположения, график (режим работы), адрес электронной почты;
2) перечень муниципальных услуг, предоставляемых (исполняемых)
АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА; 
3)текст Административного регламента;
4) порядок получения консультаций;
5) процедура исполнения муниципальной услуги
6) извещение о проведении конкурса по предоставлению Грантов (приложение 1 к настоящему Регламенту); 
7) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.2.6. Субъекты в обязательном порядке информируются специалистамиАУ «МЦПМПВТР» МОТР РА, участвующими в предоставлении муниципальной услуги: 
в устной форме о принятии положительного решения по предоставлению муниципальной услуги; 
в письменной форме об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Срок информирования заявителей о принятии удовлетворительного или неудовлетворительного решения по заявке – 5 рабочих дней с момента принятия соответствующего решения. 
При принятии положительного решения в течение 5 календарных дней со дня утверждения протокола с Субъектом подписывается договор о реализации мероприятий, осуществляемых в рамках оказания ему муниципальной поддержки. 
2.2.7. В любое время с момента приема документов Субъекты имеют право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону или посредством личного посещения АУ «МЦПМПВТР». 
[bookmark: sub_21000]2.2.8. Информирование и предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. 
3. Субъекты, в отношении которых муниципальная услуга

[bookmark: sub_211]2.3.1. Субъектами, в отношении которых исполняется муниципальная услуга, являются субъекты малого предпринимательства МО «Тахтамукайский район» Республики Адыгея (далее заявители):
- зарегистрированные на территории МО «Тахтамукайский район» Республики Адыгея;
- соответствующие критериям, установленным ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";
- срок предпринимательской деятельности, которых со дня государственной регистрации не превышает 12 месяцев.

[bookmark: sub_212]4. Результат исполнения муниципальной услуги

[bookmark: sub_213]2.4.1. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является предоставление гранта начинающему субъекту малого предпринимательства Тахтамукайского района для открытия собственного дела путем перечисления средств на расчетный счет заявителя.
[bookmark: sub_214]5. Требования к составу документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги
[bookmark: sub_215]
2.5.1. Для рассмотрения вопроса о получении гранта начинающий предприниматель представляет в АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА заявку, включающую следующие документы:
[bookmark: sub_348]а) заявление на получение гранта;
[bookmark: sub_349]б) копии учредительных документов и документа о государственной регистрации в качестве юридического лица;
[bookmark: sub_351]в) свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;
[bookmark: sub_352]г) бизнес-план по форме согласно приложению N 2;
[bookmark: sub_353]д) копии документов, подтверждающих вложение субъектом малого предпринимательства в реализацию бизнес-плана собственных средств;
[bookmark: sub_354]е) копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности на последнюю отчетную дату (если деятельность ведется не менее отчетного периода);
[bookmark: sub_355]ж) справку налогового органа по месту регистрации начинающего предпринимателя об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи заявления;
[bookmark: sub_356]з) справку о величине средней заработной платы работников и об отсутствии просроченной задолженности по ней (в случае наличия работников);
[bookmark: sub_357]и) копии документов, подтверждающих принадлежность к категории граждан (безработные граждане, выпускники учебных заведений, военнослужащие, уволенные в запас или вышедшие в отставку, молодежь в возрасте до 30 лет);
[bookmark: sub_358]к) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не позднее 30 дней до даты подачи заявления на получение гранта;
[bookmark: sub_2711111]л) копии документов, подтверждающих право собственности на помещение (землю) для ведения бизнеса или копии соответствующих договоров аренды;
[bookmark: sub_2711112][bookmark: sub_2711113]м) копии лицензии, если деятельность лицензируется;
Вышеуказанные документы заверяются подписью и печатью (при наличии) начинающего предпринимателя.
Заявка представляется нарочным в  АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА в запечатанном конверте с пометкой "На конкурс по отбору субъектов малого предпринимательства Тахтамукайского района для предоставления грантов на создание собственного бизнеса" по адресу: пгт. Энем, ул. Фрунзе, 7.
[bookmark: sub_216]2.5.2. Заявление и документы, являющиеся основанием для исполнения муниципальной услуги, представляются в АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА посредством лично заявителя или его представителя на основании доверенности, оформленной в установленном порядке.

[bookmark: sub_217]6. Условия и сроки исполнения муниципальной услуги

[bookmark: sub_218]2.6.1. Информация, консультация или мотивированный отказ предоставляются заинтересованным лицам непосредственно при письменном обращении.
2.6.2. Время ожидания заинтересованными лицами при подаче/получении соответствующих документов не должно превышать 30 минут.
[bookmark: sub_220]2.6.3. Продолжительность приема у должностного лица при подаче/получении соответствующих документов не должна превышать 30 мин.
[bookmark: sub_219][bookmark: sub_221]2.6.4. Условия и порядок предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства Тахтамукайского района для открытия собственного дела утверждены постановлением главы администрации МО « Тахтамукайский район» от __________20___ года N ____"О предоставлении грантов".
[bookmark: sub_2220]2.6.5. Гранты предоставляются на возмещение части затрат, указанных в бизнес-плане начинающего предпринимателя и произведенных им с момента государственной регистрации.
Грант предоставляется в размере 70 процентов от общей суммы финансирования бизнес-плана, но не более 200 тыс.рублей.
Сумма гранта рассчитывается исходя из фактически подтвержденных субъектом малого предпринимательства на момент регистрации заявки собственных средств в реализацию бизнес-плана в соотношении 30/70, где:
- 30 процентов - собственные фактические затраты;
- 70 процентов - сумма гранта, но не более 200 тыс.рублей.
[bookmark: sub_223]2.7.6. Гранты предоставляются на возмещение части затрат на:
[bookmark: sub_359]а) приобретение основных и оборотных средств;
[bookmark: sub_361]б) разработка проектно-сметной документации;
[bookmark: sub_362]в) оплату стоимости аренды помещения, используемого для целей ведения предпринимательской деятельности;
[bookmark: sub_363]г) приобретение и сопровождение программного обеспечения, методической и справочной литературы, связанной с ведением предпринимательской деятельности;
[bookmark: sub_364]д) получение лицензий на осуществление видов деятельности, подлежащих лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_365]е) получение патента и/или свидетельства о регистрации авторских прав;
[bookmark: sub_366]ж) изготовление и/или размещение рекламы, включая изготовление рекламных стендов и рекламных щитов, рекламных буклетов, листовок, брошюр и каталогов, содержащих информацию о реализуемых товарах (работах, услугах);
[bookmark: sub_367]з) оплату стоимости присоединения к сетям объектов коммунальной инфраструктуры: электроснабжения, газоснабжения, теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения и очистки сточных вод при осуществлении предпринимательской деятельности.
[bookmark: sub_224]
2.6.7 Предоставление грантов осуществляется по результатам конкурсного отбора субъектов малого предпринимательства Тахтамукайского района, организатором которого является АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА, в пределах средств, предусмотренных на эти цели по Муниципальной целевой программе развития малого и среднего 
предпринимательства муниципального образования «Тахтамукайский район» 
на 2009 -2011 годы.
[bookmark: sub_225]7. Основания для отказа при исполнении муниципальной услуги

[bookmark: sub_226]2.7.1. Основаниями для отказа в предоставлении грантов начинающим субъектам малого предпринимательства Тахтамукайского района для открытия собственного дела является:
- несоответствие заявителя критериям, установленным ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";
- несоответствие представленных документов требованиям пункта 2.6.1. настоящего Регламента;
- несоответствие требованиям пунктов 2.6.4. - 2.6.6. настоящего Регламента;
[bookmark: sub_6000]- требования, установленные пунктами 3 - 5 ст. 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".





Руководитель аппарата администрации, 
управляющий делами						         К. Псеуш






















Приложение №1
к административному регламенту
АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА

Информационное сообщение
В рамках реализации «Муниципальной целевой программы развития субъектов малого и среднего предпринимательства муниципального образования «Тахтамукайский район» на 2009-2011 годы» Автономное учреждение «Муниципальный центр поддержки малого предпринимательства в Тахтамукайском районе» муниципального образования Тахтамукайский район Республики Адыгея объявляет конкурс по отбору субъектов малого предпринимательства Тахтамукайского района для предоставления грантов на создание собственного бизнеса.
В соответствии с Порядком предоставления грантов, утвержденным постановлением Главы муниципального образования «Тахтамукайский район» от ___________  г. № ____, гранты предоставляются на конкурсной основе начинающим предпринимателям Тахтамукайского района, срок деятельности которых не превышает 12 месяцев, в размере не более 200 тысяч рублей на возмещение части затрат, указанных в бизнес-плане.
Для рассмотрения вопроса о получении гранта начинающий предприниматель представляет в АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА, включающую следующие документы:
а) заявление на получение гранта;
б) копии учредительных документов и документа о государственной регистрации в качестве юридического лица;
в) копии свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;
г) бизнес-план по установленной форме;
д) копии документов, подтверждающих вложение субъектом малого предпринимательства в реализацию бизнес-плана собственных средств;
е) копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности на последнюю отчетную дату (если деятельность ведется не менее отчетного периода);
ж) справку налогового органа по месту регистрации начинающего предпринимателя об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи заявки;
з) справку о величине средней заработной платы работников и об отсутствии просроченной задолженности по ней (в случае наличия работников);
и) копии документов, подтверждающих принадлежность к категории граждан: - безработные граждане;
- выпускники учебных заведений;
- военнослужащие уволенные в запас или вышедшие в отставку;
- молодежь в возрасте до 30 лет.
к) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не позднее 30 дней до даты подачи заявления на получение гранта;
л) копии документов, подтверждающих право собственности на помещение (землю) для ведения бизнеса или копии соответствующих договоров аренды;
м) копии лицензии, если деятельность лицензируется;
Вышеуказанные документы заверяются подписью и печатью (при наличии) начинающего предпринимателя.
Заявка представляется лично АУ «МЦПМПВТР» МОТР в запечатанном конверте с пометкой «На конкурс по отбору субъектов малого предпринимательства Тахтамукайского района для предоставления грантов на создание собственного бизнеса». Прием заявок осуществляется с _____________ по ___________ 2011 года по адресу: п. Энем, ул. Фрунзе, 7. Информационную поддержку, оказание помощи в подготовке конкурсной заявки и бизнес-плана осуществляют муниципальные центры поддержки малого предпринимательства.
Подробную информацию можно получить на официальном сайте МО «Тахтамукайский район» - www.ta01.ru
И на сайте АУ «МЦПМПВТР» МОТР – www.mcpmp.ru

Руководитель аппарата администрации, 
управляющий делами						         К. Псеуш











































	Приложение №1
к административному регламенту
АУ «МЦПМПВТР» МОТР РА









	




Бизнес-план

Название проекта __________________________________________________________________
Дата регистрации и организационно-правовая форма ____________________________________
__________________________________________________________________________________
Адрес ____________________________________________________________________________
Учредители  (если есть) _____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Основные виды деятельности ________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Стоимость проекта ____________________________________________________________, 
в том числе:
- собственные средства ______________________________________________________________
- привлеченные средства ____________________________________________________________ 

Виды продукции (товары, работы, услуги) предлагаемые потребителям: 

	№
	Наименование продукции
(товаров, работ, услуг)
	Себестоимость
	Отпускная цена

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	



Ценовая политика:
обоснованность данной ценовой политики ___________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________
факторы, влияющие на колебания цен (например: сезонность, отсутствие постоянных поставщиков и пр.) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Конкуренты  (их количество и преимущества). Способы преодоления   конкуренции___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Способы продвижения продукции (товаров, работ, услуг) (например: реклама, скидки, участие в выставках и пр.) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Помещение:_______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Необходимое оборудование:
	№
	Наименование оборудования
	Стоимость 

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	Итого:
	



Необходимые оборотные средства_____________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Расходы, связанные с ведением предпринимательской деятельности: программное и методическое обеспечение,  получение лицензий, патентов,  другие расходы (название и  стоимость)_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


Персонал:
	№
	Должность 
	Заработная плата в месяц

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	



Срок окупаемости бизнес-проекта ____________________________________________________


Экономический эффект от реализации проекта

	Наименование 
показателя 
	Един. Измерения
	200_ год, 
факт,
тыс.
руб.
	200_ год 

	200_ год 

	200_ год 


	
	
	
	оценка
тыс.руб.
	темп роста
%
	прогноз
тыс.руб
	темп роста
%
	прогноз
тыс.руб
	темп роста
%

	1. Сумма полученных доходов (выручка)
	тыс.
руб.
	
	
	
	
	
	
	

	2. Численность работающих
	
чел.
	
	
	
	
	
	
	

	3. Среднемесячная заработная плата одного работника 
	
руб.
	
	
	
	
	
	
	

	4. Налоговые платежи, всего
	тыс.
руб.
	
	
	
	
	
	
	





ФИНАНСОВЫЙ  ПЛАН
( 200 _ год   оценка)
							рублей	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал
	200_  год


	1. Выручка от реализации
	
	
	
	
	

	2. Себестоимость продукции  (п.2.1+2.2) 
	
	
	
	
	

	2.1. Переменные расходы[footnoteRef:1]      (п.2.1.1+…+п.2.1.3) [1: ] 

	
	
	
	
	

	2.1.1  Сырье и материалы 
	
	
	
	
	

	2.1.2  Топливо и энергия
	
	
	
	
	

	2.1.3  Прочие
	
	
	
	
	

	2.2.  Постоянные расходы[footnoteRef:2] (п.2.2.1+…+п.2.2.6) [2: ] 

	
	
	
	
	

	2.2.1  Амортизация (если начисляется)
	
	
	
	
	

	2.2.2  Фонд оплаты труда
	
	
	
	
	

	2.2.3  Отчисления от ФОТ
	
	
	
	
	

	2.2.4  Арендная плата (если есть)
	
	
	
	
	

	2.2.5  Коммунальные расходы
	
	
	
	
	

	2.2.6  Прочие 
	
	
	
	
	

	3. Налоги:
(отразить все налоги уплачиваемые предпринимателем)
-
	
	
	
	
	

	4. Чистая прибыль (п.1-п.2-п.3)
	
	
	
	
	


Переменные расходы – это расходы, величина которых изменяется в течение года под воздействием различных факторов (экономических, политических, климатических и т.д.).
Постоянные расходы – это расходы, величина которых в течение  года не меняется (либо эти изменения могут носить единоразовый характер).


Руководитель предприятия           _____________________________   (Ф И О)
                                                                      (подпись, печать)

Дата начала реализации проекта    "_____"	201__г.

Руководитель аппарата администрации, 
управляющий делами						         К. Псеуш
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